Tezli/ Tezsiz Yiiksek Lisans ve Doktora Tez Siirecleri Hakkinda Bilgilendirme

Tezli Yiiksek Lisans Program;

1-

Tezli yiiksek lisans programinda, grenciler 1. Yariyil sonunda Universitenin kadrosunda
bulunan bir tez danigmanini enstitiiye formla iletmek durumundadir. Ayrica sistemden de
belirlemek durumundadir.
Ogrencinin danismantyla beraber belirledigi tez konusunu da en geg ikinci yartyilin
sonuna kadar enstitiiye yine formla onerir. Tez danismani ve tez konusu enstitii yonetim
kurulu onay1 ile kesinlesir. Gerekli hallerde, mevcut danigsmanin goriisii alinarak ilgili
enstitii yonetim kurulunun karart ile tez danigmani degistirilebilir.
Ders agamasini tamamlayan 6grenciler tez doneminde makale sartin1 yerine getirmekle
ylkiimliidiir.
Tez Savunma Sinavina girecek 0grencilerin agsagida belirtilen gerekli formlari danigman
onay1 alinarak Enstitii Miidiirliigiine savunma tarihinden 1 ay dncesinde teslim etmeleri
gerekmektedir.

a. Yiiksek Lisans /Doktora Tez Sunus Formu

b. Yiiksek Lisans/Doktora Tez Jiirisi ve Smav Tarihi Oneri Formu

c. Yiksek Lisans/Doktora Tez Teslim Formu

d. Makale Yayin Sart1

e. Intihal Raporu (Tez Danismani iletecek)
Tez savunma sinavinda basarili olan 6grencilerimiz asagida belirtilen formlar1 sinavdan
hemen sonra enstitiiye teslim etmekle yiikiimliidiir.

a. Tez Onay Formu

b. Savunma Sinavi Degerlendirme Formu
Tez savunma sinavinda basarili olan 6grencilerimiz tezlerini 1 ay igerisinde Enstitiiye
teslim etmeleri gerekmektedir, tez teslimi asamasinda yapmasi gereken islemler
asagidaki gibidir;

a. YOK ‘iin talimati sonrasi; Tez yazim kilavuzunun Tez Onay Formu, Etik Beyan1
gibi hususlar dikkate alinarak, Tez Yazim Kilavuzuna uygun bir sekilde
ciltlenmesi gerekmektedir.

b. 1 adet “Referans No’lu “Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu” (Not :
tez.yok.gov.tr) adresindeki “ Tez Teslim Kilavuzu” yonlendirmelerini okuyarak
“Tez Veri Girisi Formu’ nu doldurup Referans Numarasi alabilmek i¢cim Kaydet
islemi yapilmasi gerekmektedir.

c. 1 adet ciltlenmis tez. (Beyaz Karton Kapak)

d. 1 adet USB Bellek i¢inde tezin PDF formati (NOT: PDF formatinda yiiklenmeli ve
USB Bellek nin tiizerine ve PFD dosyasinin ismine Referans Numarasi
Yazilmalidir.)

e. Onay Formu islak imzali. (Form Tezin i¢inde olmasi gerekmektedir ve PDF
dosyalarinda yer almayacaktir.)

f. Giincel intihal raporu (Tezde revize yapilacak ise)

g. Mezuniyet islemleri Tez teslim edildikten sonra baglayacaktir.



Tezsiz Yiiksek Lisans Programi;

1- Tezsiz yiiksek lisans programinda, o&grenciler 1. Yariyll sonunda Universitenin
kadrosunda bulunan bir tez danismanini ve danigsmani ile belirledigi proje konusunu
enstitiiye formla bildirmek durumundadir. Ayrica sistemde de belirlemek durumundadir.

2- Ders asamasini basari ile tamamlayan ve Donem Projesi basarili sayilan dgrencilerin
Dénem Projesi Teslim Siirecinde Yapmasi Gereken Islemler;

a.
b.

f.

g.

Doénem projesi, (Proje danigmani onayli)

Yiiksek Lisans Donem Projesi Teslim Formu

Intihal Raporu

Mezuniyet islemleri Proje teslim edildikten sonra baglayacaktir.

Doktora Program

1- Doktora programinda, dgrenciler 2. Yariyil sonunda Universitenin kadrosunda bulunan
bir tez danigmanini enstitiiye formla iletmek durumundadir. Ayrica sistemden de

belirlemek durumundadir.

Ders asamasimin gerekliliklerini yerine getiren Ogrenciler, derslerin bittigi donemi
takiben Doktora Yeterlilik asamasina ge¢mis olurlar. Bu donemde &grenci sadece
‘Doktora Yeterlik’ dersini almalidir.

Doktora Yeterlik;

a.

b.
c.

d.

https://obs.ticaret.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx adresinden mevcut kullanic1 adi
ve sifre ile online bagvuru yapilir.

Doktora Yeterlik Sinavi Bagvuru Formu doldurularak enstitiiye teslim edilir.
Yeterlik sinavi yazili ve sozlii olarak iki bolim halinde yapilir. Yazili sinavda
basarili olan 6grenci sozlii sinava alinir.

Yeterlik sinavinda bagarili bulunan 6grenci icin ilgili enstitii anabilim dali
bagkanliginin 6nerisi ve enstitli yonetim kurulu onayi ile bir ay i¢inde bir tez izleme
komitesi olusturulur.

Tez Onerisi Savunmast;

a.

C.

“Doktora Tez Onerisi Savunma Sinavina” girecek Ogrencilerin “Tez Onerisi
Savunma Sinavi Tarihi Bildirim, Tez Onerisi Raporu Teslim Formu ve Tez Onerisi
Raporu” nu Akademik Takvimde yer alan Tez Onerisi bagvuru tarihlerinde Enstitii
Idari Ofisine iletmeleri gerekmektedir.

Tez izleme komitesi, 6grencinin sundugu tez Onerisinin kabuliine, reddine veya
diizeltilmesine salt ¢ogunlukla karar verir. Eger tez Onerisinde diizeltme karar1
cikmigsa 0grenciye bir ay siire verilir. Bu siire sonunda kabul veya ret yoniinde salt
cogunlukla verilen karar, enstitii anabilim dali baskanliginca islemin bitisini
izleyen tli¢ giin icinde enstitiiye tutanakla bildirilir. Tez Onerisinin kabul edilmesi
durumunda tez konusu, enstitii yonetim kurulu karari ile onaylanir.

Doktora Tez Onerisi Savunma Sinav Tutanag: Enstitiiye Teslim Edilir.



Tez izleme Smavlari;

a.

Tez izleme Komite Toplantisina” girecek Ogrencilerin Doktora Tez Izleme
Komitesi Toplant1 Tarihi Bildirim Formu ve Raporunu akademik takvimde yer
alan Tez Izleme Basvuru doneminde Enstitii Idari Ofisine teslim etmeleri
gerekmektedir.

. Tez Onerisi kabul edilen 6grenci i¢in tez izleme komitesi, Ocak-Haziran ve

Temmuz-Aralik aylar1 arasinda birer defa olmak {izere yilda iki kez akademik
takvimde belirtilen tarihlerde toplanir.

Enstitii yonetim kurulu tarafindan kabul edilmis bir mazereti bulunmadan tez
izleme komitesine siiresi i¢inde rapor sunmayan veya ilan edilen giin ve saatte
siava girmeyen 0grencinin tez izleme sinavi basarisiz sayilir.

Ogrenci en az {i¢ tez izleme smavina girmek ve basarili olmak zorundadir.

Tez Izleme Smav Tutanagi formu, tez izleme toplantisindan sonra enstitiiye
teslim edilecektir.

Doktora Tez Savunma Sinavi;

a.

Doktora Tez Savunma Sinavina girecek Ogrencilerin asagida belirtilen formlar
akademik takvimde belirtilen tarihlerde Enstitiiye iletmeleri gerekmektedir.
1. Yiiksek Lisans /Doktora Tez Sunus Formu
2. Yiiksek Lisans/Doktora Tez Jiirisi ve Sinav Tarihi Oneri Formu
3. Yiiksek Lisans/Doktora Tez Teslim Formu
4. Tez savunma sinavina bagvurabilmesi i¢in 6grencinin, enstitii kurulu karari
ile belirlenen ulusal veya uluslararasi endeksli dergilerde 6grencinin tez
calismasindan  iiretilmis  bir  makalesinin  yayinlanmasi  veya
yayimlanacagina dair kabul belgesini ibraz etmesi gerekir.
5. Intihal Raporu (Tez Danismani iletecek)
Doktora programindaki bir 6grenci, elde ettigi sonuglar1 Senatoca kabul edilen tez
yazim kilavuzuna uygun bi¢imde yazar ve tezini jliri oniinde sozlii olarak savunur.
Tezi kabul edilen 6grenciler basarili olarak degerlendirilir.
Kredili ve kredisiz derslerini tamamlayan ve genel not ortalamasi 4,00 iizerinden
en az 3,00 olan 6grenci, yeterlik, tez Onerisi, tez izleme raporlart ile ilgili gerekleri
yerine getirmek ve tez sinavinda basarili olmak kaydiyla doktora diplomasi almaya
hak kazanir.
Tez savunmasinda basarili olmak ve diger kosullar1 da saglamak kaydiyla tez
sinavina giris tarihinden itibaren bir ay icinde enstitliye teslim edilmesi gereken
evraklar agsagida belirtilmistir.

1) YOK ‘iin talimat1 sonrasi; Tez yazim kilavuzunun Tez Onay Formu,
Etik Beyan1 gibi hususlar dikkate alinarak hazirlanmis 1 adet ciltlenmis
tez. (Beyaz Karton Kapak)

2) 1 adet “Referans No’lu “Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu”
(Not: tez.yok.gov.tr) adresindeki “ Tez Teslim Kilavuzu”
yonlendirmelerini okuyarak “Tez Veri Girisi Formu’ nu doldurup



Referans Numarast alabilmek i¢cim ‘Kaydet’ islemi yapilmasi
gerekmektedir.

3) 1 adet USB Bellek i¢inde tezin PDF formati

4) Onay Formu 1slak imzali. (Form Tezin i¢inde olmas1 gerekmektedir ve
PDF dosyalarinda yer almayacaktir.)

5) Giincel intihal raporu (Tezde revize yapilacak ise)

6) Tez iceriginde Kisisel veriler (1slak imza ve tez yazarina ait T.C. kimlik
no, Dogum yeri-tarihi, E-mail, Telefon, Adres, Fotograf) yer
almamalidir.

7) Mezuniyet islemleri Tez tesliminden sonra Yonetim Kurulu Karar
alinarak baslatilacaktir.

Program: Yiiksek lisans ve doktora unvanlarina yonelik belirli sayida ve belirli i¢erikte zorunlu
ve secmeli dersler, proje, seminer ile doktora yeterlik sinavini, doktora tez Onerisini, tez ve
uygulamalarini,

Damisman: Enstitiide kayith 6grenciye ders ve tez ¢alismasi donemlerinde rehberlik etmek
tizere enstitii yonetim kurulu tarafindan atanan 6gretim {iyesi veya doktorali 6gretim
elemanini,

Proje: Tezsiz yiiksek lisans programindan mezun olabilmek i¢in hazirlanan dénem projesini,
Tez: Yiiksek lisans tezini, doktora tezini,

Ogrenci en ge¢, danisman atanmasini izleyen dénemden itibaren her yariyil tez donemi igin
kay1t yaptirmak zorundadir.

Tezli Yiiksek Lisans Programi

Kayitl olunan programa iligkin derslerin verildigi yariyildan baglamak iizere her yartyil
icin kayit yaptirilip yaptirilmadigina bakilmaksizin dort yariyil sonunda 6gretim planinda yer
alan kredili derslerini ve seminer dersini basariyla tamamlayamayan veya bu siire icerisinde
Universitenin 6ngordiigii basar1 kosullarini/dlgiitlerini yerine getiremeyen; azami siireler
icerisinde ise tez ¢aligmasinda basarisiz olan veya tez savunmasina girmeyen d6grencinin
Universite ile ilisigi kesilir.

Programlarinda ongdriillen kredili ve kredisiz derslerini, seminer dersini ve tezini
basariyla tamamlayan 6grenciler mezuniyete hak kazanirlar.

Ogrenciler bir yiiksek lisans programindan siiresinden 6nce, ilk iki yartyilin kredi yiikiinii
tamamlamak ve en az bir yartyili tez ¢alismasinda gegirmek kaydiyla, ti¢ yariyil sonunda mezun
olabilir. (Istanbul Ticaret Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde
8)

Tezli yiiksek lisans programinda, enstitii anabilim dali baskanlig1 her grenci icin Universitenin
kadrosunda bulunan bir tez danigmanini en geg¢ birinci yartyilin sonuna kadar; dgrencinin



danigmaniyla beraber belirledigi tez konusunu da en geg ikinci yartyilin sonuna kadar enstitiiye
onerir. Tez danigmani ve tez konusu enstitii yonetim kurulu onay: ile kesinlesir. Gerekli
héllerde, mevcut danigmanin gorilisii alinarak ilgili enstitii yonetim kurulunun karart ile tez
danigmani degistirilebilir.

Tezsiz Yiiksek Lisans Programi

Tezsiz yliksek lisans programini tamamlama siiresi, yabanci dil hazirlik sinifi ve bilimsel
hazirlikta gecen siire harig, kaydolunan programa iligkin derslerin verildigi donemden baslamak
tizere, her donem i¢in kayit yaptirilip yaptirilmadigina bakilmaksizin en az iki yariyil, en ¢cok
ic yartyildir. Bu siirenin sonunda basarisiz olan veya programi tamamlayamayan 6grencinin
Universite ile ilisigi kesilir.

Tezsiz yiiksek lisans programinda enstitii anabilim dali baskanligi, her 6grenci i¢in ders
seciminde ve donem projesinin yiiriitilmesinde danigmanlik yapacak bir 6gretim iiyesi veya
Senato tarafindan belirlenen niteliklere sahip doktora derecesine sahip bir 6gretim gorevlisini
en geg birinci yariyilin sonuna kadar belirler. Donem projesi dersinin danigmani enstitii yonetim
kurulu karar ile atanir. Gerektiginde ilgili enstitii yonetim kurulu karariyla dénem projesi
dersinin danismani degistirilebilir.

Doktora Programi

Doktora programi, bilimsel hazirlikta gecen siire haric tezli yiiksek lisans derecesi ile kabul
edilenler i¢in kaydolunan programa iliskin derslerin verildigi donemden baslamak iizere, her
donem icin kayit yaptirilip yaptiriimadigina bakilmaksizin sekiz yartyil olup azami tamamlama
stiresi on iki yariyil; lisans derecesi ile kabul edilenler i¢in on yariyil olup azami tamamlama
siiresi on dort yartyildir. En az {i¢ yariyil teze kayitli olmak ve en az ii¢ tez izleme komitesi
raporu sunmak ve diger tiim yiikiimliiliikleri yerine getirmek kosuluyla doktora programi sekiz
yartyildan daha kisa slirede tamamlanabilir.

Enstitii anabilim dali baskanligi her dgrenci igin Universite kadrosunda bulunan bir tez
danigmanini ve danigmanla 6grencinin birlikte belirleyecegi tez konusu ile tez bashigini ilgili
enstitliye Onerir. Tez danismani ve tez Onerisi enstitlii yonetim kurulu karariyla kesinlesir. Tez
danigmaninin, en ge¢ ikinci yariyilin sonuna kadar atanmasi zorunludur. Gerekli hallerde
mevcut danigmanin goriisii alinarak ilgili enstitii yonetim kurulunun karari ile tez danigmani
degistirilebilir.

Yeterlik Smnavi

Yeterlik sinavi, derslerini ve seminerini tamamlayan 0grencinin alanindaki temel konular ve
kavramlar ile doktora caligmasiyla ilgili bilimsel arastirma derinligine sahip olup olmadiginin
Ol¢lilmesidir. Bir 6grenci akademik takvimde belirtilen tarihlerde bir yilda en fazla iki kez
yeterlik sinavina girer. Yeterlik sinavina girmek isteyen 6grenci akademik takvimde belirtilen
tarihlerde ilgili enstitiiye bagvurusunu yapar.

Kredili ve kredisiz derslerini tamamlayan ve genel not ortalamasi en az 4,00 iizerinden
3,00 olan 6grenci, yeterlik sinavina girmek icin basvurabilir.



Yiiksek lisans derecesi ile kabul edilen 6grenci en geg¢ besinci yartyilin, sonuna kadar
yeterlik sinavina girmek zorundadir. Belirtilen siireler i¢inde yeterlik smavina girmeyenler
sinavdan basarisiz olmus sayilir.

Yeterlik sinavi yazili ve sozlii olarak iki boliim halinde yapilir. Yazili sinavda basarili
olan 6grenci sozlii sinava alinir. Sinavlarin agirliklart ile notlarinin hesaplanmasinda Senato
tarafindan belirlenen esaslara gore islem yapilir. Sinav jiirileri 6grencinin yazili ve sozlil
siavlardaki basar1 durumunu degerlendirerek 6grencinin basarili veya basarisiz olduguna salt
cogunlukla karar verir. Bu karar, enstitii anabilim dali baskanliinca yeterlik simavini izleyen
ii¢ gilin i¢inde enstitliye tutanakla bildirilir.

Yeterlik sinavinda basarisiz olan 6grenci basarisiz oldugu boliim/bdliimlerden bir sonraki
yartyilda tekrar sinava alinir. Bu sinavda da basarisiz olan 6grencinin doktora programi ile
ilisigi kesilir.

Tez izleme komitesi
Yeterlik sinavinda basarili bulunan 6grenci i¢in ilgili enstitli anabilim dali bagkanliginin
Onerisi ve enstitii yonetim kurulu onay1 ile bir ay iginde bir tez izleme komitesi olusturulur.

Tez Onerisi Savunmasi

Doktora yeterlik sinavini basari ile tamamlayan 6grenci, en ge¢ alt1 ay i¢inde; yapacagi
arastirmanin amacini, yontemini ve ¢aligma plamm kapsayan tez Onerisini tez izleme komitesi
oniinde sozlii olarak savunur. Ogrenci, tez dnerisi ile ilgili yazil bir raporu, sézlii savunmadan
en az on bes giin dnce komite iiyelerine kendisi ulastirir. Enstitii yonetim kurulu tarafindan
kabul edilmis bir mazereti bulunmadan komiteye siiresi i¢inde bir rapor sunmayan veya ilan
edilen giin ve saatte sinava girmeyen bir 6grencinin tez 6nerisi reddedilmis sayilir.

Tez izleme komitesi, 0grencinin sundugu tez Onerisinin kabuliine, reddine veya
diizeltilmesine salt cogunlukla karar verir. Eger tez Onerisinde diizeltme karar1 ¢ikmigsa
Ogrenciye bir ay siire verilir. Bu siire sonunda kabul veya ret yoniinde salt ¢ogunlukla verilen
karar, enstitii anabilim dali baskanliginca islemin bitisini izleyen {i¢ giin icinde enstitiiye
tutanakla bildirilir. Tez Onerisinin kabul edilmesi durumunda tez konusu, enstitii yonetim
kurulu karari ile onaylanir.

Tez izleme Sinavlari

Tez oOnerisi kabul edilen 6grenci icin tez izleme komitesi, Ocak-Haziran ve Temmuz-
Aralik aylar1 arasinda birer defa olmak lizere yilda iki kez akademik takvimde belirtilen
tarihlerde toplanir. Ogrenci, toplant: tarihinden en az bir ay énce komite iiyelerine yazili bir
raporu Enstitii aracili1 ile sunar. Bu raporda o ana kadar yapilan ¢aligmalarin 6zeti ve bir
sonraki donemde yapilacak calisma plani belirtilir. Ogrencinin tez ¢alismasi, komite tarafindan
basarili veya basarisiz olarak belirlenir. Komite tarafindan iist iiste iki kez veya aralikli olarak
iic kez tez izleme raporundan basarisiz bulunan 6grencinin Universite ile ilisigi kesilir.

Enstitli yonetim kurulu tarafindan kabul edilmis bir mazereti bulunmadan tez izleme
komitesine siiresi i¢inde rapor sunmayan veya ilan edilen giin ve saatte sinava girmeyen
Ogrencinin tez izleme sinavi basarisiz sayilir.

Tez konusu kabul edilen ancak takip eden tez izleme sinavlar1 sonucunda, tez konusu
degisikliginin s6z konusu oldugu hallerde, komite konuya iligkin bir rapor hazirlar ve enstitiiye
sunar. Komite iiyelerinin imzalarini tagiyan rapor, enstitii yonetim kurulu tarafindan incelenir
ve tez konusu degisikligi enstitii yonetim kurulu karar1 ile uygun goriildiigii takdirde, 6grenci
en geg alt1 ay icerisinde tez Onerisi savunma sinavina girer.



Basarisizliktan dolay1 danigmani ve/veya tez izleme komitesi degisen veya tez izleme
komitesi tarafindan tez konusu degistirilen 6grenci yeni tez Onerisi sinavina ve en az li¢ tez
izleme sinavina girmek ve basarili olmak zorundadir.

Akademik Takvim

Lisansiistii programlarina iliskin egitim ve dgretim baslangic ve bitis tarihleri, yariyil i¢i
siav ve yartyil sonu sinav tarihleri, 6grenim iicreti yatirma, kayit yenileme, teze yazilma, tez
Onerisi ve sinavi, yeterlik sinavi, tez izleme komitesi sinavlari ve benzeri konulara iliskin
tarihler akademik takvimde belirtilir. (Web Sitesi Akademik Sekmesi Altinda Akademik
Takvim/  Bkz.https://ticaret.edu.tr/wp-content/uploads/2024/07/2024-2025-Egitim-Ogretim-
Yili-Lisansustu-Akademik-Takvimi.pdf)

Kayit Yenileme

Ogrenciler her yariyil basinda akademik takvimde belirtilen siire icinde kayitlarmi yenilemek
zorundadir. Kayit yenileme isleminin tamamlanabilmesi i¢in program iicretinin veya ders
icretinin 6denmis olmasi zorunludur. Yiiksek lisans ve doktora programlarinin tez ve dénem
projesi dersi asamasindaki Ogrencilerinin her yariyil tez ve donem projesi dersine kayit
yaptirmalari zorunludur. Bu kosulu yerine getirmemis 6grencilerin yariyil kayit yenileme islemi
yapilmaz.

Belirtilen siirelerde kaydini yenilemeyenler, o yariyilla ait derslere ve sinavlara
giremezler, 6grencilik haklarindan yararlanamazlar.

Ogrencinin kayit yenilemedigi yariyil, 2547 sayilh Kanunda belirlenen 6grenim
siiresinden sayilir. Kayitsiz gegirilen yariyilin 6grenim ticretini 6demek kosuluyla takip eden
yarty1l basinda kayit yenilenebilir.

Iki yariy1l iist iiste kaydini yenilemeyen 6grencilerin kayit yenilemek istedikleri yarryiln
ticreti dahil olmak iizere geriye doniik 6grenim iicretinin tamamin1 6demis olmasi kosuluyla
kayitlar1 yenilenir. Bu kosulu yerine getirmemis 6grencilerin yariyil kayit yenileme islemleri
yapilmaz. Bu durumdaki Ogrenciler, azami 6grenim siirelerini tamamlayip tamamlamama
durumlarina goére 2547 sayili Kanun geregince ve Miitevelli Heyeti tarafindan kayit
yeniledikleri 6grenim yili icin belirlenen 6grenim iicretlerini 6demek kosuluyla kayitlarini
yenileyebilirler. Kayit yenilemedikleri donemde 6grencilik haklarindan yararlanamazlar.

Ogrenim iicretini ddeyen 6grenciler o yariyil igin belirlenen derslerden olusturduklari
ders programlarmi ders danigmanlarina onaylatarak ders kayit islemlerini yapmak
zorundadirlar. Ogrenciler kayit yenileme, derse yazilma, ek siire talep islemlerinin tiimiinden
sorumludurlar ve bu is ve islemleri, ders kayitlarini bizzat kendileri yapmakla ytlikiimlidiirler.


https://ticaret.edu.tr/wp-content/uploads/2024/07/2024-2025-Egitim-Ogretim-Yili-Lisansustu-Akademik-Takvimi.pdf
https://ticaret.edu.tr/wp-content/uploads/2024/07/2024-2025-Egitim-Ogretim-Yili-Lisansustu-Akademik-Takvimi.pdf

