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GENEL BICIM VE YAZIM KURALLARI
Yazim teknigi olarak “Dipnot ” ve “APA” yontemlerinden biri segilmelidir.
Yaz1 Bityiikliigii ve Bicimi

-Kapakta yer alan bilgiler 14 punto olmalidir. Sadece kapakta yer alan tezin bagligr 18 punto olmalidir.
Caligmanin diger sayfalarindaki tiim bagliklar ve metin 12 punto, ana boliim bagliklar1 ise 14 punto olmalidir.
Tablolar ve sekillerin icindeki bilgiler 11 punto, tablolarin ve sekillerin alt ve {ist bilgileri ise tablo ve seklin
puntosundan bir punto kii¢lik yazilmalidir. Dipnotlarin yazi biiyiikliigii ise 10 puntodur.

-Times New Roman yazi tiirii tercih edilmektedir.

Kenar Boslugu ve Satir Arahg

-Sayfanin istiinden 3.0 cm. altindan 2.5 cm. solundan 3.5 cm. sagindan 2.5 cm. bosluk birakilmalidir.
-Kapak sayfasinda sag ve sol kenarlardan 2.5 cm.’lik bosluklar birakilmalidir.

-Basgliklardan 6nce 2 satir, sonra 1 satir bosluk birakilir.

-Her ana boliim iistten 2 satir bosluk birakmak suretiyle, yeni bir sayfadan baslar.

-Yeni konunun baglig1 sayfanin son satirina yazilmaz.

-Metin 1.5 satir araligi ile yazilir. Bog birakilan satirlarin yan sira dipnotlar ve tablolarin/gekillerin iistiinde
ve altinda yer alan tablo ve sekil bilgileri ise tek satir araliginda olmalidir.

Sayfalarin Numaralandirilmasi

-Calismanin metin kismi1 GIRIS sayfasindan itibaren Arap rakamlari (1,2,3, ...) kullamlarak numaralandirilr,
ancak GIRIS sayfasinin sayfa numarasi yazili olarak gosterilmez.

-Caligmanin 6n bilgi kismma Romen rakamlariyla numara verilir. Bitirme projelerinde ii no.lu sayfa Ozet
sayfasidir.

-Metin kisminin sayfa numaralar1 sayfanin son satirina, sag alt kosesine konur. Sadece Romen rakamli olan
sayfa numaralari sayfanin son satirina ortalanarak yazilir.

-Kapakta sayfa numaralar1 yazilmaz.
Uslup ve imla

-Kisa ve 6z climleler kurularak sade bir iislup benimsenmeli, eski kelime kullanimindan kaginmali ve dil
bilgisi kurallarina uyulmalidir.

-Kisaltma yapilirken ilk gectigi yerde ilgili kisaltma parantez igerisinde (Ornek: ...... Avrupa Birligi
(AB).......... ) gosterilir. Daha sonraki kullanimlarda s6z konusu ifadenin sadece kisaltmasina yer verilir.

-Miimkiinse climleler rakamla baslatilmamalidir.

-Basliklarda gecen “ve”, “ile” gibi baglaclar kiiglik harflerle yazilmalidir.

-Birinci tekil ve ¢ogul kisi takilar1 kullanilmamalidir (Ornek: “arastirdim” degil “arastirilmistir”).



BiTIRME PROJESININ KISIMLARI

1. Kapak

2. Igindekiler
3. Ozet

4. QGiris

5. Arastirma alanina dair genel bir kaynak taramasi (kuramlar ve kavramlarin degerlendirilmesi)
6. Arastirmada kullanilan yontem ve tekniklerin a¢iklanmasi

7. Analiz ve Tartisma

8. Sonug
9. Kaynakca
Kapak

-Times New Roman yazi tipinde, ortalanarak ve koyu, baglik 18 punto, diger yazilar 14 punto olacak sekilde
yazilir.

- Biiyiik harflerle (bitirme projesi/tez kelimelerinin, danigsman kelimesinin, danigmanin {invani ve 6n adinin
ise sadece ilk harfleri biiyiik olacak),

- Baslik, sayfanin ortasinda yer almalidir.

Icindekiler

-Igindekiler sayfasmnin baslig1 biiyiik harflerle ve koyu yazilir.

-Igindekiler sayfas1 hazirlanirken, basliklar merdiven basamaklarina benzer sekilde kademe kademe hizalanir.
-Icindekiler baghigindan dnce 2 satir, sonrasinda ise 1 satir bosluk verilir.

-Sadece ana boliim bagliklar1 koyu sekilde ve basligin tamam biiyiik harflerle yazilir.

Ozet (Oz) (Abstract)

-Yaklasik 200 kelime kullanilarak bitirme projesinde arastirilan sorun, aragtirmada kullanilan yontem ve
sonuglar dzetlenir.

Giris

-Giris, bitirme projesinin ilk sayfasidir. Fakat sayfa numarasinin yazili olarak gosterilmemesi gerekir. Bitirme
projelerinde giris kismiin uzunlugu 1-2 sayfa arasindan olmali, dipnot atilmamali, tablo veya sekil
diizenlenmemelidir.

-Giris basligindan 6nce sayfanin iistiinden 2 satir, bagliktan sonra ise 1 satir bos birakmalidir.

Giris sayfasinda sirasiyla nelerden bahsedilmesi gerektigi 6nemli bir husustur. Bu nedenle giriste bahsedilmesi
gereken s6z konusu bilgiler, asagidaki teker teker ele alinarak agiklanmustir:

-Konunun Amaci ve Onemi



Bilimsel bir arastirmanin amaci, yapilacak calismanin hangi sonuglara varacagini, hangi sorulara cevap
aranacagi gostermektir (Cebeci, 2002, s. 42).

Arastirmada toplanacak bilgilerden cikarilacak sonuglarin ¢oziimiiniin toplumsal, ticari, teknolojik, bilimsel
vb. yonlerden nasil yararlarinin olacagi tarzindaki sorulara verilecek yanitlar ise s6z konusu aragtirma
konusunun 6nemini gostermektedir (islamoglu, 2002, s. 28).

-Konunun Kapsami

Aragtirilacak konunun sinirlandirilmasi, ¢caligmaya dahil edilmemesi gereken bilgilerin disarida birakilarak
konuyla ilgili bilgilerin toplanmasina yardimei olur (islam, 2005, s. 60). Béylece belli bir gerceve icinde
konudan sapilmaksizin arastirma gergeklestirilmis olacaktir.

-Hipotez Kurma

Hipotez, arastirmaya yon verir ve bilgi kaynaklarina yonelmede sistematik bir yaklagim sergilenmesini saglar.
Bitirme projesinde arastirilacak hipotezin, sorunun biitiinlinii yansitacak bir climle ile ifade edilmesi gerekir
(Cebeci, 2002, s. 44).

-Aragtirma Y ontemi

Yontem, problemi ¢ozmek icin arastirmada izelenecek usul ve yoldur. Arastirmanin yontemi, yapilacak
arastirmanin tiiriine gore degismektedir (Karasar, 2000, s. 34). Bu nedenle bitirme projesinin girig sayfasinda,
arastirmanin nasil yiiriitillecegi; kiitliphane arastirmasi, anket, miilakat gibi yontemlerden hangisiyle veri
toplanacagi ve toplanan verilerin nasil analiz edilecegi belirtilmelidir (Erkus, 2005, s. 161). Son olarak hangi
boliimde nelerin anlatilacagi kisaca 6zetlenmelidir.

Bitirme Projesinin Boliimleri

-Ana boliimler, yeni bir sayfadan baslar. Sola yasli olarak ve 14 punto ile yazilan ana boliim basliklarindan
Once sayfanin stiinden 2 satir, bagliktan sonra da 1 satir bosluk birakilir. Ana basliklar disindaki diger biitiin
bagliklar ise 12 punto olmalidir ve paragraf basindan yazilir.

-Her bitirme projesinin metin kismi en az li¢ béliimden olusur. Bitirme projelerinde genellikle buna uyulmasi
beklenir.

Sonuc (Sonug ve Oneriler)

Sonug sayfasinda oncelikle calismanin 6zeti yapilir. Ardindan konuyla ilgili sorunlar ve ¢6ziim 6nerilerinden
bahsedilir.

Kaynakc¢a
-Kaynakga basliginda 6nce sayfanin iistiinden 2 satir, bagliktan sonra ise 1 satir bos birakilmalidir.
-Soyada gore alfabetik olup, yazarin soyadi biiyiik harfle yazilir.

-Calismanin hazirlanmasinda ele gecirilerek kullanilan biitiin eserlerin isimleri kaynakgada verilir. Eserler te
sat1 araliginda yazilir ve aralaria birer satir bosluk birakilir.

-Dipnotlarn aksine kaynakcada, soyadindan sonra gelen virgiil harig, tiim yayin bilgilerinin arasina nokta
konur.

- Dipnotlardaki gosterimin aksine, kaynakcada yayinlarin alint1 yapilan sayfa numaralar1 belirtilmez.

ALINTI YAPMA



Dolayh Alint1

-Aktarilan bilgiler, 6zii degistirilmeden Ozetlenir ya da yorumlanir ve dipnotlarla gosterilir.
-Ayni kaynaktan ¢ok uzun paragraf veya sayfalarca metin aktarmak dogru degildir.
Dogrudan Alinti

-Yasa, tiiziilk ve yonetmelik maddeleri, formiiller vb. dolayli aktarmanin ¢ok giic oldugu metinlerden alinti
yapilirken dogrudan alinti yapilmaktadir bu alint1 tirnak iginde gdsterilir

-Dogrudan alinan ifadeler, metnin puntosundan bir punto kiigiik yazilir.

-Alintinin yazildig satirlarin, her iki tarafindan da sekiz harflik bosluk birakilir.
-Alintinin 6ncesinde ve sonrasinda ¢ift aralikli birer satir bosluk birakilir.

-Aynen aktarilan bilgilerin i¢inde, atlanan yerler olursa, buralar {i¢ nokta ile belirtilir.
-Alint1 bir climleyi agmiyorsa, metnin i¢inde verilir.

-Dogrudan alinan bilgilere ait kaynak bilgisi dipnotlarla gosterilir.

-Yapilan dogrudan alint1 ifadelerinde herhangi bir noktalama veya yazim yanlis1 varsa, diizeltilmeksizin aynen
yazilir.

DIiPNOT YONTEMINE GORE KAYNAK GOSTERME

-Dipnotlar, 10 punto ile dipnotlar arasinda bos satir kalmaksizin, tek satir araligi birakilarak
yazilmalidir.

-Dipnotlarda yer alan satirlar, ilk harfleri itibariyle ayni hizadayazilmalidir.
-Her dipnot, numarasi ile birlikte ayn1 sayfada yer alir.
-Ayni sayfada bulunan dipnotlar, varsa eger yildizli agiklamalardan dnce gelir.

-Arastirmaci, yararlandigr kaynagi bulup okumamis, ancak oradaki bazi bilgilere, ona ulasanlarin
kaynagindan dolayli olarak erigsmis ise dipnotta asagida gosterildigi gibi belirtilir.

1 H. Uren Arsan, Kamu Maliyesi Uzerine Istatistiksel Bir Arastirma, Ankara: SBF Yayini, 1973, s. 126'dan
Mehmet E. Palamut, 'Tiirk Devlet Borglar1", Bursa iktisadi ve Ticari ilimler Akademisi Dergisi, C. VIII, S. 1
-2 (Mart 1978), s. 174.

Bir Esere ilk Basvuru

Bir esere ilk kez yapilan bagvuruda, onunla ilgili yazar adi, kitap adi, yaymn yeri, yayin yili vb. tiim yayin
bilgileri verilir. Sonraki basvurularda ise a.g.e. (ad1 gegen eser) ve a.g.m. (adi1 gecen makale) kullanilir.

Yazar Adi:

e Yazarn iinvam belirtilmeksizin 6nce adi, sonra soyadi yazilir ve sadece bas harfleri biiyiik
olmalidir.



e Yazar, ger¢ek kisi olabilecegi gibi, bir kurum veya kurulus (bir fakiilte, enstitli, bakanlik,
aragtirma kurumu, vb. gibi) da olabilir. Yazar bir kurum ise, kurumun adi miimkiinse
kisaltilmalidir.

Kitap Adi:

e Alint1 yapilan kitabin adi ayn1 sekilde ve koyu yazilmalidir.

e Kitabin baslig1 ne kadar uzun olursa olsun degistirilmeden veya kisaltilmadan aynen yazilir.
Yayina Hazirlayan, Editor, Ceviren vb.:

e Editor, gevirmen vb. isimler kitap isminden sonra yer alir.

o Kisaltilarak yazilir (Ek 7).

Cilt No:
e Kitap ve dergilerde cilt numaras1 Romen rakamlariyla yazilir ve biiyiik C harfiyle kisaltilir.
Dergilerin sayisi ise biiyiik S harfiyle kisaltilir.
Baski Sayisi:
e Bir eserin birden fazla yapilan baskilar 5. b. seklinde, kisaltilarak belirtilir.
Yaymevi:
e Yaymevinin isminin ardindan gelen “Limited Sirket” tiiriinden sirket tiirlerinin isimleri
belirtilmez.
Yayin Yeri ve Yili:

e Kitabin iizerinde yayin bilgileri yoksa, ‘y.y.” (yaym yeri yok), (yaymevi yok) ve ‘t.y.” (tarih
yok) seklinde agiklanmalidir.

Sayfa Numarasi:

e Kaynag tanitici bilgiler virgiille ayrilarak en son sayfa numarasi yazilir. Sayfa kelimesi kiigiik
"s" ile kisaltilir ve 6rnegin s. 10 seklinde gosterilir.

Ayni Esere Sonraki Basvurular

Bir eser ilk kez dipnotta gosterildikten sonra araya bagka bir esere ait dipnot girmeden, yeniden
ayni1 eserin bu kez bagka bir sayfasinin dipnotta gosterilmesi durumu:

! Tiimay Ertek, Temel Ekonomi (Basindan Orneklerle), Istanbul: Beta Yayinlari, 20006, s. 20.
a.g.e., s. 94.

Bir eser ilk kez dipnotta gosterildikten sonra araya bagka bir esere ait dipnot girmeden, yeniden
ayni eserin ayni sayfasinin dipnotta gosterilmesi durumu:

! Tiimay Ertek, Temel Ekonomi (Basindan Orneklerle), Istanbul: Beta Yayinlari, 2006, s. 96.

a.g.e.



Bir eser ilk kez dipnotta gésterildikten sonra araya baska bir esere ait dipnot/lar girdikten sonra,
yeniden ayni esere ait bir sayfanin dipnotta gosterilmesi durumu:

! Semsettin Bagirkan, Demografinin Temelleri, Tiirkiyenin Demografik Yapisi, Uluslararasi
Demografi, istanbul: Set Yayinlar1, 2003.

? Cagatay Ergenekon, Emekliligin Finansman, istanbul: TUGIAD Yaynlari, s. 125.
*Bagirkan, a.g.e., s. 54.

Soyadi Aymi Olan Birden Cok Yazar Olmasi

* Tevfik Giiran, 19. Yiizyill Osmanh Tarimi Uzerine Arastirmalar, Istanbul: Eren Yayincilik,
1998, s. 91.

®Nevzat Giiran, Doviz Kuru Sistemleri ve Ekonomik Denge, izmir: Dokuz Eyliil Universitesi
Yaynlari, 1987, s. 62.

®Nevzat Giiran, a.g.e., s. 96.

Ayni Yazarin Birden Cok Eserinin Olmasi

"Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitaby, 7. b., istanbul: Giizem Yaynlar1,
1997.

8 Halil Seyidoglu, Uluslararasi iktisat Teori, Politika ve Uygulama, Istanbul: Beta Basim-Yayim,
1999, s. 25.

9 Seyidoglu, Bilimsel..., s. 32.

BENZERLIiK ORANI

Lisans Bitirme projesinde Benzerlik oran1 %40°1 asamaz. Bu benzerlik oranimin iistiinden yer alan Bitirme
Projeleri, basarisiz sayilir.

Dipnot ve APA yazim yontemlerine iliskin detayh bilgi icin Sosyal Bilimler Enstitiisii Bitirme Projesi
ve Tez yazim kilavuzuna bagvurabilirsiniz.

Bkz.: http://ticaret.edu.tr/wp-content/uploads/2020/05/sbe-tez-yaz%C4%B1m-k%C4%B1lavuzu 2019-
Web.pdf



http://ticaret.edu.tr/wp-content/uploads/2020/05/sbe-tez-yaz%C4%B1m-k%C4%B1lavuzu_2019-Web.pdf
http://ticaret.edu.tr/wp-content/uploads/2020/05/sbe-tez-yaz%C4%B1m-k%C4%B1lavuzu_2019-Web.pdf

Ornek: Dipnot Yontemine Gore Kaynakea Diizenleme
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