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Stajimnin Bitis Tarihi SRS



STAJ DEFTERININ DOLDURULMASIYLA iLGILIi KURALLAR

1. Staj Defteri, yapilan stajin giinliik raporlarini, 6grencinin staj yerini degerlendirme
formunu, 6grencinin staj yaptigi kurulusla ilgili hazirladigi raporu ve 6gretim tyesinin
ogrenci stajin1 degerlendirme formunu igerir.

2. Staj defterinin ilk sayfasindaki ilgili kisma, resim yapistirilip, Kariyer Merkezi

ofislerinde resmin_iizeri miihiirletilmelidir. Staj defterinin yine ilk sayfasinda yer alan

bilgiler, a¢ik-okunakl, biiyiik harflerle ve tiikenmez kalemle doldurulmalidir.

3. Staj Defterindeki yazilarin okunakli, Kkitap harfleriyle ve tiikenmez kalemle
yazilmasina, sayfalar tizerinde karalamalarin olmamasina dikkat edilmelidir.

4. Egitim &grenimini Ingilizce olarak gdren dgrencilerimiz staj defterlerini Ingilizce
olarak doldurmak zorundadir.

5. Her sayfada yer alan giinliik raporlar, haftalik ¢izelgeler staj yapilan departmanin

ilgili yoneticisi tarafindan onaylanir ve kaselenir.

6. Ogrenciler stajlarin1 tamamladiktan sonra, staj defterinde bulunan degerlendirme
formunda yer alan kriterler ve sorular dogrultusunda staj yaptiklari kurulusu
degerlendirirler ve defterin arkasinda bulunan “Kurum Hakkinda Genel Rapor (EK-6)
baslikli sayfalara staj yaptiklari kurulusun tarihgesi, yonetim ve organizasyonu, faaliyet
konular1 ve bagli isletmeleri gibi temel bilgilerini aktarirlar.

7. Ogrenciler stajlarni tamamladiktan sonra, staj formlar1 arasinda yer alan “Ogrencinin
Kurumu Degerlendirme Formu (EK-4) ” baglikli formu ve staj defterinin en son
sayfasinda yer alan “Ogretim Uyesinin Ogrencinin Stajin1 Degerlendirme Formu (EK-7)
“nun iist kisminda 6grenciye ait bilgileri mutlaka doldurmalar: gerekmektedir.

8. Staj defterleri teslim edilirken, kurumdaki yetkili kisi tarafindan imzali ve kurum
kasesi basilarak doldurulan “Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formu (EK-5) , kapalt

zarf icerisinde defter ile birlikte getirilmelidir. Zarf, kapatildig1 yerden mutlaka tekrar

imzalanmali ve kaselenmelidir.

9. Ogrenciler sigorta giris islemlerini fiilen staja _baslangic tarihinden 15 giin éncesine

kadar tamamlayacaklarindan Sigorta Girig Bildirgesini staja baslama tarihinden 1 is giinii
oncesi Kariyer Merkezi’nden almalidir. Staj bitiminde ise yine Kariyer Merkezi’nden

Sigorta_Cikis Bildirgesini_almali ve her iki evraki da ilgili Staj Komisyonu Uyelerine

teslim etmelidir. Sigorta Bildirgesi’ni getirmeyen ogrencilerin = stajlart  KABUL
EDILMEYECEKTIR.

10. Staj defterleri ve ilgili degerlendirme formlari, staj yonergesinde belirlenen siire
icinde stajim1 tamamlayan ogrenciler tarafindan Staj Komisyonuna eksiksiz ve diizenli

bi¢imde teslim edilir.
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(EK-4)

OGRENCININ KURUMU DEGERLENDIiRME FORMU

Kurumu Degerlendirme Kriterleri Cok Iyi | Iyi Orta Yetersiz

Yoneticilerin stajyerlere yaklasimi

Calisanlarin stajyerlere yaklasimi

Calisma ortaminin yeterliligi (nem, giriiltii, havasizlik,
hijyenik kosullar vb.)

Calisma kosullarinin uygunlugu (sirekli ayakta,
oturarak, dar/genis, kapali / agik mekan, diizensiz ¢alisma
saatleri, molalar vb.)

Calisanlara sunulan sosyal imkanlarin yeterliligi

Calisirken kullanilan arag-gerec ve sistemlerin yeterliligi

Ustlerin, astlarinin gelisiminde verdikleri destek

Calisanlar arasi iletisim

1. Staj yapilan birim ya da birimlerde gergeklestirilen galismalar yeterli ve uygun prosediirlerle
yiriitiliyor mu? Agiklayiniz.

2. Staj suiresince ilgili yonetici ya da yoneticilerden ve galisanlardan gerekli destegi aldiniz mi1?
Aciklayniz.

3. Stajiniz1 bu kurumda yapmis olmanin size sagladig avantaj ve dezavantajlart belirtiniz.

4. Staj siiresince kurumun size sagladigr imkanlar: belirtiniz.

CdUcret  [Sigorta [0 Konaklama [ Yemek [ Ulasim

5. Staj siiresince teorik bilgilerinize yonelik yeterli uygulama firsati bulabildiniz mi? Agiklaymiz.

6. Staj yaptigimiz bu kurumu staj yapacak diger 6grencilere de énerir misiniz?

7. Sizce bu kurumda boliim hedeflerine uygun staj yapilabilir mi? Agiklaymiz.

Yukaridaki sorularin cevaplarini ve staj yaptiginiz kuruma yonelik eklemek istediginiz diger
diistincelerinizi formu takip eden sayfalarda belirtiniz.



(EK-16)
KURUM HAKKINDA GENEL RAPOR




(EK-7)
OGRETIM UYESININ OGRENCI STAJINI DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin;
Adi-Soyadi
Bolimi
Siifi
Numarast
Staj Yapilan Bolim
Staj Baslangig/Bitis Tarihleri

Degerlendirme Kriterleri Cok lyi Iyi Orta Yetersiz

Staj Defterinin Kurallara Uygun Kullanim

Giinliik Raporlarin Etkinligi

Ogrencinin Staj Yerine Yonelik Yaptigi
Degerlendirmeler

Stajin Degerlendirilmesi

BASARILI
BASARISIZ

Osretim Uyesinin

Ad1 — Soyadi

Boliimii

Imzasi
Tarih

Staj Komisyonu:

Unvani, Adi Soyadh Imza - Tarih




