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GENEL BiCiM VE YAZIM KURALLARI
Yazim teknigi olarak “APA 7” yontemi kullanilmalidir.
Yaz1 Biiyiikliigii ve Bicimi

Kapakta yer alan bilgiler 14 punto olmalidir. Sadece kapakta yer alan tezin baglig1 18 punto olmalidir.
Calismanin diger sayfalarindaki tiim basliklar ve metin 12 punto, ana boliim basliklar1 ise 14 punto
olmalidir. Tablolar ve sekillerin i¢indeki bilgiler 11 punto, tablolarin ve sekillerin alt ve iist bilgileri
ise tablo ve seklin puntosundan bir punto kii¢iik yazilmalidir. Dipnotlarin yazi biiyiikliigi ise 10

puntodur.

-Times New Roman yazi tiirii tercih edilmektedir.

Kenar Boslugu ve Satir Arahg:

-Sayfanin iistiinden 3.0 cm. altindan 2.5 cm. solundan 3.5 cm. sagindan 2.5 cm. bosluk birakilmalidir.
-Kapak sayfasinda sag ve sol kenarlardan 2.5 cm.’lik bosluklar birakilmalidir.

-Bagliklardan 6nce 2 satir, sonra 1 satir bosluk birakilir.

-Her ana boliim tistten 2 satir bosluk birakmak suretiyle, yeni bir sayfadan baslar.



-Yeni konunun baslig1 sayfanin son satirina yazilmaz.

-Metin ¢ift satir aralig1 ile yazilir. Bos birakilan satirlarin yani sira dipnotlar ve tablolarin/sekillerin
iistiinde ve altinda yer alan tablo ve sekil bilgileri ise tek satir araliginda olmalidir.

Sayfalarin Numaralandirilmasi

-Calismanin metin kismi GIRIS sayfasindan itibaren Arap rakamlar (1,2,3, ...) kullanilarak
numaralandirilir, ancak GIRIS sayfasinin sayfa numarasi yazili olarak gosterilmez.

-Calismanin 6n bilgi kismina Romen rakamlariyla numara verilir. Bitirme projelerinde ii no.lu sayfa
Ozet sayfasidur.

-Metin kisminin sayfa numaralar1 sayfanin son satirina, sag alt kdsesine konur. Sadece Romen
rakamli olan sayfa numaralari sayfanin son satirina ortalanarak yazilir.

-Kapakta sayfa numaralar1 yazilmaz.
Uslup ve Imla

-Kisa ve 6z climleler kurularak sade bir lislup benimsenmeli, eski kelime kullanimindan kaginmali
ve dil bilgisi kurallarina uyulmalidir.

-Kisaltma yapilirken ilk gectigi yerde ilgili kisaltma parantez icerisinde (Ornek: ...... Avrupa Birligi
(AB).......... ) gosterilir. Daha sonraki kullanimlarda s6z konusu ifadenin sadece kisaltmasina yer
verilir.

-Miimkiinse ciimleler rakamla baglatilmamalidir.
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-Bagliklarda gecen “ve”, “ile” gibi baglaclar kii¢lik harflerle yazilmaldir.

-Birinci tekil ve ¢ogul kisi takilar1 kullanilmamalidir (Ornek: “arastirdim” degil “arastirilmigtir™).

BiTIRME PROJESININ KAPSAMI

Ogrenci gozden gecirme (review) ¢alismas yapacak ise:
1. Ogrenci tek basina ¢alismalidir.
2. Gozden gegirme kaynakca dahil toplamda en az 30 sayfa olmalidir.

3. Gozden gegirme ¢aligmasini hazirlarken en az 30 kaynaktan yararlanmalidir (kaynaklarin en az
15°i Ingilizce olmalidir)

4. Kaynakga icerisinde websitesi gibi dogrulugu kanitlanmamis kaynaklar bulunmamalidir.

Ogrenci arastirma ¢aligmasi yapacak ise:

1. Arastirma projesi hazirlayacak 6grenciler iki kisilik grup halinde ¢aligsma yapabilecek; istisnai
durumlarda (6rn. TUBITAK projeleri) ii¢ kisilik gruplara izin verilebilecektir.
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2. Arastirmanin sayfa sayisi kaynak¢a dahil toplamda 40-60 sayfa araliginda olmalidir.

3. Arastirma icin 30-50 kaynaktan yararlanilmali (kaynaklarin en az 30’u Ingilizce olmalidir).

PROJENIN TESLiMi VE SUNUMU

e Bitirme projelerinin ekte paylasilmis olan yapay zeka beyan formuyla birlikte teslim etmesi
gerekmektedir.

e Bitirme projesinin teslim tarihi derslerin bitimine takiben her bir 6gretim iiyesinin
belirleyecegi takvim dogrultusunda yapilacaktir.

e Bitirme ¢alismalarin1 sozli sunum veya poster sunumu seklinde gergeklestirmesi
gerekmektedir. Bu sunumlarin tarihi egitim doneminin son iki haftasi olacaktir.

e Her bir projenin benzerlik raporu alinacak olup, bu oranin %20’yi agmamasi1 gerekmektedir.

BiTIRME PROJESININ BOLUMLERI

1. Kapak

2. Icindekiler

3. Ozet

4. Giris

5. Arastirma alanina dair genel bir kaynak taramasi (kuramlar ve kavramlarin degerlendirilmesi)
6. Arastirmada kullanilan yontem ve tekniklerin agiklanmasi

7. Analiz ve Tartigma

8. Sonug
9. Kaynakca
Kapak

-Times New Roman yazi tipinde, ortalanarak ve koyu, baglik 18 punto, diger yazilar 14 punto olacak
sekilde yazilir.

- Biiyiik harflerle (bitirme projesi/tez kelimelerinin, danisman kelimesinin, danigsmanin {invani ve 6n
adinin ise sadece ilk harfleri biiyiik olacak),

- Baslik, sayfanin ortasinda yer almalidir.
Icindekiler

-Igindekiler sayfasinin baslig1 biiyiik harflerle ve koyu yazilr.
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-Igindekiler sayfasi hazirlanirken, basliklar merdiven basamaklarina benzer sekilde kademe kademe
hizalanir.

-Igindekiler bashgindan dnce 2 satir, sonrasinda ise 1 satir bosluk verilir.
-Sadece ana boliim basliklar1 koyu sekilde ve bagligin tamamu biiytik harflerle yazilir.
Ozet (Abstract)

-Yaklasik 200 kelime kullanilarak bitirme projesinde arastirilan sorun, arastirmada kullanilan yontem
ve sonuglar 6zetlenir. Ayrica bu kismin ingilizce versiyonu olan Abstract hazirlanmalidir. Eger proje
Ingilizce dilinde yazildiysa Tiirk¢e 6zet yazilmasi gerekmektedir.

Giris

-Giris, bitirme projesinin ilk sayfasidir. Fakat sayfa numarasinin yazil olarak gosterilmemesi gerekir.
Bitirme projelerinde giris kisminin uzunlugu 1-2 sayfa arasindan olmali, dipnot atilmamali, tablo
veya sekil diizenlenmemelidir.

-Giris basligindan 6nce sayfanin iistiinden 2 satir, basliktan sonra ise 1 satir bos birakmalidir.

Giris sayfasinda sirasiyla nelerden bahsedilmesi gerektigi onemli bir husustur. Bu nedenle giriste
bahsedilmesi gereken s6z konusu bilgiler, asagidaki teker teker ele alinarak agiklanmstir:

-Konunun Amaci ve Onemi

Bilimsel bir arastirmanin amaci, yapilacak calismanin hangi sonuglara varacagini, hangi sorulara
cevap aranacagini gostermektir (Cebeci, 2002, s. 42).

Arastirmada toplanacak bilgilerden ¢ikarilacak sonuglarin ¢oziimiiniin toplumsal, ticari, teknolojik,
bilimsel vb. yonlerden nasil yararlarinin olacag tarzindaki sorulara verilecek yanitlar ise s6z konusu
arastirma konusunun &nemini gdstermektedir (Islamoglu, 2002, s. 28).

-Konunun Kapsami

Aragstirilacak konunun sinirlandirilmasi, ¢alismaya dahil edilmemesi gereken bilgilerin disarida
birakilarak konuyla ilgili bilgilerin toplanmasina yardimet olur (Islam, 2005, s. 60). Bdylece belli bir
cergeve i¢inde konudan sapilmaksizin arastirma gerceklestirilmis olacaktir.

-Hipotez Kurma

Hipotez, arastirmaya yon verir ve bilgi kaynaklarma yoOnelmede sistematik bir yaklasim
sergilenmesini saglar. Bitirme projesinde arastirilacak hipotezin, sorunun biitliiniinii yansitacak bir
climle ile ifade edilmesi gerekir (Cebeci, 2002, s. 44).

-Aragtirma Yontemi

Yontem, problemi ¢ozmek igin arastirmada izelenecek usul ve yoldur. Arastirmanin yontemi,
yapilacak aragtirmanin tiiriine gore degismektedir (Karasar, 2000, s. 34). Bu nedenle bitirme
projesinin giris sayfasinda, arastirmanin nasil yiiriitiilecegi; kiitliphane aragtirmasi, anket, miilakat
gibi yoOntemlerden hangisiyle veri toplanacagi ve toplanan verilerin nasil analiz edilecegi
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belirtilmelidir (Erkus, 2005, s. 161). Son olarak hangi bdliimde nelerin anlatilacagi kisaca
ozetlenmelidir.

Y ontem boliimii asagidaki basliklar: igermelidir;
e Arastirma Modeli
o Katilimeilar (say1, yas, cinsiyet, dahil/¢ikarilma kriterleri)
e Veri Toplama Araglari
o Islem
e Veri Analizi

Bitirme Projesinin Boliimleri

-Ana béliimler, yeni bir sayfadan baglar. Sola yash olarak ve 14 punto ile yazilan ana bolim
basliklarindan 6nce sayfanin {istiinden 2 satir, basliktan sonra da 1 satir bosluk birakilir. Ana bagliklar
disindaki diger biitiin basliklar ise 12 punto olmalidir ve paragraf basindan yazilir.

-Her bitirme projesinin metin kismi1 en az ii¢ béliimden olusur. Bitirme projelerinde genellikle buna
uyulmasi beklenir.

Sonuc (Sonug¢ ve Oneriler)

Sonug sayfasinda oncelikle ¢aligmanin 6zeti yapilir. Ardindan konuyla ilgili sorunlar ve ¢6ziim
onerilerinden bahsedilir.

Kaynakc¢a
-Kaynakg¢a basliginda 6nce sayfanin iistiinden 2 satir, bagliktan sonra ise 1 satir bos birakilmalidir.
-Soyadina gore alfabetik olup, yazarin soyadinin yalnizca ilk harfi biiyiik harfle yazilir.

-Calismanin hazirlanmasinda ele gecirilerek kullanilan biitiin eserlerin isimleri kaynakc¢ada verilir.
Eserler te sat1 araliginda yazilir ve aralarina birer satir bosluk birakilir.

ALINTI YAPMA
Dolayh Alint1

-Aktarilan bilgiler, 6zli degistirilmeden 6zetlenir ya da yorumlanir ve metin i¢i alint1 ile gdsterilir.
Ayni alint1 kaynak¢ada da belirtilir.

-Ayn1 kaynaktan ¢ok uzun paragraf veya sayfalarca metin aktarmak dogru degildir.
Dogrudan Alinti

-Yasa, tiizlik ve yonetmelik maddeleri, formiiller vb. dolayli aktarmanin ¢ok gii¢ oldugu metinlerden
alint1 yapilirken dogrudan alint1 yapilmaktadir bu alint1 tirnak iginde gosterilir

-Dogrudan alinan ifadeler, metnin puntosundan bir punto kiigiik yazilir.

-Dogrudan alintinin yazildig: satirlar her iki tarafindan 1.27 cm (0.5 inch) girinti ile yazilir.
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-Alintinin dncesinde ve sonrasinda ¢ift aralikli birer satir bosluk birakilir.
-Aynen aktarilan bilgilerin i¢inde, atlanan yerler olursa, buralar {i¢ nokta ile belirtilir.
-Alint1 bir ciimleyi agmiyorsa, metnin i¢inde verilir.

-Yapilan dogrudan alinti ifadelerinde herhangi bir noktalama veya yazim yanlis1 varsa,
diizeltilmeksizin aynen yazilir.

APA 7 YONTEMINE GORE KAYNAK GOSTERME

1. Metin i¢i Alintilar:

Tek yazarh cahsmalar:

Yalnizca bireyci ya da yalnizca kolektif toplum yapisina alternatif olarak Tiirkiye toplumu igin
ozerk-iliskisel benlik isimli yeni bir kavram gelistirilmistir (Kagit¢ibasi, 1996).

Kagitgibasi (1996), yalnizca bireyci ya da yalnizca kolektif toplum yapisina alternatif olarak
iirettigi yaklagimda Tiirkiye toplumu i¢in 6zerk-iligkisel benlik isimli yeni bir kavram
gelistirmistir.

iki yazarh cahsmalar:

Kagitcibagi ve Ataca (2005), yaptiklart ¢aligmada farkli sosyoekonomik arka plandan gelen 3
neslin ¢ocuklara bakis a¢ilarini incelemislerdir.

Yapilan calismada farkli sosyoekonomik arka plandan gelen 3 neslin ¢ocuklara bakis agilarini
incelenmistir (Kagitcibas1 & Ataca, 2005).

Uc ve daha fazla yazarh ¢alismalar:

Akginar ve ark. (2018), ergenlikte ahlak gelisimini desteklemeyi hedefleyen bir miidahale
programini test etmis ve ozellikle erkek ¢cocuklarda olumlu etkiler gézlemlemislerdir.

Ergenlikte ahlak gelisimini desteklemeyi hedefleyen bir miidahale programi test edilmis ve
ozellikle erkek ¢ocuklar1 olumlu etkiledigi gézlemlenmistir (Akg¢inar vd., 2018).

2. Kaynakc¢a Yazimi:

* Metin i¢inde yapilan alintilarin tiimii kaynak¢a boliimiinde yer almalidir. Kaynakga alfabetik
olarak siralanmali ve asili girinti ile yazilmali, kaynak bilgisi APA 7 stiline uygun olarak
asagidaki gibi diizenlenmelidir.

Makaleler: Yazar Soyadi, X. Y. (Yazar ismi bas harfleri), (Y1l). Makale baslig1. Dergi Ad:, Cilt
numarasi(Say1 numarasi), Sayfa numaralari. Doi linki.



Akgcinar, B., Kagitcibasi, C., & Baydar, N. (2018). Erken ergenlikte ahlak gelisimi: Bir
miidahale  arastirmasi. Egitimde  Kuram  ve  Uygulama, 14(2), 153-169.
https://doi.org/10.17244/eku.322365

Kagitcibasi, C. (1996). The autonomous-relational self. European Psychologist, 1(3), 180-
186. https://doi.org/10.1027/1016-9040.1.3.180

Kagitcibasi, C., & Ataca, B. (2005). Value of children and family change: A three-decade
portrait from Turkey. Applied psychology, 54(3), 317-337.
https://doi.org/10.1111/1.1464-0597.2005.00213.x

Kitaplar: Yazar Soyadi, X. Y. (Y1l). Kitap adi. Yayinevi.

Kagitcibasi, C. (2010). Benlik, aile ve insan gelisimi: Kiiltiirel psikoloji. Kog Universitesi
Yayinlart.

Ceviri Kitaplar: Orijinal Yazar Soyadi, X. Y. (Y1l). Kitap adi (Cevirmen X. Y., Cev.).
Yayinevi. (Orijinal ¢aligma y1l1)

Frankl, V. E. (2019). Insanin anlam arayis: (S. Budak, Cev.). Okuyan Us Yayimnlar1. (Orijinal
calisma 1946 yilinda yayimlanmistir)

ETIK KURALLAR VE YAPAY ZEKA KULLANIMI

o Insan katilimcilarla veri toplanan tiim arastirma projelerinde etik kurul onay1 alinmasi
zorunludur.

o Etik kurul onay1 alinmadan veri toplama siirecine baglanamaz.

o Etik kurul onay belgesi proje tesliminde “Ekler” boliimiinde sunulmalidir.

e Gobzden gegirme (review) calismalari i¢in etik kurul onay1 gerekli degildir.

Olgek ve Veri Toplama Araglari I¢in Izin

e Aragtirmada kullanilacak 6lgekler, testler veya veri toplama araglart igin ilgili 6lgek
gelistiricilerinden yazili izin alinmasi zorunludur.

e lzin siireci resmi e-posta yoluyla yiiriitiilmelidir.

e Alman izin yazigmalar1 proje eklerinde sunulmalidir.

e Acik erisimli 6lgeklerde dahi kullanim kosullar1 kontrol edilmelidir.

Olceklerin izinsiz kullanimi veva etik kurul onayi olmadan veri toplanmasi akademik etik ihlali
kapsaminda degerlendirilir ve proje basarisiz sayilabilir.

Yapay zeka destekli araclar, yalnizca yazim, dil diizenleme, fikir gelistirme veya teknik formatlama
gibi destekleyici amaglarla kullanilabilir. Yapay zeka tarafindan tiretilen igerik dogrudan ve

sorgulanmadan ¢aligmaya dahil edilemez.


https://doi.org/10.17244/eku.322365
https://doi.org/10.1027/1016-9040.1.3.180
https://doi.org/10.1111/j.1464-0597.2005.00213.x

Yapay zeka araglarindan yararlanan 6grenciler, elde edilen bilgilerin dogrulugunu, giincelligini ve
akademik gecerliligini bagimsiz olarak kontrol etmekten sorumludur. Ogrenciler, asagida bulunan
yapay zeka kullanimina iliskin sorumluluk beyannamesinin eksiksiz doldurmak ve ¢alismaya
eklemekle ylikiimliidiir. Bu kurallara aykir1 durumlar akademik etik ihlali kapsaminda

degerlendirilir.

APA yazim yontemine iliskin detayh bilgi icin Lisansiistii Egitim Enstitiisii Bitirme Projesi ve

Tez yazim kilavuzuna basvurabilirsiniz.

Bkz.: https://ticaret.edu.tr/lisansustu-egitim-enstitusu/tez-yazim-kilavuzu/
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YAPAY ZEKA KULLANIM BEYAN FORMU
Bitirme Projesi Bashg:
Yazar/Yazarlari:

1. Bitirme projesinin hazirlanma siirecinde yapay zeka araglari kullandim.
L Evet [ Hayir

2. Eger yapay zeka araclar1 kullandiysamz bitirme projenizde kullandigimiz araglarin
nasil kullanildigim ve hangi kisimlarda kullandigimizi isaretleyiniz (Birden fazla
isaretleme yapabilirsiniz.).

[ Metin olusturma

O] Literatiir tarama

L Ceviri

[ Dil bilgisi ve yazim denetimi
L1 Veri isleme ve analizi

L1 Veri gorsellestirme

L] Goriintii liretme

L1 Kaynakga diizenleme

L1 Diger (Belirtiniz): ........ccoeu......

3. Sorumluluk Beyam

Bu ¢aligmada yapay zeka kullanimi Yiiksekogretim Kurumlar: Bilimsel Arastirma ve Yayin
Faaliyetlerinde Uretken Yapay Zeki Kullanimina Dair Etik Rehber’e ve akademik diiriistliik
ilkelerine uygun sekilde gergeklestirilmis olup yapay zeka araclarindan alinan destek etik
kurallar ve kaynak gdsterme esaslarina uygun bi¢cimde belirtilmistir.

Yapay zeka araglarinin sagladigi bilgilerin dogrulugunu kontrol ettigimi, yanlis veya eksik bilgi
bulunmasi halinde tiim sorumlulugun tarafima ait oldugunu; ayrica ¢alismamla ilgili bu beyana
aykirt bir durumun herhangi bir zamanda tespit edilmesi durumunda ortaya cikabilecek

akademik ve hukuki sonuglar1 kabul ettigimi beyan ederim.

Isim Soyisim Tarih Imza
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