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SUNUS

Bilimsel iiretim, yalnizca bilgi ortaya koyma siireci degil; ayn1 zamanda yonteme, sistematige
ve akademik etik ilkelere bagl bir insa faaliyetidir. Lisansiistii tezler de bu insa siirecinin en
olgun ve en kurumsal iiriinleri arasinda yer alir. Bu nedenle bir tez; yalnizca igerik bakimindan
degil, yontemsel tutarlilik, bigimsel biitlinliik ve akademik standartlara uygunluk bakimindan
da degerlendirilir. Baska bir ifadeyle lisansiistii tezler; icerik, yontem ve sekil arasindaki dengeli

uyum lizerine kurulu biitiinciil akademik metinlerdir.

Akademik yazim standartlari; bilginin iiretimini, sunumunu ve denetlenebilirligini miimkiin
kilan ortak bir dil olusturur. Bélimleme sistemi, basliklandirma hiyerarsisi, atif yontemleri,
kaynakca diizeni ve sayfa tasarimi gibi unsurlar yalnizca teknik ayrintilar degil; akademik
disiplinin goriiniir hale gelmis bi¢cimleridir. Bu ¢ercevede hazirlanan bir Tez Yazim Kilavuzu,

sadece teknik bir rehber degil; kurumsal akademik kiiltiiriin tastyicisidir.

Istanbul Ticaret Universitesi biinyesinde gecmiste farkli enstitii yapilar1 altinda yiiriitiilen
lisansiistii calismalar i¢in ayr1 tez yazim kilavuzlart uygulanmaktaydi. Ancak bazi
enstitlilerimizin birlesmesiyle birlikte, disiplinler arasi c¢esitliligi kapsayan, ortak akademik
standartlar1 esas alan ve biitiin programlarin ihtiyag¢larina cevap veren yeni ve kapsamli bir
kilavuzun hazirlanmasi gerekliligi ortaya ¢ikmistir. Bu ihtiyag, yalnizca idari bir diizenleme

degil; ayn1 zamanda kurumsal biitiinlesmenin akademik yazim diline yansimasidir.

Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirii Prof. Dr. Omer Caha tarafindan hazirlanan bu Tez Yazim
Kilavuzu, 6nceki birikimi sistematik bicimde derleyerek giincel akademik gelismelerle uyumlu
bir cerceve sunmaktadir. Calisma siirecinde katki saglayan Ogretim {iyeleri ve arastirma
gorevlileri, kurumsal hafizanin ve akademik tecriibenin bu metne yansimasina dnemli destek
vermistir. Boylece ortaya c¢ikan metin, bireysel bir emegin 6tesinde kolektif bir akademik

cabanin {iriinii haline gelmistir.

Universitemiz, lisansiistii egitim alaninda genis program gesitliligi ve akademik iddiastyla bilgi
liretimini stratejik bir dncelik olarak gérmektedir. Bu ¢ercevede hazirlanan doktora ve yiiksek
lisans tezleri ile bitirme projeleri yalnizca akademik yeterliligin bir gostergesi degil; ayni

zamanda bilime, diisiince diinyasina ve uygulama alanlarina somut katkilar sunan ¢alismalardir.

Universitemiz biinyesinde hazirlanan tezler; kuramsal tartigmalara yeni perspektifler
kazandirmakta, literatiirdeki bosluklart doldurmakta ve 6zgiin arastirma bulgulartyla akademik
bilgi birikimini zenginlestirmektedir. Bununla birlikte bir¢ok tez, kamu politikalarindan is

diinyasina, finans sektoriinden miihendislik uygulamalarina kadar genis bir yelpazede
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uygulamaya doniik oneriler gelistirmekte; karar alicilara, sektor temsilcilerine ve uygulayicilara
yol gosterici nitelikte ¢iktilar iiretmektedir. Boylece lisansiistii calismalar, iiniversite ile toplum,

teori ile pratik arasinda giiclii bir kopri islevi gormektedir.

Bu baglamda Tez Yazim Kilavuzu, yalnizca yazim kurallarini belirleyen teknik bir metin degil;
iiretilen bilginin niteligini, giivenilirligini ve siirdiiriilebilirligini giivence altina alan kurumsal
bir cergeve belgesidir. Akademik standartlara uygun bi¢cimde hazirlanan her tez,
iiniversitemizin bilimsel sayginligina ve toplumsal katki misyonuna dogrudan hizmet

etmektedir.

Ogretim iiyelerimizin ve dgrencilerimizin tez ve proje yazim siireglerinde bu kilavuzda yer alan
ilke ve esaslara titizlikle riayet etmeleri, kurumsal akademik standartlarin stirdiiriilebilirligi
acisindan bliylik 6onem tasimaktadir. Bu vesileyle emegi gegen tiim akademisyenlerimize

tesekkiir ediyor, lisansiistii caligsmalar yliriiten tiim arastirmacilarimiza basarilar diliyorum.

Prof. Dr. Necip SIMSEK

Rektor
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BiRINCi BOLUM

KAPSAM DAYANAK VE YURURLUK

1.1. Kapsam

Bu Tez Yazim Kilavuzu, Istanbul Ticaret Universitesi, Lisansiistii Egitim Enstitiisii ile Ticaret
ve Finans Enstitiisii blinyesinde lisansiistii egitimi verilen anabilim dallarinda tezsiz yiiksek
lisans bitirme projesi, yiiksek lisans tezi veya doktora tezi hazirlayacak Ogrencilerin ve

danismanlarin uyacaklari esaslar1 ve ilkeleri belirlemektedir.

1.2. Dayanak

Bu Tez Yazim Kilavuzu, YOK Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ile Istanbul Ticaret
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeligi’nin ilgili maddeleri esas alinarak
hazirlanmis, Lisansiistii Egitim Enstitiisii ile Ticaret ve Finans Enstitiisii’niin 11 Subat 2026
tarihli toplantis1 ve Universite Senatosu’nun 24 Subat 2026 tarihli toplantisinda alinan kararla

kabul edilerek yuriirliige girmistir.

1.3. Yirirluge Giris Tarihi

Bu Tez Yazim Kilavuzu, 24 Subat 2026 tarihinden itibaren Istanbul Ticaret Universitesi
Lisansiistii Egitim Enstitiisii ile Ticaret ve Finans Enstitiisii blinyesinde tamamlanan tezsiz
yiksek lisans bitirme projelerinde, yiliksek lisans tezlerinde ve doktora tezlerinde
uygulanacaktir. S6z konusu tarihten itibaren hazirlanacak olan projeler ve tezler bu kilavuza

gore yazilacaktir.



iKiNCi BOLUM

TEZE BASLAMA VE BIiTIRME SURECI

2.1.Tez Konusunun Belirlenmesi

Gerek yiiksek lisans gerekse doktora tez konusu belirlerken Ogrenci, oncelikle daha 6nce
calisilmamis, 6zgiin bir konuyu se¢mek zorundadir. Tez konusuna karar verme siirecinde
Yiiksek Ogretim Kurulu (YOK) sayfasinda bulunan tezler ayrmtili bigimde incelenmelidir.
Sayet 6grenci daha once ¢alisilmis bir konuyu ¢alisacaksa, mutlaka konuya yeni bir boyut, yeni
bir metodolojik yaklasim veya yeni bir bakis acis1 getirmelidir. Aksi takdirde daha once

yapilmis bir ¢aligma tekrar ele alinip ¢alisilamaz.

2.2. Tez Baghginin Belirlenmesi

Tez basghiginin, tez konusunu agikga belirten, acik, yalin, sade ve kisa olmasi gerekir. Cok uzun,
anlasilmasi gii¢ ve ¢cok genel tez adlarindan kaginilmali, gerekirse teze alt baslik konulmalidir.
Tezin ad1, gereksiz sozciiklerden arindirilmalidir. Unutulmamalidir ki, en iyi tez bashgi, en az

sozclkle ifade edilen bagliktir.

2.3. Tez Danismaninin Belirlenmesi

Tiim derslerini basartyla tamamlayan yiiksek lisans ogrencileriyle, derslerini basariyla
tamamlay1p yeterlilik asamasini gegen doktora 6grencileri, segtikleri konuyla ilgili kendilerine
bir tez danigmani1 bularak bunu ilgili Enstitii’ye bildirirler. Enstitii Y6netim Kurulu’nun uygun

gérmesinin ardindan 6grencinin tez konusu, tezinin basligi ve danismani kesinlesmis olur.

Enstitii Yonetim Kurulu, doktora 6grencisi i¢in biri tez danismani, biri alan i¢inden, biri de alan

disindan olmak iizere ii¢ kisilik izleme komitesi belirler.

Enstitil Yonetim Kurulu, danigmanin ve anabilim dali bagkaninin 6nerisi tizerine gerekirse hem

yiiksek lisans hem de doktora 6grencisi icin bir “es danisman” atayabilir.



2.4. Yuksek Lisans Tezi

Yiiksek lisans tezinde 6grenciden iki sey beklenir: Birincisi, bilimsel arastirma yontemlerini
kullanarak bir sorunu tez konusu olarak ele alip analiz etmesi; ikincisi ise bilinmeyen bir

konuyu akademik diinyaya kazandirmasi.

Yiiksek lisans tezi, esas olarak 0grenciyi doktoraya hazirlayan bir ¢alismadir. Yiiksek lisans
tezini yazan bir 08renciden, bilimsel arastirma yontemleriyle ilgili eksiklerini gidererek,

doktora tezi yazacak bir yeterlilige kavugmasi beklenir.

Tezsiz yiiksek lisans programlarinda 6grenci ders agamasinin ikinci doneminde bir arastirma
konusu ve danisman secerek donemlik arastirma projesini yazar ve donem sonunda
danismanina teslim eder. Donem projesinin de Tez Yazim Kilavuzu’na uygun olarak yazilmasi

gerekir.

2.5. Doktora Tezi

Doktora tezinde 6grenciden ana hatlariyla iki sey beklenir: Birincisi, bir konuyla ilgili 6zgiin,
yeni bir tez, yontem veya yaklagim gelistirmesi; ikincisi ise bir teze, bir teoriye veya yonteme
katki yapmasi. Doktora tezi, daha 6nce gelistirilmis bir tezi veya teoriyi ¢iiriitebilecegi gibi onu

destekleyici de olabilir.

Doktora tezi, bir konuyu belli bir teorik ¢erceve iginde ele alir, ulastig1 bulgulardan hareketle
bu teorik ¢erceveyi analiz ederek ¢iiriitiir veya destekler. Bu bakimdan doktora tezlerinde teorik
cerceve ile arastirilan konuyu sentezleyen dzgiin bir béliim yer alir. Ogrenci bu béliimde teori
ile arastirma bulgularin1 sentezleyerek, kendine 6zgii kavramlarin yani sira, yeni bir yaklasim

ve tez gelistirir.

2.6. Uyulmasi Gereken Etik Kurallar

Bitirme projesi, yiiksek lisans tezi ve doktora tezinin yaziminda en basta dikkat edilmesi
gereken husus; etik kurallara uymak, bu konuda gerekli hassasiyeti gostermektir. Etik kurallar

ihlal eden 6grenciler, disiplin kuruluna sevk edildikleri gibi tiniversiteyle iligkileri de kesilebilir.
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Tim lisansiistii 6grenciler, Yiiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma ve Yayimn Etigi

Y 6netmeligi’nde belirtilen etik ilkelere uymak zorundadirlar. ilgili yonetmelige gore tez yazim

stireclerinde etik ihlal sayilan eylemler sunlardir:

Baskalarinin 6zgiin fikirlerinin, metotlarinin, verilerinin veya eserlerinin bilimsel
kurallara uygun bi¢imde atif yapilmadan kismen veya tamamen kendi eseriymis gibi
gosterilmesi,

Baskalar1 tarafindan yapilan c¢alismalarin usuliine gore referans verilmeden
kullanilmasi,

Kullanilmayan veya hi¢ bakilmayan kaynaklarin metin i¢inde veya kaynakcada
kullanilmis gibi gosterilmesi,

Tez galigmalarinda gergekte var olmayan veya tahrif edilmis verilerin kullanilmast,
Arastirma kayitlar veya elde edilen verilerin tahrif edilmesi, aragtirmada kullanilmayan
cihaz veya materyallerin kullanilmis gibi gosterilmesi, destek alinan kisi ve kuruluslarin
c¢ikarlar1 dogrultusunda arastirma sonuglarinin tahrif edilmesi,

Gizli tutulmasi gereken bilgi kaynaklarinin tezlerde ifsa edilmesi,

Goriisme veya miilakat yoluyla elde edilen bilgilerin, onay alinmadan kullanilmasi,
izinsiz olarak onlara atif yapilmasi,

Kendisi tarafindan daha 6nce yapilmis ve yayimlanmis bir ¢alismanin tez ¢calismalarinda
yeniymis gibi sunulmasi,

Destek alinarak yapilan tez caligmalarinda destek veren kisi, kurum veya kuruluslar ile
bunlarin katkilarinin belirtilmemesi,

Tez caligmalarinda, kisi ve kurumlardan temin edilen veri ve bilgilerin izin verildigi
olciide ve sekilde kullanilmamasi, bu bilgilerin gizliligine riayet edilmemesi ve

korunmamasi.

Burada belirtilen tiim bu hususlar bilimsel etik kurallarini ihlal su¢u kapsaminda degerlendirilir

ve yaptirima ugrar. Bu bakimdan 6grencilerin bitirme projelerinde ve tezlerinde bilimsel etik

ilkelere titizlikle uymalar1 gerekir.

2.7. Tezi Yazmaya Baslama

Tezsiz yliksek lisans programlarinda donemlik proje konusu ve danisman Enstitii Yonetim

Kurulu tarafindan kabul edildikten sonra baslar.
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Yiiksek lisans tez konusu, tez Onerisi ve danisman Enstiti Yonetim Kurulu tarafindan

onaylandiktan sonra resmi olarak baslar.

Ders asamasini tamamlayan doktora dgrencisine bir danigman atanir. Ogrenci ders asamasindan
sonraki alt ay icinde doktora yeterlilik sinavina girer. Yeterlilik sinavini gegen 6grenci tez
konusuyla ilgili bir tez 6nerisi hazirlayarak tez komitesine sunar. Tez komitesinin kabul ettigi
tez konusu ve tez Onerisi Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra 6grenci tezine

baslar.

Doktora tezi hazirlayan 6grenci alt1 ayda bir yaptig1 calismay1 izleme komitesine sunmak ve
bunu s6zlii olarak savunmak zorundadir. Bir sonraki asamaya gecebilmesi i¢in doktora
ogrencinin, her defasinda ilgili asamayla ilgili izleme jiirisinin onayini almasi gerekir. Bir
izlemeye iki kez st liste girmeyen veya iki kez {ist iiste izlemeden basarisiz olan 6grencinin

program ile iliskisi kesilir.

Doktora tezinin sonuglanabilmesi i¢in dgrencinin alt1 ay araliklarla en az ii¢ izlemeye girmesi
ve her birinden basarili olmasi gerekir. Tez izleme islemlerinin zamaninda yapilmamasi

durumunda 6grenci o doneme ait tez izleme sonucundan basarisiz sayilir.

Taninan siireler icinde caligmalarin1 tamamlayamayan 6grencilerin Enstitii ile iligkileri kesilir.

2.8. Biten Tezin Enstitiiye Teslimi

Basariyla tamamlanan tezin danigsmani 6grenciyle birlikte gerekli formlar1 doldurduktan sonra
Tez Kontrol Listesi’ni imzalayarak tezi kontrol igin enstitiiye gonderir. Tezin enstitiiye
gonderilmesi danigman tarafindan yapilir. Bir tez, enstitiiye teslim edildiginde danigmaninin
onayinit almig demektir. Jiiri agamasina gelmis olan bir tez ayn1 zamanda danismanin da eseri
sayilir. Bu bakimdan danigsmanlar, yetersiz ve eksik gordiikleri bir tezi jiiriye sevk

etmemelidirler!

2.9. Tezin Enstitii Tarafindan Kontrolii

Bir tezin savunmaya girebilmesi i¢in ilgili enstitli tarafindan kontrol edilir. Enstitliye teslim

edilen tezler, Enstitii tarafindan yayin sarti, sekil ve benzerlik oran1 bakimindan kontrol edilir.
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Kontrolden gegen tezler savunmaya girmeye hak kazanir. Kontrolden gecemeyen tezler,
danigsmana ve 6grenciye gerekli diizeltmelerin yapilmasi i¢in iade edilir. Enstitii Tez Kontrol
Merkezi tarafindan belirtilen eksiklikler giderildikten sonra, danigman tezi yeniden kontrol i¢in

enstitiiye gonderir. Enstitiiden onay alan tez savunmaya girmeye hak kazanir.

2.10. Tezlerde Benzerlik Orani

9 ¢

Yiiksek lisans ve doktora tezlerinde ““5 s6zciikten kisa ifadeler”, “alintilar”, “kanun/mevzuat
maddesi” ve “kaynakc¢a” hari¢ diger boliimler en fazla yiizde 20 diizeyinde baska caligmalarla

benzerlik tasiyabilir.

Istisnai durumlarin disinda (kitap analizi, bir diisiiniir veya yazarin ¢alismalarmin analizi,
kanun/mevzuat analizi ve makale tartigmasi gibi calismalar hari¢) baska herhangi bir kaynakla
benzerligin en fazla yiizde 2 diizeyinde olmas1 gerekir. Bu sinirlart asan tezler tez kontrol

stirecinden gecemez.

Ogrencinin bir kaynaktan baska bir ¢alisma iizerinden yararlanmak yerine, kaynagin kendisine
ulasip dogrudan dogruya o kaynaktan yararlanmasi beklenir. Elektronik veri kaynaklari

kullanilarak eserin orijinaline ulagilmali ve eserin kendisine atif yapilmalidir.

2.11. Mezun Olmak icin Yayin Sarti

Yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin tez savunmasina girebilmeleri igin Istanbul Ticaret
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi'nde belirtilen yayin sartin1 saglamis

olmalar1 gerekir.

2.12. Tez Jirisinin Kurulmasi

Kontrol agamasindan gegen tezler i¢in Enstitli Yonetim Kurulu, tez danigmani ile anabilim dali
baskaninin 6nerdigi isimlerden olusan bir tez savunma jiirisi olusturur. Danigman ve anabilim
dali baskani, iiniversite icinden ve lniversite disindan 6nerdigi asil iiyelere ilave olarak birer

tane de yedek iiye Enstitliye Onerir.

Enstitii Yonetim Kurulu, yiiksek lisans tezlerinde biri tez danigmani, en az biri Kurum disindan

olmak {izere ii¢ kisiden olusan bir jiiri olusturur. Doktora tezlerinde ise ii¢li 6grencinin tez
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izleme komitesinde yer alan ogretim {iyeleri ve en az ikisi Kurum disindan olmak iizere bes
kisiden olusan bir jiirinin kurulmasina karar verir. Kurul, ayrica yliksek lisans ve doktora tezleri

icin biri Kurum i¢i, biri de Kurum dis1 olmak iizere iki kisiyi yedek iiye olarak belirler.

Jiiri olusturulduktan sonra hazirlanan tez, yedekler de dahil olmak iizere jiiri tiyelerine 6grenci

tarafindan imza karsilig1 teslim edilir.

Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan gorevlendirilen jiiri, Enstitli kararindan itibaren en erken 15,

en ge¢ 30 giin i¢inde toplanarak 6grencinin tez savunmasini alir.

2.13. Basanh Tezlerin Enstitiiye Teslimi

Jiiri tarafindan bagarili bulunan tezlerle ilgili tutulan tutanak {i¢ giin i¢inde Enstitiiye teslim
edilir. Ogrenci tezini, savunma tarihinden itibaren baslayan bir aylik siire icinde gerekli
diizeltmeleri yaparak istenen diger belgelerle birlikte Enstitiiye teslim etmelidir. Tezini gerekli

evraklarla birlikte Enstitliye teslim eden 6grenciye mezuniyet belgesi verilir.

Jiri 6grenciye uzatma vermisse, 0grenci belirtilen eksikleri tamamlayarak tezini danigsman
aracilifiyla yeniden Enstitliye teslim eder. Danisman 06grencinin istenen eksikleri
tamamladigina karar verirse, uzatma siiresinin sonuna kadar beklemeksizin 6grencinin tezini
Enstitiiye sunabilir. Uzatma alan 6grencinin tez savunma siireci normal tez savunma

sinavlarindaki siirecle aynidir.

Diizeltmeden sonra da tez savunma jiirisi tarafindan basarisiz bulunan 6grencilerin kaydi

silinerek Enstitii ile iliskileri kesilir.
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UCUNCU BOLUM

GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

Bu boliimde, tez yaziminda kullanilacak kagidin ve yazilarin niteligi, sayfa kenarlarinda
birakilacak bosluklar, sayfa diizeni, satir araliklari, sayfalarin numaralandirilmasi, sekil ve
tablolarin kullanimi, boliim ve alt boliimlerin basliklar1 gibi konularla ilgili bilgiler yer

almaktadir.

Tez Yazim Kilavuzu’nun ekinde tezlerin on sayfalariyla ilgili hazirlanmis sablonlar
bulunmaktadir. Miihendislik, Sosyal Bilimler ve Hukuk Fakiiltesi programlar i¢in ayr1 ayri
sablonlar hazirlanmustir. Ogrencilerin tezlerini hazirlarken bu sablonlar1 kullanmalar tavsiye

edilir.

3.1. Kullanilacak Kagidin Ozellikleri

Tezlerde A4 boyutunda (210 mm x 297mm, 75-80 gr) birinci hamur beyaz kagit kullanilir.

Yazilar kagidin tek yliziine yazilir.

Tezde renkli sayfa varsa, enstitiiniin belirttigi sayida renkli ¢ikti alinmalidir. Cogaltilan biitiin

niishalar birbirinin aynisi olmalidir.

3.2. Kenar Bosluklan

Tez sayfalariin sol kenarinda cilt pay1 i¢in 4 cm, diger kenarlarinda 2,5 cm bosluk birakilir.

Sayfa yatay olarak kullanilacaksa yine ayni kenar bosluklar1 kullanilir.

Tezlerde i¢ ve dis kapak, onay sayfasi, i¢indekiler, sekil ve tablo listesi disindaki metinler iki

yana yaslanarak yazilir.

Ana boliimler yeni bir sayfadan baslar.
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3.3. Sayfalarin Numaralandiriimasi

Tezlerde dis kapaga, i¢c kapaga ve onay sayfasina numara yazilmaz. Girig boliimiine kadar olan

sayfalara kii¢iilk Romen rakamlar ile (i, ii, ii, iv) sayfa numarasi verilir.

Giris boliimiinden itibaren normal rakamlar (1, 2, 3) kullanilarak sayfa numarasi verilir. Ancak
Giris boliimiiniin ilk sayfasinda sayfa numarasi yer almaz. Takip eden sayfalar 2, 3, 4....

seklinde devam eder.
Sayfa numaralari her sayfanin altinda ortalanarak verilir.

Sayfa numaralari, metin i¢in kullanilan yazi karakteriyle ayn1 ve 12 punto olmalidir. Sayfa

numaralarinin yanina parantez veya ¢izgi gibi isaretler konulmaz.

3.4. Yazim Sekli ve Yazi1 Karakteri

Tezlerde MS Word ile 12 punto Times New Romen yazi tipi kullanilir. Kapakta tez baghig: 14
punto, biiyiik harflerle, koyu olacak sekilde yazilir. Diger tiim bagliklar ({iniversite adi, anabilim

dal1, program adi, 6grenci bilgisi vs.) ise 12 punto ve koyu olarak yazilir.

Tezlerde tiim metin siyah olarak yazilir. Tablo, grafik, sekil ve resimlerde, tercih edilirse farkli

renkler kullanilabilir.
Dipnotlarda 11 punto biiyiikliiglinde Times New Romen yazi stili kullanilir.

Metin i¢inde italik yazi karakteri sadece anahtar kelimeler, Tiirk¢e disindaki sozciikler, eser
isimleri ve dergi isimleri i¢in kullanilir. Bir sdzciik tirnak igine alinmissa, italik yazmaya gerek

kalmaz. Ayni sekilde italik yazilan bir sdzciigiin tirnak i¢ine alinmasina gerek yoktur.

3.5. ifade, Uslup ve imla

Tezlerde miimkiin mertebe kompleks ve karmasik ifadelerden kaginilmali; kisa, 6z ve sade
climleler kurularak kolayca anlagilir bir islup benimsenmelidir. Yaygin olmayan kelimelerin

kullanimindan kaginmal1 ve dilbilgisi kurallarina uyulmalidir.

Tezlerin yazim (imla) ve noktalamalarinda Tiirk Dil Kurumu’nun Imla Kilavuzu ve Tiirkge

Sozlik’te belirtilen kurallara uyulmalidir. S6z konusu sozliikte bulunmayan kelime ve
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deyimlerin kullanilmas1 gerekirse, anlamlar1 agiklanmalidir. Tezler Ingilizce yazildig: takdirde,

Ingilizce sozliik ve imla kurallara uyulmalidir.
Ciimleler miimkiinse rakam ve say1 ile baglatilmamalidir.

Boliim basliklar ile biiyiik karakterle yazilan ana basliklarin disindaki basliklarda gecen “ve”,
“ile” gibi baglaglar kiiclik harflerle yazilmalidir.

Tezlerde 6nsoz/tesekkiir ve dipnotlar diginda iyelik takisi kullanilmaz. Edilgen (pasif) cimleler

tercih edilir. Ornegin; “arastirdim” degil, “arastirilmistir” seklinde ifade etmek gerekir.

3.6. Satir Araliklan ve Paragraf Diizeni

Tiim tez boyunca yukaridan 6 nk, asagidan da 6 nk olacak sekilde paragraflar arasinda bosluk
birakilir. Satir araligi ise 1.5 degerinde olmalidir. Baslik ve alt basliklarda da benzer araliklar

kullanilir.

Basliklar, alt bagliklar ve paragraf baslar1 girintisiz olmali; diger satirlarla aym1 hizada yer

almalidirlar.

Sayfalarda son satir baslik olarak yazilamaz. Sayfa sonundaki bagliklarin altinda en az iki satir

bulunmalidir. Sayet iki satir sigmiyorsa, baslik takip eden sayfadan baslar.

Yine sayfa sonlarinda yeni bir paragrafa ait tek satir yer alamaz. Sayfa sonunda yeni bir paragraf

yazilacaksa, en az iki satir sayfa altinda yer almalidir.

Ana boliimler daima yeni bir sayfa ile baglamalidir.

3.7. Tirnak isaretinin Kullaniimasi

Tez metinlerinde dnemli goriilen kavramlar, sézciikler, isimler ve eser isimleri tirnak igine
almabilir. Tezlerde ¢ift tirnak (*) isareti kullanilabilecegi gibi tek tirnak () isareti de
kullanilabilir. Ancak 6grenci hangisini tercih edecekse, basindan sonuna kadar sadece birini

kullanmalidir.

Atif ve kaynakcada kullanilan kaynak isimleri de buna dahildir. Metin i¢inde hangi tirnak isareti

kullanilmigsa, atif yapilan ve kaynakg¢ada kullanilan eserlerde de ayni tirnak isareti kullanilir.
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3.8. Dipnot ve Kaynakcada Satir Arahg:

Dipnotlarda iki dipnot arasinda alttan ve iistten 6 nk bosluk birakilir. Satir aralig1 ise 1 olarak

yazilir. Bir satir1 gecen dipnotlarda alt satirlar en iist satirla ayn1 hizada yer almalidir.

Kaynakeada iki kaynak arasinda alttan ve iistten 6 nk bosluk birakilir. Kaynakcada satir araligt

1.5 olarak yazilir. Iki satirdan fazla kaynakgalarda alt satirlar bir tab igeriden yazilir.

3.9. Sekil, Grafik, Resim ve Tablolar

Sekiller, grafikler, resimler ve tablolar, metin alan1 i¢inde ortalanarak konumlandirilir.

Tablo, sekil, grafik ve resimlerde yer alan metin ve sayilar 12 punto Times New Roman olarak

yazilir. Ancak gerekli goriildiigii hallerde yazi boyutu daha kii¢iik puntolara diisiiriilebilir.

Sekil, grafik ve resim bagliklarinda satir araligi 1 olarak verilir. Baglik ile gorsel arasinda

yukaridan “6” nk, alttan “0” nk bosluk birakilir.

Tablolarda ise baslik ile tablo arasinda yukaridan “0”, alttan “6” nk bosluk birakilir. Boylece

baslik tabloya ve gorsele yapisik olmamais olur.

Tablo baslig1 tablonun {lizerinde; sekil, resim, grafik gibi gorsellerin bashig ise altinda yer alir.

Ikisinde de baslik koyu (bold) olacak sekilde 12 punto Times New Romen yazi stili ile yazilir.

Tezlerde sekil ve tablo numarasinin 6niinde boliim numarasi da yer alir. Mesela tablo ikinci
boliimde ise o zaman tablo basliklar1 Tablo 2.1, Tablo 2.2., Tablo 2.3 seklinde numaralandirilir.
Ayni sey diger gorseller (sekil, grafik, resim vs.) i¢in de gegerlidir.

Sayet tablo, sekil, grafik veya resim baska bir yerden alinmissa; altina alinan kaynaga usuliine

uygun sekilde atif yapilmas1 gerekir.

3.10. Baska Kaynaklardan Aktarilan Bilgiler ve Alintilar

Bir kaynaktan alinan bilgiler alint1 seklinde verilmeyecekse, o zaman 6grenci kendi ifadeleriyle

bilgiyi aktarir ve ardindan bilgiyi aldig1 kaynaga atif yapar.

Bir kaynaktaki bilgiyi baska bir kaynak iizerinden aktarmak yerine, miimkiinse kaynagin

orijinaline gitmeli, bilgiyi dogrudan oradan almali ve o kaynaga referans verilmelidir.
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Bir kaynaktan bire bir alinan bilgilerin alint1 tarzinda verilmesi gerekir. Alintilanan metinde

yazim hatasi olsa bile, metne miidahale edilmeden alint1 oldugu gibi aktarilir.

Tezlerde 30 sozciigiin altinda (ya da 3 satirdan az) olan alintilar, metin i¢inde tirnak igine
almarak verilir. 30 sozciigii (ya da 3 satir1) agan alintilar ayr1 bir paragraf olarak sol yandan bir

tab iceriden hizalanarak ve italik olarak verilir.
Ornek:

Rusya ve Ukrayna tizerinden gelen soguk hava dalgasi tiim Tiirkiye'de etkisini stirdiirdii.
Istanbul'da kar yagisi ocak ayimn ortalarinda hayati durdurdu. Kar yagisi ile birlikte
trafik felg oldu. Yetkililer zorunlu olmadikca vatandasin sokaga ¢ikmamas: gerektigini
belirtti. Arabayla yol ¢ikanlara kis lastigi zorunlulugu getirildi (Aktan, 2024: 33).

Ayr bir paragraf olarak verilen alintilarda tirnak isareti kullanilmaz. Bu tiir alintilarda satir

aralig1 1.5 olarak verilir.

Ayr1 bir paragraf olarak verilen alintilarda sayfa sonunda tek satir yer almaz. Ayni sekilde sayfa
basinda da tek satira yer verilmez. Bu durumlarda alint1 paragrafinin tiimiiyle ya sayfa sonuna

sigdirtlmasi ya da yeni sayfanin basina alinmasi gerekir.

Cift tirnak (“) i¢ine alman alintilar i¢cinde bagka bir alint1 daha yapilacaksa veya metnin bir

kismi1/bir s6zciigli tirnak i¢ine alinacaksa, bu durumda tek tirnak (‘) kullanilir.

Ornek: John Green’e gore, “Iktisadi yapilar ile ‘toplumsal degerler’ arasinda kopmasi imkansiz

bir iligki vardir”.

Sayet metin boyunca tezde tek tirnak () kullanilacaksa, o zaman alint1 i¢indeki diger alint1 ¢ift

(“) tirnak igine alimnir.

Ornek: John Green’e gore, ‘iktisadi yapilar ile “toplumsal degerler” arasinda kopmasi imkansiz

bir iligki vardir’.

Alintilarda nokta, {inlem, virgiil veya noktal1 virgiil gibi noktalama isaretlere tirnak isaretinden

sonraya konur.

3.11. Kullanilan Kaynaklara Referans Verme

Tezlerde kullanilan kaynaklara referans verme ve kaynak¢a olusturma konusunda iki yontem

bulunmaktadir. Bunlardan biri APA (American Psyhology Association) tarafindan kullanilan
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“parantez” icinde atif yapma stilidir. Digeri de Chicago (University of Chicago) tarafindan

kullanilan “dipnot” stilidir.

Iki yazim stiline gére kaynaklara atif yapmak ve kaynakca olusturmak birbirinden farklidir.
Ilerleyen boliimlerde bu iki stile gore atif yapma ve kaynakca hazirlama konusu ayrintili

bi¢imde islenmistir.

Sosyal Bilimler ile Fen ve Miihendislik alanindaki tezlerde APA (parantez igi referans), Hukuk

Fakiiltesi biinyesindeki tezlerde ise Sikago (dipnot tarzi referans) stili kullanilir.

3.12. Kisaltmalarin Kullanimi

Basliklarda ¢ok istisnai hallerin disinda kisaltma kullanilmaz. Kisaltmalar metin iginde
kullanilir. Kullanilan kisaltmanin 6nce tam agilimi, parantez i¢inde ise kisaltmasi verilir. Bir
béliimiin sonuna kadar tam isim yerine kisaltmasi kullanilir. Ornek: Avrupa Birligi (AB).

Kanarya Sevenler Partisi (KSP).

Kisaltmalar genel olarak kurumlar, partiler, sirketler, firmalar veya aktorler i¢in kullanilir. Her

tiir isimlendirmede kisaltma kullanilmaz. Ornegin “halk miizigi dinleyicileri”, “spor severler”,

“eski mezunlar” vs. Bu tiir tanimlamalarda kisaltma kullanilmaz.

Sosyal Bilimler ve Hukuk alanindaki tezlerde her boliim miistakil bir ¢calisma sayildigi i¢in bir
boliimde kullanilan kisaltmalar o bolim i¢in gegerlidir. Takip eden bdliimlerde ayni isim
kullanilacaksa, dnceki boliimde oldugu gibi yeniden ismin kendisi, ardindan da parantez i¢inde

kisaltmasi verilir.

3.13. Tezlerde Hacim ve Sayfa Sayisi

199 <

Lisansiistii enstitiiler biinyesinde “donem projesi”, “yiiksek lisans tezi” ve “doktora tezi”” olmak

iizere ¢ tiir calisma yapilmaktadir.

Tezsiz yiiksek lisans programlarinda hazirlanan dénem projelerinin, burada belirtilen 6lgiilere

gore yazilmak kosuluyla yaklasik 25-30 sayfa civarinda olmasi beklenir.

Yiiksek lisans tezleri benzer bi¢imde burada belirtilen dlgiilere gore yazilmak kosuluyla 70-120
sayfa araliginda olabilir. Tezlerin hacim ve sayfa uzunlugu programdan programa farklilik

gosterebilir.
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Doktora tezlerinin de burada belirtilen Glgiilere gore yazilmasi kosuluyla 200-300 sayfa
civarinda olmasi beklenir. Doktora tezlerinin de hacim ve sayfa sayisi ele alinan konuya ve

programa gore farklilik gosterebilir.

Tezlerde teorik veya kavramsal gergeve tezin biitiinliniin yiizde 25-30’u kadar olur. Geriye

kalan kisimlar tezin ele aldig1 konuyla ilgili olmalidir.

Tezlerin miimkiinse ana konuya odaklanarak gereksiz detaylara kagmadan yazilmasi tercih

edilir.

3.14.Tezlerde Bolim Bashg: ve Bashk Numaralandirma

Tezlerde boliim basliklari, Giris’ten sonra Birinci Boliim, Ikinci Boliim, Ugiincii Boliim vs.
seklinde Sonug’a kadar boliimlerin kaginci bolim oldugu belirtilerek yazilir. Boliim basligi
koyu (bold) biiyiik karakter, 12 punto ve sayfa ortalanarak yazilir. Boliimde yer alan diger

basliklar metin i¢inde metin gévdesiyle ayni1 hizada yer alir.
Alt basliklara numara vermede iki stil bulunmaktadir: Numerik ve Romen rakama stili.

Sosyal Bilimler ile Fen ve Miihendislik alaninda yazilan tezlerde Numerik, Hukuk alaninda

yazilan tezlerde ise Romen rakamu stili kullanilir.

3.14.1.Numerik Stile Gore Bolim ve Bagshk Numaralandirma

Numerik stil ve baslik numaralandirmasinda APA referans sistemi kullanilir. APA referans
sistemi kullanilan tezlerde ana bagliklar ve alt basliklar 12 punto olacak sekilde, numerik ve

koyu olarak yazilir.

Ana bagslik biiytik karakter, alt basliklarda yer alan sozciiklerin ilk harflerinde biiytik, diger
harflerinde kiicilik karakter kullanilir.

Ana bagliklar ve alt basliklar boliim numarasi ile baslar, ilgili boliimiin sira numarasi ile devam

eder.

Ana basliklar ve alt bagliklar ana metinle ayn1 hizada yer alacak sekilde iki yana yaslanarak

verilir.

Bir satirdan uzun olan basliklarda, basliktaki satirlar arasinda 1.5 satir araligina yer verilir.
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Istanbul Ticaret Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii programlarinda iki tiir numerik baslik

ve basliklandirma kullanilir.

Sosyal Bilimler ile Fen ve Miihendislik programlari i¢in birer numerik baglik ve basliklandirma

ongorilmistiir.

Hazirlanan tezlerde 6grenci ve danisman bunlardan birini tercih edebilir.

Tablo 3.1. Sosyal Bilimler i¢in Tavsiye Edilen Bashk Numaralandirma

UCUNCU BOLUM
TURKIYE’NIN SiYASI VE IKTISADI YAPISI (BOLUM ADI)
3.1. Birinci Derece Bashk
3.1.1. ikinci Derece Bashk
3.1.1.1. Uciincii Derece Bashk

3.1.1.1.1. Dordiincii Derece Bashk

Tablo 3.2. Fen ve Miihendislik Bilimleri i¢in Tavsiye Edilen Bashk Numaralandirma

1. BIRINCI DERECE BASLIK (BOLUM ADI)
1.1. ikinci Derece Bashk
1.1.1. Uciincii Derece Bashk

1.1.1.1. Dordiincii Derece Bashk
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3.14.2. Romen Rakamina Goére Bolim ve Baslhik Numaralandirma

Romen rakamina gore bolim ve basglik numaralandirmasinda Sikago stili kullanilir. Sikago
referans sistemi kullanilan tezlerde ana basliklar Romen rakama ile baslar, alt basliklar biiytlik

harf ve Arap sayilariyla devam eder.

Ana bagliklar koyu (bold), 12 punto ve biiyiik karakterle yazilir. Alt bagliklar benzer bigimde
koyu (bold) ve 12 punto olarak yazilir. Ancak alt bagliklarda yer alan sozctiklerin ilk harfleri
biiyiik, diger harfleri kii¢lik yazilir.

Ana bagliklar ve alt bagliklar ana metinle ayni hizada yer alacak sekilde iki yana yaslanarak

verilir.
Bir satirdan uzun olan basliklarda, basliktaki satirlar arasinda 1.5 satir bosluk birakilir.

Romen Rakamina gore basliklandirma, Hukuk Fakiiltesi blinyesindeki tezler i¢in tavsiye edilen

baslik ve basliklandirma stilidir.

Tablo 3.2. Hukuk Bilimleri icin Tavsiye Edilen Bashk Numaralandirma

UCUNCU BOLUM
TURKIYE’NIN SiYASI VE IKTIiSADI YAPISI (BOLUM ADI)
I. BIRINCIi DERECE BASLIK
A. Ikinci Derece Bashk
1. Uciincii Derece Bashk

a. Dordiincii Derece Bashk
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DORDUNCU BOLUM

TEZ BOLUMLERI VE SUNUS SIRASI

Yiiksek lisans ve doktora tezlerinde yer alan boliimler ve siralamalar1 agsagidaki gibidir. Tiirkge
yazilan tezler igin Tiirkge 6zet ve ardindan Ingilizce 6zet (abstract) yazilir. Ingilizce yazilan

tezlerde ise once Ingilizce 6zet (4bstract), ardindan da Tiirkce 6zet yazilir.

Tezsiz yiiksek lisans programlarinda hazirlanan dénem projelerinde Kabul ve Onay Sayfasi ile
Ingilizce &zet (abstract) yer almaz. Diger kisimlarda ve boliimlerde tezli programlardaki stiller

kullanilir.

Fen Bilimleri programlarinda hazirlanan projelerde Onséz/Tesekkiir sayfasindan sonra “Proje

Bilgileri” sayfas1 yer alir.
Tezlerde yer alan kisim ve boliimler asagidaki siralamaya gore takip eder:

e Dis Kapak

e Ic¢Kapak

e Kabul ve Onay Sayfas1

e Bilimsel Etik Beyan Sayfasi
e Tiirkce Ozet

e Ingilizce Ozet (Abstract)
e Onsdz/Tesekkiir

e Icindekiler

e Tablolar

o Sekiller

e Kisaltmalar/Simgeler

e (Qiris

e Ana Boliimler

e Sonug

e Kaynaklar

e Ekler

Tez Yazim Kilavuzu’nun Ekler kisminda Miihendislik, Sosyal Bilimler ve Hukuk Fakiiltesi
biinyesindeki anabilim dallar1 ve programlari i¢in birer sablon yer almaktadir. Ogrencilerin

tezlerini yazarken bu sablonlardan yararlanmalari tavsiye edilir.
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4.1. Dis Kapak

D1s Kapak sayfasi ile I¢ Kapak sayfalar1 danisman ismi hari¢ benzer sekilde diizenlenir. Dis

kapakta danigman ismi yer almaz ve sayfa numarasi verilmez.

Dis Kapak sayfasinda sirastyla “T.C.”, “Universite ad1”, “Enstitii adi”, “anabilim dali ad1”,
29 ¢ 299 Ce2 29 ¢¢

“Program ad1”, “Tiirk¢e veya Ingilizce tez ad1”, “tez tiirii”, “6grenci ad1”, “tezin yazildig1 sehir”

ve “tezin onaylandigi y11” bilgileri yer alir.

Tezin dis kapaginin en {istline iiniversite, enstitii, anabilim dal1 ve program bilgileri 1,5 satir
aralikli olarak yazilir. Bu bilgilerin son satirindan itibaren 9 satir bosluk birakilarak tezin basligi
yazilir. Bagliktan sonra 9 satir bosluk birakilarak Yiiksek Lisans veya Doktora tezi oldugu
bilgisi yazilir. Bu bilgiden sonra 7 satir birakilarak 6grenci adi yazilir. Ogrenci adindan sonra 7

satir bosluk birakildiktan sonra sehir ve tarih yazilir. Sehirle tarih arasina tire (-) konur.

Tezin dis kapaginda “T.C.”, “Universite ad1”, “Enstitii ad1” “anabilim dali ad1”, “Program adi”
ve “tez tiirli” biiyiik karakter, koyu (bold) 12 punto olarak yazilir. Tez ad1 biiyiik karakter, koyu
(bold) 14 punto olarak yazilir. Ogrenci adinin ilk harfi biiyiik, diger harfler kiiciik; soyadu ise
biiyiik karakter ve 12 punto olarak yazilir.

Dis kapakta tezin bashig1 bir satirdan fazla ise satirlar arasina 1.5 satir bosluk birakilir.

D1s kapaktaki tiim bilgiler ortalanarak verilir.

4.2. ic Kapak

Tezlerin i¢ kapaginda dis kapaktaki bilgiler yer alir. i¢ kapakta ayrica danisman ismine de yer
verilir. Danismanin adi 6grenci adindan sonra, unvan (kiiciik), isim (kii¢lik) ve soyadi (biiytik)

yazilir.

Tezin i¢ kapagindaki 6l¢iilerin bir kismi farklidir. I¢ kapakta Universite, Enstitii, Anabilim Dal1
ve Program’dan sonra 7 satir bosluk birakilarak tezin adi yazilir. Tez adindan sonra 7 satir
bosluk birakilarak Yiiksek Lisans veya Doktora tezi diye belirtilir. Bundan sonra 5 satir bosluk
birakilarak 6grenci adi, tekrar 5 satir bosluk birakilarak tez danigmaninin adi yazilir. “Tez
danigsman1” yazisi ile “danigsmanin adi” arasinda 1.5 bosluk birakilir. Danigsman adindan sonra

5 satir bosluk birakilarak sehir ve tarih bilgisi yazilir. Sehir ve tarih arasina tire (-) konur.

Tezin i¢ kapaginda tez baslig1 14 punto, diger bilgiler ise 12 punto olarak yazilir. Tiim bilgilerde
kullanilan yaz1 karakteri dig kapaktaki ile aynidir.
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I¢ kapakta tezin baslig1 bir satirdan fazla ise satirlar arasma 1.5 satir bosluk birakilir.

I¢ kapaktaki tiim bilgiler ortalanarak verilir.

4.3. Kabul ve Onay Sayfasi

Tez onay sayfasinda su bilgiler yer alir: Ogrencinin ad1 ve soyads, tezin basligi, tezin savunma
tarihi, tezin hazirlandig1 enstitii ve programin adi, tezin tiirii, tezin oybirligi veya oy cokluguyla
basarili bulundugunu belirten ifade, jiiri liyelerinin unvan ve isimleriyle birlikte kendilerine

imza i¢in agilan yer.

Ogrenciler, enstitiiler tarafindan hazirlanmis olan Kabul ve Onay Sayfasimi kullanmak
zorundadirlar. Onay ve Kabul Sayfasi’na enstitiilerin web sayfalarindaki Formlar altinda

ulasilabilir.

4.4. Bilimsel Etik Beyan Sayfasi

Bu sayfada, 6grenci tarafindan hazirlanan tezin basindan sonuna kadar bilimsel etik kurallarina

uyularak hazirlandigini beyan eden standart ifade yer alir.

Bir paragraflik bu ifadede, tez yazim siirecinde elde edilen bilgilerde, kullanilan kaynaklarda,

yapilan goriismelerde, bilimsel etik kurallarina uyuldugu beyan edilir.

“Bilimsel Etik Beyan” metni eklerdeki sablonlarda yer almaktadir. Ogrenci bu metni oradan

veya enstitlilerden temin ederek kullanabilir.

4.5. Tirkce Ozet

Tiirkge 6zet, 200-300 kelime arasinda olup 300 kelimeden fazla olmamalidir. Ozette tezin
konusu, temel sorusu, kullanilan ydntem ve ulasilan sonuglar yer alir. Ozette bdliimlerin tek tek
anlatilmasina gerek yoktur. Konu, yontem, ulasilan nihai sonu¢ ve tespitlerin yazilmasi

yeterlidir.

Tiirkce 6zet boliimiinde tezin adi, 6grencinin ad1 ve soyadi, tezin tarihi (ay ve yil) ve anahtar

kelimeler yer alir. Tezlerde en az 5, en fazla 8 anahtar kelime yer almalidir.
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4.6. ingilizce Ozet (Abstract)

Ingilizce 6zet kismi da Tiirkge dzette oldugu gibi 200-300 kelime arasinda olmalidir. Ingilizce
ozet, Tiirkge 6zetin birebir terclimesi olmak zorunda degildir. Ancak Tiirk¢e 6zette oldugu gibi

burada da tezin konusuna, temel sorusuna, yontemine ve ulasilan sonuglara yer verilir.

Ingilizce 6zette de Tiirkce dzette oldugu gibi tezin adi, 6grencinin ad1 ve soyadi, tezin tarihi (ay
ve yil) ve anahtar kelimeler yer alir. Anahtar kelimelerin 5’ten az, 8’den de fazla olmamasi

gerekir.

Dénem projelerinde Ingilizce Ozet boliimii yer almaz.

4.7.0nsé6z/Tesekkiir

Tezlerde 6nsoziin mutlaka yer almasi gerekmez. Sayet 6grenci, tez yazimiyla ilgili duygu ve
diistincelerinin yan1 sira, karsilastigi zorluklar1 ve teziyle dogrudan veya dolayl ilgili olan
kisilere ve kurumlara siikran duygularini ifade etmek istiyorsa bunu Onsédz’de yapar. Onsdz bir
cesit tesekkiir kismini olusturur. Ogrenci sadece tesekkiir edecekse “Onsdz” yerine “Tesekkiir”

baslig1 koyabilir.

Sayet tez bir proje kapsaminda yapilmissa, 6grenci projeyi veren kuruma tesekkiir eder. BAP,
TUBITAK veya uluslararas: bir kurulus tarafindan desteklenen projeler kapsaminda yazilan

tezlerde mutlaka proje numarasi ve adi verilerek ilgili kuruma tesekkiir edilmelidir.

4.8. igindekiler

Tezde kullanilan tiim basliklara, bulunduklar1 sayfa numarasiyla birlikte hicbir kisaltma
yapilmaksizin I¢indekiler sayfasinda yer verilir. Boliim basliklari, ana basliklar ve alt basliklar

metinde gegtikleri gibi Icindekiler sayfasinda yer alirlar.

Igindekiler sayfasinda bdliim ad1 koyu, diger basliklar ise normal yazilir. Birinci baslik, bdliim
basligiyla ayni1 hizada yer alir; diger basliklar ise her defasinda igeriden girintili olarak yer

alirlar. Metin iginde kullanilan dordiincii derecedeki basliklar Igindekiler sayfasinda yer almaz.

Igindekiler sayfasinda bagliklar arasinda yukaridan 6 nk ve asagidan 6 nk bosluk birakilir.

Birden fazla satira yayilan basliklarda satirlar arasinda 1 aralik birakilir.
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Ogrencinin Igindekiler sayfasint Word programimi kullanarak otomatik olarak hazirlamasi

tavsiye edilir. Bdyle bir durumda sayfalardaki kaymalar I¢indekilere ayn1 sekilde yansir.

4.9. Tablo ve Sekiller

Tezde tablo, grafik, resim veya sekil kullamlmissa, bunlarla ilgili bilgiler I¢indekiler

sayfasindan sonra verilir. Her biriyle ilgili ayr bir liste hazirlanir ve ayri bir sayfada verilir.

Icindekiler sayfasinda oldugu gibi ilgili tablolarin, grafiklerin, resimlerin ve sekillerin
basliklarina, numaralarina ve yer aldiklar1 sayfalara yer verilir. Bunlar metin iginde nasil

yazilmissa, liste de ayni1 sekilde yazilir.

Tablo, sekil, resim ve grafik isimlerindeki kelimelerin ilk harfleri biiyiik, diger harfler kiiciik

yazilir. Isimler koyu (bold) yazilmaz.

Isimler arasinda yukaridan 6 nk, asagidan 6 nk bosluk birakilir. Bir satirdan fazla olan isimler

arasinda 1 aralik birakilir.

4.10. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde simge ve kisaltma kullanilmigsa, bunlarin listesi Tablo, Sekil, Resim ve Grafik

sayfalarindan sonra verilir.
Simge ve kisaltmalar ayn1 baglik altinda alfabetik siraya gore verilir.
Kullanilan simgenin karsisina simgenin ne ile ilgili oldugu belirtilir.

Kisaltmalar, ilgili ismin bas harflerinden olusur. Her kisaltmanin karsisinda tam agiklamasi

yazilir.

4.11. Giris

Tezlerde Giris boliimii, bir bakima tezin tanitimidir. Giris boliimii okundugunda tezin neyle

ilgili oldugu anlasilmalidir.
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Giris boliimiinde birkag nokta yer alir. Birincisi, tezin konusuna, sorunsalina, temel sorusuna,
amacina, sinirliliklara, hipotez ve varsayimlarina yer verilir. Bu konunun neden seg¢ildigi, neleri

amagladigi bilgisi de bu kisimda yer alir.

Ikincisi, tez konusunun 6zgiin degerinin ve 6neminin ne oldugu anlatilir. Tez konusunun dzgiin
degeri konuyla ilgili daha 6nce yapilmis ¢alismalarla temellendirilir. Bu bakimdan konuyla
ilgili yapilmis caligmalardan ana hatlariyla s6z edilir ve bu ¢aligsmalarin biraktig1 bosluk tespit

edilerek tezin o boslugu dolduracagi ikna edici bigimde yazilir.

Ugiinciisii, konunun nasil bir yontemle ele almip arastirildigi anlatilir. Arastirilacak konuya ve

kullanilacak yonteme bagli olarak yontem ayr1 bir boliimde de islenebilir.

Sayet literatiire dayali bir ¢aligma yapilmigsa, yontemin Giris béliimiinde bir alt baslik altinda

islenmesi yeterli olabilir.

Ancak arastirmada saha ¢alismasi yapilmissa ya da konuyla ilgili yeni bir yontem kullanilmissa
ve bu yontemin ayrintili bigimde anlatilmas: gerekiyorsa, bu durumda yontemi kuramsal ve
kavramsal gerceveden sonra, arastirma bulgulariin yer aldig1 boliimden 6nce ayri bir bolim

olarak ele almak ve orada ayrintili bigimde anlatmak gerekir.

Giris boliimiinde dordiincii olarak tezin plani ve diizeni anlatilir. Bu cergevede takip eden
boliimlerle ilgili birer paragraflik bilgi verilir. Tezin kag boliimden olustugu, her boliimiin neleri

kapsadig1 ana hatlariyla anlatilir.

Giris boliimiinde burada isaret edilen her konuyla ilgili bir alt baglik konarak ilgili bilgiler bu

alt basliklar altinda organize edilebilir.

Ancak Giris bolimiindeki bilgileri alt baghklar altinda organize edip etmeme karari tez

danismani ile 6grenciye baghdir.

4.12. Yontem Boliimi

Hazirlanan tezde ayrintili anlatilmasi gereken bir yontem kullanilmigsa, bu durumda kurumsal
ve kavramsal gerceveyi isleyen bdliimden sonra bir yontem boliimii yazmak gerekir. Yontem
boliimii, gerek yiiksek lisans tezlerinde gerekse doktora tezlerinde iki durumda miistakil bir

boliim olarak yazilir.

Birincisi, tez bir saha ¢alismasina dayali olarak toplanan verilere dayaniyorsa, bu durumda

yontemin ayrintili bigimde anlatilmasi gerekir. Arastirmanin evreni, 6rneklemi, veri toplama

29



teknigi (anket, 6l¢ek, miilakat, odak, katilimli miizakere vs.) ve veri analizinde kullanilan
yontem ayrmtili bi¢imde anlatilir. Bu yOntemin neden tercih edildigi, arastirmanin hangi
siirliliklar i¢inde yapildigi, temel sorularinin ve hipotezlerinin neler oldugu ve hatta sahada ne

tiir zorluklarla karsilasildig anlatilir.

Ikincisi, herhangi bir konu yeni gelistirilmis bir yéntemle veya teknikle arastirilacaksa, bu
durumda yontemin ayrintili bi¢imde yazildigina, bu yontemin veya teknigin neden tercih
edildigine iligkin bilgilerin yer aldig1 miistakil bir yontem boliimiine yer verilir.

Son zamanlarda sosyal bilimler alaninda yayginlasan “deneysel aragtirmalar”, “elestirel soylem

analizi”, “Ol¢cek uyarlamas1” gibi yontemler tezde kullanilmigsa, bu durumda ayr1 bir yontem

boliimii kaginilmaz olur.

4.13. Literatiir Taramasi veya Teorik Cerceve

Yiiksek lisans tezleri ve doktora tezleri ile donemlik projeler belli bir teorik ¢erceve icinde ele
aliip calisilir. Bu bakimdan tezlerde Giris boliimiinden sonra konuyla ilgili bir teorik ¢erceve

veya literatiir analizinin yer aldig1 bir boliim yer alir.

Bu béliimde, anabilim dali ve programlara bagl olarak farklilik gostermekle birlikte, ana

hatlariyla iki nokta yer alir.

Birincisi, tez konusuyla ilgili yapilmis c¢alismalar, bu calismalarda kullanilan teorik ve
metodolojik yaklagimlar ve uygulamalar anlatilir. Daha 6nce yapilmis arastirmalarda ulagilan

sonuclar da bu ¢ercevede yazilir.

Ikincisi, konuyla ilgili teorik yaklasimlara ve kavramsal gerceveye yer verilir. Tez konusuyla

ilgili yaklagimlara, temel tartigsmalara, kullanilan kavramlara bu bdliimde yer verilir.

Bir tezde teorik ¢ergevenin, tezin ortalama yiizde 25-30’luk kismin1 olusturmasi beklenir. Tezde

geriye kalan ytlizde 70-75’1ik kisim ele alinan konunun analizine ayrilir.

Bu oran hem doktora ve tezli yiiksek lisans tezleri hem de donem projeleri i¢in gecerlidir.

4.14. Tezin Diger Bolimleri

Tezde teorik ¢ergeveden sonra gelen boliimler arastirma konusuna bagli olarak farkli sayilarda

olabilir. Ogrenci her béliimde konuyla ilgili bir hususu ele alip inceler. Ancak béliimler

30



yazilirken elde edilen bulgular teorik gercevede kullanilan yaklagimlar ve referanslar dikkate

alinarak analiz edilir.

Fen Bilimleri ve Miihendislik alaninda hazirlanan tezlerde “Arastirma Bulgular1 ve Tartigma”

baslig1 altinda arastirma bulgularini literatlirle harmanlayarak tartisan bir boliim yer alir.

Sosyal Bilimler alaninda hazirlanan tezlerde de benzer bigimde “teori ve literatiir” ile “aragtirma
bulgularin1” sentezleyen, harmanlayan bir degerlendirme ve tartisma boliimiine yer verilir.

Ogrenci bu béliime uygun buldugu bir bashg1 koyabilir.

Iki disiplinde de dgrenci, ele aldig1 konuyu, kullandig: teorik ¢erceve 1s181nda analiz ederek bir

teze, bir senteze ulagsmaya calisir.

Ozellikle doktora tezlerinde bdyle bir boliimiin bulunmas1 kaginilmazdir. Doktora 6grencisinin

teze, teoriye veya literatiire katki sagladigi kendine 6zgii boliim bu boliimdiir.

Programdan programa farklilik gdstermekle birlikte, bir tezde Giris ve Sonug hari¢ genelde dort

bolim bulunur.

Boliimler arasindaki hacim uyumlulugu tezlerde onemlidir. Sayfa uzunluklarinin birbirine
yakin olmasi beklenir. Bu bakimdan g¢alismanin, boliimler arasindaki uyum dikkate alinarak

boliimlere ayrilmasi gerekir.

Tezin ii¢ boyutunun oldugu unutulmamahidir: “Icerik”, “yéntem” ve “sekil”. Bir tez, icerik

kadar yontem ve sekil bakimindan da 6nem tasir.

4.15. Sonug

Tezlerde sonug boliimii, tezde ulasilan tespitlerin ve sonuglarin genel diizeyde anlatildig1 bir

bolumdiir.

Okuyucu diger boliimlerden bagimsiz olarak Sonug¢ béliimiinii okudugu zaman konunun neyle

ilgili oldugunu, nasil ¢alisildigin1 ve neye ulastigin1 anlayabilmelidir.

Sonug boliimii tezin bir 6zeti degildir. Tez icinde kullanilan ciimleler Sonu¢ béliimiinde yer
almaz. Sonu¢ boliimiinde 6grenci tezine kusbakisiyla bakarak ulasilan sonugla ilgili genel
degerlendirmede ve bilgilendirmede bulunur. Bu bakimdan Sonu¢ boliimiinde bagska

kaynaklara referans verilmez; 6grenci kendi tezinin genel bir sonucunu sunmus olur.
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Sonug bdliimiinde ana hatlariyla ii¢ nokta yer alir:
Birincisi, konunun ne oldugu, hangi sorunun ve sorunsalin ele alindig1 kisaca anlatilir.
Ikincisi, konunun nasil bir yontemle galisildig1 yazilir.

Ucgiincii ve en énemli husus olarak da tezde ulasilan sonuglarin neler oldugu, literatiire hangi
katkiy1 sagladigi, hangi tezi ¢iiriittiigii veya destekledigi, hangi boslugu doldurdugu gibi konular

islenir.

Sonug boliimiinde, elde edilen sonuglar; ilgili alandaki durum ve beklentiye uygunlugu, nelere
yol agabilecegi, diger ¢alismalarla karsilastirilarak benzerlik ya da farklilig1 ele alinarak ifade

edilir.

Sonug boliimiinde ayrica bu tezin bilime, alana veya yonteme katkisi 6z1ii ve anlasilir bigimde

ifade edilir.

Anabilim dal1 ve programlar arasinda farklilik olusturmakla birlikte, 6grenci Sonug bdliimiinde
konuyla ilgili edindigi deneyimi baskasiyla paylasacak ve yapilacak calismalarda yol gosterici

olabilecek nitelikte onerilerde bulunabilir.

4.16. Kaynakca

Tezlerde metin icinde kullanilan tiim kaynaklar tezin sonunda yer alan Kaynakcada

belirtilmelidir.

Metin i¢inde kullanilmayan kaynaklarin Kaynakcada yer almasi bilimsel etik kurallara
aykiridir. Bu bakimdan 6grencinin sadece kullandigi kaynaklara Kaynakgada yer vermesi

gerekir.

Metin iginde kullanilan kaynaklarin Kaynakcada yer almamasi da bir eksiklik olarak

degerlendirilir.

Kaynakc¢anin yaziminda atiflarda kullanilan yonteme uyulur. Atiflarda hangi yazim tarzi (APA

veya Sikago) kullanilmigsa, Kaynakgada da ayn1 yazim stili kullanilir.

4.17. Ekler
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Ogrenci, gerekli gordiigii bilgileri Ekler béliimiinde tezinin sonuna koyabilir. Genelde metnin
akiciligint 6nleyecek, uzun ve ayrintili bilgiler, tablolar, grafikler veya sekiller tezin sonunda

ek olarak verilir.

Yine kullanilan istatistiksel yontemler, testler, anketler, 6l¢ekler, miilakat sorular1 vs. Ekler

boliimiinde yer alabilir.

Ayrica kurumlardan, kisilerden vb. alinan izin belgeleri de eklerde yer alabilir.
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BESINCI BOLUM

APA SISTEMINE GORE KAYNAK GOSTERME VE KAYNAKGA
OLUSTURMA

Tezlerde kaynak gosterme ve kaynakg¢a olusturma konusunda uluslararasi diizeyde referans
alman iki kaynak bulunmaktadir. Bunlardan biri parantez i¢i atif yapma sistemini kullanan
Amerikan Psikoloji Dernegi (American Psychological Assocition/APA)’dir. Bu sistem 1920’11
yillarin sonuna dogru gelistirilmis ve pratik kullanimi bakimindan farkli disiplinlerde hizla
yayilmigtir. APA Dbelli periyotlarla giincellemeler yapmakta ve akademik diinya ile
paylagmaktadir. 2026 yili itibariyla APA’nin kullanimda olan siiriimii APA-7dir.

Uluslararasi ¢alismalarda referans alinan diger bir calisma ise dipnot sistemini gelistirmis olan
Sikago stilidir. Bu stil, yirminci yiizy1lin baginda Sikago Universitesi tarafindan gelistirilmistir.
Sikago yazim kilavuzu da zaman zaman gilincellemeler yapmaktadir. Su anda kullanimda olan
Sikago-17 stirtimiidiir. Takip eden bolimde bu yazim stiline goére kaynak gosterme ve

Kaynakca hazirlama konusu ayrintili 6rneklerle ele alinacaktir.

Universiteler veya yaymevleri bu iki sistemden birini kendilerine uyarlayarak kullanirlar.
Istanbul Ticaret Universitesi Tez Yazim Kilavuzu'nda da bu iki yazim stili referans almmus,

ancak bazi uyarlamalar yapilmistir.

Kaynak gosterme ve kaynakca olusturmada Tez Yazim Kilavuzu’nda bulunmayan durumlar ve
detaylar i¢in buradaki uyarlamalar dikkate alinarak APA-7’den yararlanilabilir. APA-7 stili i¢in
Bkz. https://apastyle.apa.org/

APA yazim stili, Istanbul Ticaret Universitesi’nde Hukuk Fakiiltesi disindaki tiim disiplinlerde

tavsiye edilen kaynak gdsterme ve kaynakga olusturma stildir.

5.1. Metin iginde Bir Esere Atif Yapma

Tez metni i¢inde bir ¢alismaya referans verildiginde, ilgili kaynak parantez i¢inde gosterilir. Bu

kaynakla ilgili bilgiler Kaynak¢ada yer alir.

Metin i¢inde yapilan atiflarda parantez i¢inde yazarin soyad, tarih ve sayfa numarasi belirtilir.
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Bir kaynagin bir kismina, bir veya birkag¢ sayfasina atif yapilacaksa, o zaman sayfa numarasi
belirtilir. Atif yapilan kisim birden fazla sayfa araliginda ise, bu durumda atif yapilan ilk ve son

sayfalar aralarina tire (-) isareti konarak yazilir.

Sayet bir ¢alismanin bir kismina veya bazi sayfalarina degil de tiimiine atif yapilacaksa, bu
durumda sayfa numarasina gerek yoktur. Fen ve miihendislik alanlarinda genelde tercih edilen

yontem budur.
Ornek:
Galner (2021) elementlerle ilgili calismalarda en fazla bilinen isimdir.

Bir kaynagin bir kismina veya bir sayfasina referans verilecekse ya da bir alint1 yapilacaksa, bu

durumda sayfa numarasinin verilmesi gerekir.
Ornek]1:

Galner (2021: 23) “Elementlerin soguk karsisinda mukavemet kazandiklarini” ileri

surmektedir.
Ornek?:

Elementlerin sertlik derecesi ortamin 1sisina gore degisiklik gosterir (Galner, 2021: 25-27).

5.1.1. Cimle Basinda Bir Esere Atif Yapma

Ciimlenin baginda bir kaynaga atif yapildiginda, yazarinin soyad: yazilir, devaminda parantez

icinde eserin tarih ve sayfasi yazilir.
Ornek:

Gellner (2020: 75) kiiltiir galismalariyla 6n plana ¢ikan bir yazar olup eserleri sosyoloji alaninda

referans kabul edilir.

5.1.2. Cimle Sonunda Bir Esere Atif Yapma

Bir kaynaga ciimlenin sonunda atif yapilacagi zaman parantez i¢inde yazarin soyadi, eserin

tarihi ve sayfa numarasi verilir.

Ornek:
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Yapilan bir arastirmaya gore Tiirkiye’de 2000’11 yillardan itibaren kiz 6grenciler miithendislik

alanlarina yogun ilgi gostermektedirler (Simsir, 2025: 30).

5.1.3.Bir Esere Arka Arkaya Atif Yapma

Ayni esere baska bir kaynaga referans vermeden atif yapildigi zaman ikinci ve sonraki atiflarda
parantez icinde A.g.e. ve sayfa numarasina yer verilir. Sayet ayni sayfaya atif yapiliyorsa, o

zaman sayfa numarasina gerek yoktur.
Ornek:

Bilimsel aragtirmalar, paradigmalar halinde gelisim gosterirler (Khun, 1980: 23). Bilimsel
alanda ortaya ¢ikan yeni bir yaklasim onceki yaklasimlarin terk edilmesine yol agar. Bu durum

bilim alaninda bir ¢esit devrim sayilir (A.g.e.: 20).

5.1.4. Birden Fazla Yazarh Esere Atif Yapma

Iki ve ii¢ yazarli bir kaynaga atif yapildiginda tiim yazarlarin soyadlari yazilir. Son yazarin
soyadu ile dnceki yazarin soyadi arasina “ve” baglaci konur. Ingilizce yazilan ¢alismalarda ise

“ve” anlamina gelecek sekilde “&” isareti kullanilir.

Yazar sayist 3’lin lizerinde olan bir kaynaga atif yapildiginda, birinci yazarin soyadi, diger

yazarlar i¢in ise “ve digerleri” anlaminda “vd.” ibaresi yazilir.

Yazar sayisina gore ¢alismalara asagidaki sekillerde atif yapilir:

Tek yazarl ¢calisma: (Holland, 2012: 75)

Iki yazarl ¢alisma: (Coskun ve Canikli, 2009: 32)

Ug yazarh calisma: (Soylu, Erdogan ve Karadag: 2010: 25)

Dort ve daha fazla yazarl ¢alisma: (Adams, vd., 2010: 28)

Ornek:

Kiiltiir, insanin diinyaya agilan penceresidir (Kara, 2024: 15).

Ornek2:

Bu sonug, buharlastirici sicakligi ile COP degerinin arttigin1 gdstermektedir (Kizilkan ve Kabul,

2011).
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Ornek3:

Okullarin fiziksel durumu nitelikli egitim igin gerekli sartlardan biridir (Sencan, Ozgenel ve

Aksoy, 2021: 20).
Ornek4:

Sicak ortamlarda elementlerde genlesmenin olmasi dogal bir durumdur (Fox, vd.: 2003).

5.1.5. Birden Fazla Esere Ayni Anda Atif Yapma

Ciimlenin basinda veya sonunda birden fazla kaynaga atif yapilabilir. Bu durumda yazarlarin

soyadlar1 arasina noktali virgiil konularak, yazarlar noktali virgiil ile birbirinden ayrilir.
Ornek

Kazein c¢ok farkli molekiiler ve fiziko-kimyasal ozelliklere sahiptir (Fox, 1982; Uraz ve

Yildirim, 1988; Walstra vd., 1999).

5.1.6. Bir Yazarin Birden Fazla Eserine Atif Yapma

Bir yazarin farkli ¢aligmalarina atif yapilirken her birinin tarihi yazilir.

Ancak yazarin ayni tarihte birden fazla caligmasi varsa, o zaman tarihin sonuna a, b, ¢ gibi

harfler konur ve bunlar Kaynakg¢ada da ayni sekilde belirtilir.

Harf verirken ilk tarihten son tarihe dogru siralama yapilir. Bir yazarin 2020 yilinin ocak, mayis
ve agustos aylarinda yayinlarina atif yapilacaksa, o zaman ocak i¢in 2020a, mayis i¢in 2020b,

agustos i¢in de 2020c seklinde harf verilir.
Ornekl1:

Yapilan aragtirmalar ev kadinlarinin televizyonlarda en fazla belgesel izlediklerini ortaya

koymustur (Belen, 2005a: 20).
Ornek?2:

Her giin diizenli spor yapanlarin spor yapmayanlara veya seyrek spor yapanlara gore

hastaliklara kars1 daha direngli oldugu tespit edilmistir (Belen, 2005b).
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5.1.7.Ayn1 Soyada Sahip Olan Yazarlara Atif Yapma

Ayni soyada sahip iki veya daha fazla yazarin referans verildiginde, yazarin soyadindan sonra

bas harfinin kisaltilmis1 da verilir.
Ornekl1:

Bir aragtirmanin bulgularina gore mutlulugu pozitif yonde etkileyen en 6nemli faktor insandaki

basarma duygusudur (Coskun B., 2011: 65).
Ornek?2:

Baska bir arastirmaya gore mutluluk ile ¢alisma arasinda dogru orantili bir iliski vardir (Coskun

C., 2014: 33).
Ornek3:

Coskun S.’nin (2023) ¢alismasi ise mutlulugun aile i¢indeki huzurdan kaynaklandigini ortaya

koymustur.

5.1.8.Yazarn Kurum Olan Esere Atif Yapma

Yazar islevi goren kurum isimleri (kuruluslar, dernekler, devlet kurumlari, partiler vs.) metin

icinde kaynak gosterilirken kisaltmalar kullanilir. Kaynakcada ise tam isimleri yazilir.
Ornek:

“Kiitiik” kurumus odun pargasi i¢in kullanildig1 gibi bir ailenin seceresi i¢in de kullanilan bir

terimdir (TDK, 2017).

5.1.9.Yazan Belirtiimemis Esere Atif Yapma

Bir ¢alismanin yazar1 belirtilmediginde, calismanin adi ve basim yili belirtilir.

Ornekl:

Calisma Istatistikleri (2020) isimli eser, calisma yasamiyla ilgili temel bilgilere sahiptir.
Ornek2:

Calisma yasaminda bulunan niifusun yiizde 50’si 40 yasin iizerindedir (Calisma Istatistikleri,

2020: 23-30).
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5.1.10.Tarihi Belirsiz Esere Atif Yapma

Bir eserin baski tarihi yoksa, metin icinde bu esere atif yapilirken tarih yerine “tarih yok”

anlamina gelen t.y. yazilir.
Ornek:

Plato’nun “magaradakiler” metaforunu Tiirkgeye en ¢arpici dille aktaran yazar Cemil Merig tir

(Ozdemir, t.y.: 35).

5.1.11.Yayinlanmamis Teze Atif Yapma

Yayinlanmamis tezlerde, diger kaynaklarda oldugu gibi yazarin soyadi, tarih ve sayfa numarasi

verilir. Kaynakcada tezin ayrintili bilgisine yer verilir.
Ornek:

Baliklar dogal i¢giidiileri sayesinde bir okyanustan baska bir okyanusa goc edebilirler (Cakir,
2001: 12).

5.1.12. Yayinlanmamis bildiriye Atif Yapma

Diger ¢alismalarda oldugu gibi, bildiri sahibinin soyadi, tarih ve varsa sayfa numarasi verilir.

Kaynakcada bildiriyle ilgili bilgiler yazilir.
Ornek:

Cem (2025) sunumunda karli havalardaki toprak degisimi hakkinda bilgi verdi.

5.1.13. Yayinlanmamis Rapora Atif Yapma

Yayinlanmamis raporun yazari varsa yazarin kendisine, yoksa bas harfleri yazilarak kurumuna

atif yapilir. Raporla ilgili ayrintili bilgilere kaynakcada yer verilir.
Ornekl:

Norveg ve Danimarka gibi iilkelerde kutup 1siklart turizmin en 6nemli kaynaklarindandir

(Ceker, 2020).

Ornek?2:
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Kutuplarda yer alan iilkelerde kutup 1siklar1 6nemli bir gelir kaynagina doniismiistiir (DHY,
2010:13).

5.1.14.Yasaya veya Anayasaya Atif Yapma

Yasalarda yasanin tam veya kisaltilmis ad1 verildikten sonra tarihi ve madde numarasi yazilir.

Sayet alt maddeye atif yapilacaksa, o zaman araya yatay ¢izgi konur.

Ayni sekilde Anayasa'ya atif yapildigi zaman da Anayasa'nin adi, tarihi ve varsa madde

numarasi verilir.
Sayet yasanin veya anayasanin kisaltilmist verilmisse, o zaman kaynakg¢ada tam adi yazilir.
Ornek:

Bir kadin ¢alistigi kurumda mobinge maruz kaldigini iddia ettiginde, is sahibi bunun boyle

olmadigini ispat etmekle ylkiimlidir (TCK, 2015: 1/3).
Ornek?:

Anayasa gore “egemenlik kayitsiz sartsiz milletindir” (Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982:

6).

5.1.15.Yasa Tasarnisina veya Mahkeme Kararina Atif Yapma

Heniiz yasalasmamuis tasarilara atif verilirken, yasay1 hazirlayan kurum adi ve tarihi verilir.
Yasa tasarisinin adi kaynakgada verilir. Anayasa Mahkemesi veya baska herhangi bir
mahkemenin kararlarinda mahkeme adi ve tarih verilir. Kararin esas1 ve numarasi kaynakcada

verilir.
Ornekl:

[k ve orta 6gretimde egitim materyallerinin devlet tarafindan karsilanmasi 6nerilmistir (MEB,

2012: 13).
Ornek?2:

Vatandasi yargilarken 6zgiirliik esas, kisitlama istisna olmalidir (AYM, 2018).
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5.1.16. internet Kaynagina Atif Yapma

Internetten bir sayfaya veya calismaya atif yapilacag: zaman, sayet yazar varsa, dnce yazarin
soyadi, tarihi ve varsa sayfa numarasi verilir. Web sayfasinin linki ve erisim tarihi kaynakc¢ada

belirtilir.

Yazar bilgisi yoksa, o zaman bilginin yer aldig1 haber kaynagi veya web sayfasi adresi ve tarih

yazilir. Bilginin veya haberin kaynagi ile ilgili ayrintilara kaynakcada yer verilir.
Ornekl:

Altinin  6nlenemeyen yiikselisi 2025 yilinda da devam edecektir (Memis, 2024).
www.ekonomi-haberler (Erisim: 14.04.2025)

Ornek?2

Calisma Bakan1 SGK’ya borcu olan isverenler icin dnemli mesajlar verdi (Hiirriyet, 2023).

www.hurriyet.com.tr/haberler (Erisim: 12.05.2025).

5.1.17. Ansiklopedi Maddesine Atif Yapma

Ansiklopedi maddesi yazilirken, eger madde veya ansiklopedinin tiimii bir yazar tarafindan
yazilmissa, normal eserlerde oldugu gibi yazarin soyadi, tarih ve sayfa numarasi yazilir.

Kaynakcada ayrintili bilgi verilir.

Eger yazar belli olmayan bir ansiklopediye atif yapilacaksa, o zaman ansiklopedinin adi, tarih

ve sayfa numarasi yazilir.

Ornekl:

Ekvator ¢izgisine yakin iilkelerde havalar genelde sicak olur (Karacan, 2016: 32).
Ornek2

Kutuplara yakin iilkelerde alt1 ay gece, alt1 ay da gilindiiz olur (Ana Britannica, 1998: 23).

5.1.18.Gazete Yazisina veya Haberine Atif Yapma

Eger bir yazarin gazetede yer alan yazisina atif yapilacaksa, o zaman yazarin soyadi, tarih ve

sayfa numarasi yazilir. Kaynakg¢ada ayrintili bilgiye yer verilir.
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Gazetedeki yazar1 belli olmayan herhangi bir habere veya bilgiye atif yapilacaksa, o zaman

gazetenin adi, tarihi verilir.
Ornek]1:

Demokrasiyle yonetilen iilkelerde yasayan vatandaslar otoriter rejimler altindaki

vatandaglardan daha mutludurlar (Kamisli, 2002).
Ornek2:

Demokrasinin diinya lizerinde yayilmasiyla birlikte insan haklar1 da genislemektedir (Milliyet,

2011).

5.1.19. Millakata/Soylesiye Atif Yapma

Miilakatlarda/sdylesilerde miilakat yapilan kisinin soyadi ve miilakat tarihi yazilir. Kaynakcada

miilakatla ilgili ayrintili bilgilere yer verilir.
Ornek:

Kendisiyle yapilan bir soyleside Budak (2015) hukukta 6zgiirliigiin esas, kisitlamanin ise istisna

oldugunu belirtmistir.
Ornek?2:

Bir uzmana gore 2024 yil1 6nceki yillara gore ¢ok daha sicak gececektir (Bingdl, 2015).

5.2. APA Sisteme Gore Kaynakca Hazirlama

APA sistemine (parantez iginde) gore atif sistemi kullanildiginda, atif yapilan kaynaklarin tam

kiinyelerinin Kaynakg¢ada yer almasi1 gerekir.

Kaynakca hazirlanirken g6z oniinde bulundurulmasi gereken bazi kurallar bulunmaktadir. Bu

kurallar asagidaki 7 maddede 6zetlenebilir:

1. Kaynakcada, kaynaklar soyada gore alfabetik siraya gore yazilir. Ek alan soyadlar ek

almayan benzer soyadlarindan sonra gelir.
Ornek:

Altan, Altanoglu; Bindal, Bindalli; Kaya, Kayacan; Yonca, Yoncali; Mac Arthur, McArthur.
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2. Ismin yazildig1 dilin kurallarina gére (de, la, du, von gibi) tamlamalar iceren soyadlar

alfabetik olarak siralanir.
Ornek:
De Pane, Du Volai, La Marthur, Von Alex

3.Tek bir yazardan birden ¢ok kaynak verilirken, tarithe gore eskiden yeniye gore siralama
yapilir. Yazarin ayni tarihte birden fazla ¢alismasi varsa, eski tarihten baslayarak eser tarihinin

yanina kiiciik harf yazilir.

Ornek:

Yildiz, B. (2000); Yildiz B. (2005); Yildiz, B. (2010a); Yildiz, B. (2010b); Yildiz, B. (2010c).
4.Tek yazarli bir eser, ayn1 yazarin i¢inde bulundugu ¢ok yazarl bir eserden dnce gelir.
Ornek:

Yilmaz, C. (2010); Yilmaz, C. ve Vural, E. (1999).

5. Soyadi ayni olan yazarlarin siralamasi isimlerin bas harflerinin alfabetik siralamasina gore

yapulir.
Ornek:
Kaya, B. (2010); Kaya, K. (2001); Kaya, N. (2005); Kaya, Z. (1999).

6. Kaynakcada tiim kaynaklar arasindaki satir aralar1 1.5 bosluklu olur. Bir kaynagin alta kayan

satirlart 1 tab igeriden verilir.
Ornek:

Baz, 1., Geymen, A., Nogay, S. (2010). Development and Application of GIS based
Analysis/Synthesis Modelling Techniques for Urban Planning of Istanbul Metropolitan
Area, Advances in Engineering Software, 41(2), 406-406.

7. Ayni yazara ait birden fazla kaynak oldugunda ilkinde yazarin soyadi ve adiin bas harfi

yazilir. Takip eden kaynaklarda yazarin ad1 yerine 7 tane yan yana ¢izgi konulur.
Ornek:
Giingor, E. (1995). Egitim Felsefesinin Temel Ilkeleri. Istanbul: Say Yayinlar1.

------- .(2000). Universite Egitiminde Karsilasilan Sorunlar. Sosyal Psikoloji Dergisi, 5(34): 45-
65.
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8. Online bir dergi makalesine kaynakcada yer verildiginde, varsa makalenin DOI numarast,

yoksa linki verilir.

Ornek:

Kaya, R. (2025). The Role of Ombudsman in Conflict Analysis. Liberal Diisiince Dergisi,
20(120), 21-51. DOI: https://doi.org/10.36484/liberal.1707710.

Tablo 5.1. APA Sisteme Goére Kaynakca

Kaynak Tiiru Ornek
Aktay, Y. (2005). Ruh Sagligimni Etkileyen Faktorler. Sosyal Psikoloji
Dergisi, 25(45), 35-50. (tek yazarli)
Basil i
asth dc?rgl Santani, D. & Craig, S. (1993). The Education Model for Elders.
makalesi

Journal of Education, 45(2), 10-36. (iki yazarli)

Kalyon, M., Alnassar, Y. N., Pakdemirli, M. (2007). Stability Analysis
of Rotating Blade Vibration due to Torsional Excitation. Journal of

Vibration And Control, 13(9-10), 1379-1391. (li¢ yazarli)

Sofuoglu, O., vd. (2016). Diinden Bugiine Insanin Hakikat Arayisi.
Dogu Bati Dergisi, 41(67), 307-317. (dort ve daha fazla yazarli)

Basimda olan dergi
makalesi

Alasdatir, M. & Clain, F. C. (basimda). Consulting as a Principle of

Humanitarian Marketing. Journal of Marketing.

Elektronik dergi Tanbeer, M. (2025). Tiirkiye’s Economic and Strategic Relations with

makalesi Asia: The Case of Bangladesh. Toplum ve Kimlik Dergisi, 2(2), 25-59.
DOI: https:// doi.org/ 10.5281/ zenodo.16461358

Tek yazarl kitap Maher, B. A. (2003). Progress in Experimental Personality Research.
New York: Academic Press.

Cok yazarli kitap Guida, M., Yilmaz, A., Bayram, C. Kuscu. (2023). Tiirkiye nin Siyasal

Yapisinda Degisim ve Doniistim Dalgalari. Ankara: Siyasal Kitapevi.
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Kejanlioglu, B., Karatay, B. (2005). Kamusalligin Bilinmeyen Y 6nleri.
Meral Ozbek (Der.), Kamusal Alan Uzerine Yazilar iginde (689-713).
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Kurum adina
yayinlanan kitap
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ALTINCI BOLUM

DiIiPNOT YOLUYLA ATIF YAPMA VE KAYNAKGCA OLUSTURMA

Dipnot yoluyla atif yapma ve Kaynakca olusturma stili Hukuk Fakiiltesi biinyesindeki

programlarda kullanilir.

Dipnot yoluyla kaynak gostermede ve kaynakca olusturmada Chicago Manual Style-17th

stirtimii temel alinmis, ancak bazi uyarlamalar yapilmistir.

Burada bulunmayan hususlarda, yapilan uyarlamalar dikkate alinarak, Chicago Manual Style-

17th kaynagindan yararlanilabilir. Bkz: https://www.chicagomanualofstyle.org

6.1. Dipnot Yoluyla Atif Yapma

Dipnotlar, referans verilmek istenen ifadenin sonuna 1’den baslayarak sirasiyla
numaralandirma yontemi ile gosterilir. Her bir alint1 i¢in yeni bir numara yazilir. Dipnot
numaralandirmast Word programinda basvurular/dipnot ekle kismindan otomatik olarak

yapilabilir.

6.1.1.Yazi1 Karakteri, Satir Araligi ve Noktalama

Dipnotlar 11 punto, paragraflar arasinda 6 nk iistten, 6 nk alttan bosluk birakilir; satirlar

arasindaki bosluk tek olur.
Dipnotlarda noktalama isareti referans numarasindan sonra konur.
Ornek:

Ahmet Eksi’ye gdre mahkemelerde dosyalar 6nce usul yoniinden incelenir!, dosyaya konan

bilgiler giivenilir olmali?; gercekligi somut kanitlara gore ispat edilmelidir®.
Dipnotlarda noktalama isareti tirnak isaretinden sonra konur.
Ornek:

Antony Smith’e gore aile yapisi Giiney Asya llkelerinde “degismektedir”, Amerika’da

“dontismektedir”; Avrupa’da ise tamamen “¢oziilmektedir”.
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6.1.2. Sayfa Numarasi veya Eserin Tiumiine Atif Yapma

Bir eserin herhangi bir sayfa numarasina atif yapilacaksa, eserin kiinye bilgilerinden sonra

13 2
S

virgiil ve “sayfa” anlamina gelen “s.” konarak sayfa numarasi yazilir.

Bir eserin birden fazla satir araligina referans verilecekse, “ss.” konarak ilgili satir araliklar

yazilir.
Bir eserin iki farkli sayfasina atif yapilacak ise “ss.” yazilir ve sayfalarin arasina virgiil konur.

Bir eserin tiimiine referans verilecekse, sayfa numarasi verilmez. Genelde “bakiniz” anlamina

gelen bkz. kisaltmasindan sonra eser bilgisi verilir. (Ciimlenin baginda Bkz., ortasinda bkz.).
Ornek:

Ahmet Kara, Hukukun Temelleri, Istanbul: Dem Yayinlari, 2000, s. 50. (tek sayfa)

Ahmet Kara, Hukukun Temelleri, Istanbul: Dem Yayinlari, 2000, ss. 15-23. (iki sayfa aralig1)
Ahmet Kara, Hukukun Temelleri, Istanbul: Dem Yayinlari, 2000, ss. 15,23. (iki farkli sayfa)

Bkz. Ahmet Kara, Hukukun Temelleri, Istanbul: Dem Yayinlari, 2000. (eserin tiimii)

6.1.3. Ayni Kaynaga Tekrar Atif Yapma

Ayn1 kaynaga yeniden yapilan atiflarda ayrintili kaynak bilgileri tekrar dipnotta gdsterilmez.
Sayet tez boyunca yazarin tek eserine atif yapilmissa, yazarin soyadin ve eserin sayfa
numarasinin verilmesi yeterli olur. Ancak ayni yazarin birden fazla eserine atif yapilmigsa, bu

durumda yazarin soyadi ve kaynagin kisaltmasina yer verilir.

Tekrar atif yapilan kaynak bir 6ncekinden hemen sonra geliyorsa, “Ad1 gegen eser” anlamina

gelen A.g.e. kisaltmasi verilir. Sayfa numarasi farkl ise ilgili sayfa bilgisi verilir.
Ornek:

1 Ahmet Kara, Hukukun Temelleri, Istanbul: Dem Yayinlari, 2000, ss. 15-23.

2 A.g.e. (sayfa numarasi ayni)

3 A.g.e.,s. 25. (sayfa numarasi farkli)

Sayet tekrar atif yapilan eser ile onceki ayn1 eser arasina bagka bir referans girmisse ve metin
boyunca yazarin sadece bu eserine atif yapilmissa, tekrar atifta yazarin soyadi ve eserin sayfa

numarasi yazilir.
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Ornek:

1 Sahin Akinci, Bor¢lar Hukuku Bilgisi: Genel Hiikiimler, Genisletilmis 14. Baski, Konya: Sayram
Yayinlari, 2024, s. 28.

2 Ayhan Ceylan, Osmanli Cografyasinda Anayasacilik: Tunus Tecriibesi, Istanbul: Kitabevi Yayinlari,
2018, s. 69

3 Akincy, s. 47.
Ancak aynmi yazarin birden fazla eserine atif yapilmigsa ve araya baska bir eser girmisse, o
zaman eserin kisa adi1 da yazilir.

Ornek:

1 Sahin Akinci, Bor¢lar Hukuku Bilgisi: Genel Hiikiimler, Genisletilmis 14. Baski, Konya: Sayram
Yayinlari, 2024, s. 28.

2 Ayhan Ceylan, Osmanli Cografyasinda Anayasacilik: Tunus Tecriibesi, Istanbul: Kitabevi Yaynlari,
2018, s. 69

3 Akinc, Ayiplt Mal, s. 50.

6.1.4. Cok Yazarh Esere Atif Yapma

Birden fazla yazari olan eserlerde ilk atifta 5 yazara kadar tiim yazarlarin isimleri yazilir. Sayet
5’ten fazla yazar ismi varsa, sadece ilk yazarin adi yazilir, virglilden sonra “ve digerleri”

anlaminda vd. yazilir.
Sayet yazarlar ve eser yabanci dilde ise o zaman “vd” yerine “et al.” yazilir.

Dipnotlarda yazarlarin isimleri arasina virgiil konur, son yazar ile 6nceki yazar adinin arasina

“ve” yazilir.

Sayet yazarlar ve eser ad1 yabanci dilde yazilmigsa, o zaman son yazar ile 6nceki yazar arasina

“&” yazilir.

Cok yazarli eserlerde yazarlarin verilisinde kitap ve makale arasinda fark yoktur. ikisinde de

ayni kurallar gegerlidir.

Cok yazarl eserlere tekrar atiflarda sadece ilk yazarin soyadi verilir, ardindan vd., eserin kisa

ad1 ve sayfa numarasi yazilir.
Ornek:

Ahmet Kara, Ayse Sanli, Ali Simsir, Betiil Giiler ve Volkan Tosun, Hukukun Evrensel
Kurallari, Istanbul: Turan Yayinlari, 2005, s. 23. (5 yazarli kitap)
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Fatma Dogan, vd., “Hukukta Masumiyet Karinesi”, Insan Haklar: Dergisi, C. 2, S.4 (Aralik
2023), s. 15. (5’ten fazla yazarl eser)

Kara, vd., Hukukun Evrensel Kurallari, s. 213. (birden fazla yazarli kitaba tekrar atif).

6.1.5. Ayni Dipnotta Birden Fazla Esere Atif Yapma

Sayet ayn1 dipnotta baska eserlere de atif yapilacaksa, iki eserin arasina noktali virgiil konur.

Ancak Kaynakc¢ada tiim eserler ayr1 ayr yazilir.
Ornek:

Arif Kansu, Bor¢lar Hukuk, Ankara: Siyasal Kitapevi, 2005, s. 25; Asuman Yilmaz, Tiirk,
Isvigre ve Alman Hukuklarinda Sirketler Topluluguna Giivenden Dogan Sorumluluk, Istanbul:
Levha Yayinlari, 2010, s. 38; Kemal Gérmez, /nsan Haklar: Hukuku, Ankara: Gazi Yayinevi,
2012, ss. 34-39.

6.1.6. Almanca Yazilan Esere Atif Yapma

Hukuk alaninda Almanca eserlere sik¢a bagvurulur. Alman yazarlarin eserlerinde genelde sayfa
numarasi yerine artikel veya paragraf numarasi verilir. Bu durumda hangisi verilmigse ona atif

yapilir.
Ornek:

Dieter Medicus, Allgemeiner Teil des Biirgerlichen Rechts, Miinchen: C. H. Beck, Art. 50.

6.1.7. Tek Yazarh Kitaba Atif Yapma

Tek yazarl kitaplar i¢in dnce yazarin adi soyadi, araya virgiil konulduktan sonra italik olarak

kitabin adi, eserin basildig il, yayinevi, tarih ve sayfa numarasi yazilir.
Ornek:
Ibrahim Subas, Tiirk Is Hukukunda Is Giivencesi, Istanbul: Beta Yaylari, 2011, s. 34.

Eger yazarin iki ismi varsa, ikisi de yazilir. Isimlerin arasma virgiil ya da baska bir isaret

konulmaz.

Ornek:
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Ali Cem Budak, Avrupa’da Hukuk Yargilamasinin Kisa Tarihi, Istanbul: Filiz Kitabevi, 2023,
s. 98.

Eger yazar, isimlerinden birini kisaltarak kullanmigsa, atif yapilirken ayni sekilde kisaltma

kullanilir. Yazarin kisalttigi isim bilinse bile yazilmaz.
Ornek:

M. Akif Erdem. Osmanli Toplum Yapisi, istanbul: Saydam Yayinlari, 1998, s. 67.

6.1.8. Cok Yazarh Kitaba Atif Yapma

Cok yazarli kitaba atif yaparken, yazarlarin adlar1 ve soyadlari aralarina virgiil konarak yazilir.
Son yazarin ve onceki yazarin isimlerinin arasina “ve” baglaci konur. Sayet isimler ve kaynak

yabanci dilde ise, o zaman “ve” yerine “&” konur.
Ornek:

M. Ahmet Giildiir, F. flknur Sahin ve Kemal Fidan, Cemiyet Hukukunun Tarihsel Gelisimi, Gozden
Gegirilmis ve Giincellestirilmis 25. Baski, Ankara: Turhan Kitabevi, 2021, s. 150.

6.1.9. Derleme Kitaba Atif Yapma

Derleme kitapta normal telif eserlerde oldugu gibi yazar/yazarlarin ismi, italik olarak kitap adi

ve kiinye bilgileri verilir.
Ornek:

Ali Caglar ve Burak Cimen (Der.), Tiirkiye 'nin Demokrasi Tarihi, Ankara: Orion Yayinlari,
2013, s. 234.

6.1.10. Derleme Kitapta Makale/Béliime Atif Yapma

Derleme bir kitap i¢inde yer alan bdliimlere veya makalelere referans verilirken yazarin adi ve
soyadi, makalenin ad1 tirnak i¢inde verilir, eserin ad1 italik olarak yazilir, ardindan da derleyenin

adi1 ve kiinye bilgileri verilir.

Ornek:
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Ali Budak, “Tiirkiye’de insan Haklar1 Karnesi”, Diinyada Insan Haklar: iginde, Der. Ahmet
Kara, Istanbul: Cinar Yayinlari, 2015, ss. 25-28.

6.1.11. Ceviri Kitaba Atif Yapma

Ceviri eserler i¢in dipnot yazarken, dnce yazar adi soyadi, eserin ¢evrilmis ad1, ardindan “cev.”

kisaltmas1 ve sonra ¢evirenin adi soyadi belirtilir; ardindan kitabin kiinye bilgileri verilir.
Ornek:

Ernest Fronbell, /s Yasasina Gore Ucretlendirme, ¢ev. Hasan Bingdl, Bursa: Mantik Yayinlari,

2017, s. 43.

6.1.12. Kurum Adina Kitaba Atif Yapma

Kurum adma yaymlanmis kitaplarda yazar yerine kurum adimin kisaltilmisi yazilir. Sayet

kurumun kendi yayini ise, yayimevi yerine kurumun tam ismi yazilir.
Ornek:

TUIK, Tiirkiye de Egitim Istatistikleri: 2024, Ankara: Tiirkiye Istatistik Kurumu, 2025, s. 90.

6.1.13. Basih Dergide Makaleye Atif Yapma

Basili dergilerdeki makaleler i¢in dipnot verirken yazarin ismi ve soyadi, virgiil, tirnak i¢inde
makalenin adi, italik olarak derginin ismi, virgiil ve sonrasinda ‘C.” kisaltmasi ile cilt numarasi,
‘S.” kisaltmasi ile sayisi, parantez i¢ginde donemi/yil1 ve virgiil konarak sayfa numarasi bilgileri

verilir.

Dikkat edilmesi gereken husus sudur: Donem ve yili gosteren parantezden 6nce virgiil konmaz

ve parantezden sonra, sayfadan once virgiil konur.
Ornek]:

A. Hasim Konan, “Is Hukukunda Sézlesmelerin Mahiyeti”, Adalet Akademisi Dergisi, C. 4, S.
3 (Nisan 2009), s. 15.

Dergilerde yayimlanan ¢ok yazarli makalelerde 5 yazara kadar isimleri, son isme kadar yazar

isimlerinin arasina virgiil, son yazarin oniine yerli ise “ve”, yabanci ise “&” konarak yazilir.
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Daha fazla isimli makalelerde ilk yazarin adi1 ve soyadi yazilir, virglilden sonra vd., yabanci ise

et. al. yazilir.
Ornek?2:

Ayse Giiler, vd., “Hukuksal Performans Agisindan Orta Dogu Ulkelerinin Karsilastiriimali
Analizi”, Ankara Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dergisi, C. 1, S. 3 (Giiz 2015), ss. 35-38.

6.1.14. Online Dergide Makaleye Atif Yapma

Yazarm ad1 ve soyadindan sonra tirnak i¢inde makalenin adi verildikten sonra derginin kiinye

bilgileri verilir.

Derginin kiinye bilgilerinden sonra varsa makalenin DOI numarasi, yoksa makalenin linki ve

erisim tarihi verilir.

Ornek:

Maide Nur Senol ve Oya Daglar Macar, “2009 Birlesmis Milletler Gazze Raporuna Iligkin
Degerlendirme”, Toplum ve Kimlik Dergisi. C. 2, S. 2 (Temmuz 2025), s. 70. DOI: https://
doi.org/ 10.5281/ zenodo.16497425.

6.1.15. Konferans Bildirisine Atif Yapma

Bildirilere referans verilirken su sira takip edilir: Yazar ad1 ve soyadi, bildiri adi, italik olarak
konferans adi, diizenleyen kurum, gergeklestigi yer ve tarih. Sayet basili bir metin ise ve sayfa

numarasina atif yapilacaksa, virgiil konarak sayfa numarasi/numaralari yazilir.
Ornekl1:

Adnan Mese, “Sosyal Medyada ifade Ozgiirliigiiniin Siir1”, 12. Uluslararas: Medya ve Hukuk
Kongresi, Istanbul Ticaret Universitesi, Istanbul: 23-25 Kasim 2020.

Sayet kongrede sunulan bildiriler kitap olarak basilmissa, kongre kitabinin kiinyesi de verilir.

Ornek?2
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Adnan Mese, “Sosyal Medyada ifade Ozgiirliigiiniin Sinir1”, 12. Uluslararas: Medya ve Hukuk
Kongresi, Istanbul Ticaret Universitesi, Istanbul: 23-25 Kasim 2020. Bildiriler Kitab:, Der.
Sevgi Beyaz, Istanbul: Istanbul Ticaret Universitesi Yayinlari, 2021, s. 23.

6.1.16. Yayinlanmamis Teze Atif Yapma

Yaymlanmamis yiiksek lisans veya doktora tezlerine referans verilirken yazarin adi soyadi

sonrasinda tezin adi1 tirnak ig¢ine verilir. Parantez i¢inde tezin bilgileri yer alir.
Ornek:

Yeliz Kutlu, “Hukuk Fakiiltelerinde Staj Uygulamalar1” (Yaymlanmamis Yiiksek Lisans Tezi,
Ankara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, 2002), s. 19-23.

6.1.17. Gazete Yazisina Atif Yapma

Yazar adi1 ve soyadi, tirnak i¢cinde makale adu, italik olarak gazete adi, tarih ve sayfa numarasi

ile gosterilir. Yazar adi belli degilse, sadece gazete adi, tarith ve sayfa numarasi belirtilir.
Ornekl:

Osman Karayel, “Epstein Dosyasinda Yer Alan Devlet Adamlar1”, Sabah , 20 Ocak 2026.
Ornek2:

“Skandal Belgelerin Medyada Ifsa Edilmesi”, Hiirriyet, 24 Ocak 2021.

6.1.18. Yasalara ve Anayasaya Atif Yapma

Yasalara ve anayasaya referans verilirken sirasiyla tirnak i¢inde yasanin adi, numarasi, tarihi

ve ilgili maddesi belirtilir. Gerekli ise Resmi Gazete'de yayinlanmasina dair bilgilere yer verilir.
Ornekl:

“2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu”, Resmi Gazete, 6 Kasim 1981, Say1 17506.

Ornek2:

Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982, md.11.
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6.1.19. Mahkeme Kararina Atif Yapma

Yargitay, Sayistay, Danistay veya Anayasa Mahkemesi dahil herhangi bir mahkemenin
kararina atif yapilacaksa, sirastyla Mahkeme/kurum adi, kararin tarihi, esas ve karar numarasi
yazilir. Daha sonra kararin alindigi yer belirtilir. Karar bir kitapta yaymlanmigsa kitabin
kiinyesi, Resmi Gazete’de yer almigsa Resmi Gazete’nin tarih ve sayisi, bir internet sayfasinda

yayinlanmigsa internet sayfasi bilgileri verilir.

Ornek1:

AYM, T. 26.12.2013, E.2013/68, K.2013/165, Resmi Gazete, 27 Mart 2014, Say1 28954.

Ornek?2:

YHGK, T. 28.06.2022, E. 2022/14-69, K. 2022/1050. www.kazanci.com. (Erisim: 2 Subat
2026).

6.1.20. internet Kaynagina Atif Yapma

Internetten yapilan alintilarda yazarin ad1 ve soyadi, haber veya bilginin bashig1, internet adresi,
parantez i¢inde erisim tarihi yazilir. Sayet yazar adi1 yoksa o zaman verilen tirnak i¢inde bilginin

basligy, ilgili link ve erigim tarihi verilir.
Ornek]1:

Cemil Saral, “Gen¢ Hukukculara Tavsiyeler”, www. hukucularindili/ org- insankaynaklari/

forumu.htm (Erisim: 5 Mayis, 2013).
Ornek2:

“Uluslararas1 Diizeyde insan Haklar1 Ihlalleri”, http:// humanrights.statistics_ ipd/ ilm.html
(Erisim: 27 Eyliil, 2010).

6.1.21. Ansiklopedi Maddesine Atif Yapma

Ansiklopedide bir makaleye veya maddeye atif yapilirken, yazari varsa yazarin adi ve

soyadindan sonra ansiklopedi ile ilgili bilgi verilir.
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Sayet yazar yoksa ve ansiklopediden bir maddeye atif yapilacaksa, o zaman yazar yerine

ansiklopedi adi, tirnak i¢inde atif yapilan madde ve ansiklopedi bilgisi verilir.
Ornek]1:

Semih Kayatiirk, “Osmanli Vakif Sistemi”, Islam Ansiklopedisi, Istanbul: Tiirkiye Diyanet
Vakfi, 2015, s.35.

Ornek?2:

Ana Britannica, “Birlesmis Milletler Insan Haklar1 Beyannamesi”, istanbul: Turna Yayinlari,

2005, s. 12.

6.1.22. Miulakata/Soylesiye Atif Yapma

Miilakatlar/soylesiler alintilanirken, miilakat yapilan kisinin ad1 ve soyadi verilir, arasina virgiil
konur, ardindan “miilakat” diye yazilir ve miilakat1 yapanin ad1 soyadi, miilakatin gerceklestigi

sehir ve tarih bilgileri verilir.

Ornek:

Cem Karayel, miilakat1 yapan Ayse Kaytanci, Istanbul, 15 Mayis 2015.

6.2. Dipnotlu (Sikago) Sisteme Goére Kaynakca Olusturma

Metin i¢inde atif yapilan tiim kaynaklarin tam kiinyelerinin kaynakcada yer almasi gerekir.
Benzer sekilde, kaynakgada yer alan tiim kaynaklara metin i¢inde atif yapilmis olmasi gerekir.

Metin i¢inde atif yapilmayan bir esere kaynakgada yer verilmesi etik ihlal sayilir.
Kaynakca hazirlanirken gbz 6niinde bulundurulmasi gereken kurallar sunlardir:

1. Kaynakg¢ada yazarin soyadi ve ad1 yazilir. Birden ¢ok yazar oldugunda, ilk yazardan sonraki

yazarlarin once adlari, ardindan soyadlar yazilir.

Arel, Metin, Ahmet Topguoglu ve Selma Bodur. Diisiince Tarihinde Dogal Hukuk. Ankara:
Siyasal Kitabevi, 2003.

2. Kitap boliimii ile dergi makalesinde ¢alismanin yer aldig1 sayfa araliklar1 mutlaka belirtilir.
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Oztiirk, Mustafa. “Engelleri Asabilmek”. Tiirkiye 'de Dezavantajli Gruplar iginde. Der. Metin
Topaloglu, (ss. 123-145). istanbul: Say Yayinlar, 2024.

Kalaycioglu, Ayse. “Tiirkiye’de Gengligin Karsilastig1 Temel Sorunlar”. Genglik Arastirmalart
Dergisi. C. 5, S. 2 (Nisan 2021): 36-55.

3. Kaynakcada, kaynaklar soyada gore alfabetik siraya gore yazilir. Ek alan soyadlar ek

almayan benzer soyadlarindan sonra gelir.
Ornek:
Altan, Altanoglu; Bindal, Bindalli; Kaya, Kayacan; Yonca, Yoncali; Mac Arthur, McArthur.

4. Ismin yazildig1 dilin kurallarina gore (de, la, du, von gibi) tamlamalar igeren soyadlar

alfabetik olarak siralanir.

Ornek:

De Pane, Du Volai, La Marthur, Von Alex

5.Bir yazarin birden ¢ok eseri verilirken, tarihe gore eskiden yeniye gore siralama yapilir.
Ornek:

Yildiz, Birol. Tiiketim Toplumu. Istanbul: Gelisim Yayinlari, 2010.

Yildiz Birol. Post Endiistriyel Toplumun Temel Dinamikleri. istanbul: Etkilesim, 2013.
6.Tek yazarli bir eser, ayn1 yazarin iginde bulundugu ¢ok yazarli bir eserden 6nce gelir.
Ornek:

Yilmaz, Cemal. Tiirkiye 'nin Toplumsal Yapisi. Istanbul: Yap1 Kredi Yayinlar1, 2022.

Yilmaz, Cemal ve Erol Vural. Tiirkiye'de Aile Yapisinin Degisimi. Istanbul: Dem Yayinlari,
2010.

7. Kaynakcada paragraf boslugu tistten 6 nk, alttan 6 nk olur; satir aralar1 1.5 bosluklu olur. Bir

kaynagin alta kayan satirlar1 1 tab igeriden verilir.
Ornek:

Cavusoglu, Kerem. Tarihten Giiniimiize Istanbul Kent Planlamasimin Esaslari. Istanbul:

Tiirkiye Is Bankas1 Yayinlari, 2023.

8. Aymi yazar veya yazarlara ait birden fazla kaynak oldugunda, ilkinde yazarin/yazarlarin

isimleri yazilir. Takip eden kaynaklarda yazarin ad1 yerine 7 tane yan yana ¢izgi (-) konulur.

59



Ornek:
Giingor, Esma. Egitim Felsefesinin Temel Ilkeleri. Istanbul: Say Yayimnlari, 2005.

------- . “Universite Egitiminde Karsilasilan Sorunlar”. Sosyal Psikoloji Dergisi, C. 5, S. 4
(Aralik 2007): 45-65

Tablo 6.1. Dipnotlu Sisteme Goére Kaynakca

Kaynak tiiri Ornek

Tek yazarli eser Yorulmaz Kara, Fatma. Hukukun Evrensel Ilkeleri. Ankara: Siyasal

Kitabevi, 2015.

Avunduk, Neval. “Kat Miilkiyeti Kanununa Gore Sitelerde Siikuneti
Saglamak”. Hukuk ve Toplum Dergisi. C. 10, S. 3 (Haziran-Temmuz
2010): 56-80.

Ayni yazara ait Kavas, Metin. Insan Davranislarimn Soy Kiitiigii. istanbul: Kalender
birden fazla eser Yayinlari, 2002.

——————— . “Insan Davranislarinin Toplumsal Kékenleri”. Sosyal Psikoloji

Dergisi. C. 5, S. 4 (Yaz, 2022): 78-95.

Alpaslan, Turgay ve Hatice Bayraktar. Karsilastirmali Anayasa
Tarihi. Istanbul: Gelisim Yaynlari, 2020. (2 yazarh)

Alpaslan, Turgay, Hatice Bayraktar, Selami Coskun, Hayati Giindiiz
Cok yazarl eser : o .
ve Kamil Mese. Karsilastirmalt Anayasa Tarihi. Istanbul: Gelisim

Yayinlari, 2020. (5 yazarl)

Turgutlu, Ayse, vd. “Almanya’da Anayasacilik Gelenegi”.
Karsilagtirmali Anayasalar Dergisi. C.2, S.4 (Aralik 2020): 234-155.

(5’ten fazla yazarl)

Gallner, Ernest. Hukukun Giincel Sorunlari. Cev. Hasan Kurt.

Ceviri eser Istanbul: Mantik Yayinlar, 2017.
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Hallmark, David. “Cogunluk¢u ve Nispi Temsil Sistemine Gore
Secim Mevzuat1”. Cev. Halil Kus. Toplumsal Arastirmalar Dergisi.
C.4,S. 3 (Nisan 2007): 25-43.

Kitapta boliim Kosovali, Ahmet. “Siyasal Partilerde Demokrasi Sorunu”. Tiirkiye 'de
Parti Disiplini iginde. Der. Faruk Sismek, (ss. 23-45). Istanbul: Cem
Yayinlari, 20014.

Basili dergide Konyali, Selami. “Liderlik Kiiltiiriniin Egitim Yoluyla Edinilmesi”.

makale Kiiltiirel Analizler Dergisi. C. 1, S. 3 (Nisan-May1s 2007): 111-128.

Online dergide Senol, Maide Nur ve Oya Daglar Macar. “2009 Birlesmis Milletler

makale Gazze Raporuna Iliskin Degerlendirme”. Toplum ve Kimlik Dergisi.
C. 2, S. 2 (Temmuz 2025): 60-89. DOI: https:// doi.org/ 10.5281/
zenodo.16497425.

Bildiri Oduncu, Sadi. “Giindelik Yasamda Sosyal Medya”. Dijital Cagda

Sosyal Medya Kongresi: Bildiriler Kitabi. 15-17 Mart 2024. Ankara:
Yildirrm Beyazit Universitesi, 2024, 13-21.

Yayimlanmamis tez

Calik, Nursen. “Hukuk Fakiiltelerinde Yabanci Dilde Egitim”.
Yayinlanmamis Yiiksek Lisans Tezi. Ankara: Bilkent Universitesi,

Sosyal Bilimler Enstitiisti, 2000.

Gazete

Yilmaz, Osman. “Yanlis Bilinen Dogrular”. Sabah. 20 Haziran 2015.

Hiirriyet, “Yazilamayan Aliskanliklar”. Hiirriyet Gazetesi, 24 May1s
2012.

Yasa ve Anayasa

Resmi Gazete. “2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu”. Resmi Gazete,

6 Kasim 1981, Say1 17506.

TBMM. Tiirkive Cumhuriyeti Anayasasi. Ankara: Tirkiye Biiyiik
Millet Meclisi, 1982.

Internet kaynagi

Cakir, Cemal. “Gen¢ Hukukgulara Tavsiyeler”. www. hukukundili/

s_org- insan-kaynaklari- forumu.htm (Erisim: 5 Haziran 2005).

61




THY. “Uluslararasi Havacilik Verileri”. Istanbul: Tiirk Hava Yollari.
http://air.transport _ ipd/ ilm.html (Erisim: 27 Mayis 2015).

Akga, Semih. “Osmanli Vakif Sistemi”. Islam Ansiklopedisi. 878-
Ansiklopedi 920. Istanbul: Tiirkiye Diyanet Vakfi, 2015.

Ana Britannica. “Hukukun Ustiinliigi”. 878-920. Cev. Ali Keten.
Istanbul: Mart1 Yayinlari, 2015.

Miilakat/soylesi Kutlu, Feride. Miilakat1 yapan Nurhayat Beyaz. Istanbul, 15 Mayis
2020.

6.3. Ornek Kaynakca

Akga, Semih. “Osmanli Vakif Sistemi”. Islam Ansiklopedisi. 878-920. Istanbul: Tiirkiye
Diyanet Vakfi, 2015.
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Galner, Ernest. Hukukun Giincel Sorunlari. Cev. Hasan Kurt. Istanbul: Mantik Yaynlari, 2017.
Kavas, Metin. [nsan Davramglarinin Soy Kiitiigii. istanbul: Kalender Yayinlari, 2002.

------- . “Insan Davranislarinin Toplumsal Kokenleri”. Sosyal Psikoloji Dergisi. C. 5, S. 34 (Yaz,
2022): 78-95.

Konyali, Selami. “Liderlik Kiiltiiriiniin Egitim Yoluyla Edinilmesi”. Kiiltiirel Analizler Dergisi.
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