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1. BITIRME PROJESI ve TEZ YAZIM KILAVUZUNUNAMACI

Bitirme projeleri ve tezler lisansiistii egitimin 6nemli birer unsurudur. Bu tiir ¢alismalarda
ogrencilerden beklenen, egitimleri siiresince elde ettikleri bilgileri sentezlemek suretiyle,
belirledikleri bir konu etrafinda bilimsel bir arastirma ortaya koymalaridir. Ancak bu ¢alismay1
basindan sonuna kadar, belli bir sistem ¢er¢evesinde gerceklestirmeleri gerekmektedir.

Arastirmada konunun belirlenmesi, hipotezin olusturulmasi, kaynaklarin toplanmasi gibi vb.
asamalarina nazaran, ¢alismanin kaleme alinmasi sirasinda pekcok yazim teknigi bulunmakta
ve bu durum da dgrencileri zaman zaman hangi yazim tekniklerini sececekleri ve bu teknikleri
nasil uygulayacaklari konusunda agmaza diisiirmektedir.

Bu nedenle Istanbul Ticaret Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne bagli tiim anabilim ve
bilim dallar tarafindan yaptirilacak yiiksek lisans tezleri ve bitirme projelerinin yaziminda
standartlagmayi saglayacak ilkeleri ve kurallar1 belirlemek amaciyla bu kilavuz hazirlanmistir.

2. GENEL BICIM VE YAZIM KURALLARI
Yazim teknigi olarak “Dipnot ” ve “APA” yontemlerinden biri segilmelidir.
2.1. Kagit Cinsi

A4 boyutunda (210 mm x 297mm , 75-80 gr./m?), birinci hamur ve beyaz kagit tercih edilmeli
ve yazi alani olarak kagidin sadece tek tarafi kullanilmalidir.

2.2. Yan Biiyiikliigii ve Bicimi

e Kapakta yer alan bilgiler 14 punto olmalidir. Sadece kapakta yer alan tezin bagligi 18
punto olmalidir. Calismanin diger sayfalarindaki tiim bagliklar ve metin 12 punto, ana
bolim bagliklar1 ise 14 punto olmalidir. Tablolar ve sekillerin i¢indeki bilgiler 11 punto,
tablolarin ve sekillerin alt ve {ist bilgileri ise tablo ve seklin puntosundan bir punto kii¢iik
yazilmalidir. Dipnotlarin yazi biiyiikliigi ise 10 puntodur.

o Times New Roman yaz tiiri tercih edilmektedir.
2.3. Kenar Boslugu ve Satir Arahgi

e Sayfanin istiinden 3.0 cm., altindan 2.5 cm., solundan 3.5 cm., sagindan 2.5 cm. bosluk
birakilmalidir. Tezlerin hacmi bitirme projelerine gore daha genis oldugu icin, tezlerde sol
kenardaki bosluk cilt pay1 ile birlikte 4 cm. olarak birakilabilir.

e Ancak kapak sayfasinda sag ve sol kenarlardan 2.5 cm.’lik bosluklar birakilmalidir.
e Bagliklardan 6nce 2 satir, sonra 1 satir bosluk birakilir.

e Her ana boliim Ustten 2 satir bosluk birakmak suretiyle, yeni bir sayfadan baglar.

e Yeni konunun basligi sayfanin son satirina yazilmaz.

e Metin 1.5 satir araligr ile yazilir. Bos birakilan satirlarin yanisira dipnotlar ve
tablolarin/sekillerin iistiinde ve altinda yer alan tablo ve sekil bilgileri ise tek satir
araliginda olmalidir.

2.4. Sayfalarin Numaralandirilmasi

e Calismanin metin kismm GTRTS sayfasindan itibaren Arap rakamlari (1,2,3, ...) kullanilarak
numaralandirilir, ancak GIRIS sayfasinin sayfa numarasi yazili olarak gosterilmez.

e Caligmanin 6n bilgi kismina Romen rakamlariyla numara verilir. Tezlerde tez onay
sayfast ii no.lu sayfadir. Ozet (Oz) (Abstract) ise iii no.lu sayfadir. Bitirme projelerinde ise
tez onay sayfas1 olmadig1 igin ii no.lu sayfa Ozet sayfasidir. Ancak, kapakta ve tez onay




sayfasinda Romen rakaml1 sayfa numaralar1 yazilmaz. Diger Romen rakamli sayfalarin
sayfa numaralar kiigiik harflerle ve koyu olarak yazilirlar.

e Metin kisminin sayfa numaralar1 sayfanin son satirina, sag alt kosesine konur. Sadece
Romen rakamli olan sayfa numaralar1 sayfanin son satirina ortalanarak yazilir.

e Kapakta ve tez onay sayfasinda, sayfa numaralar1 yazilmaz.

2.5. Ciltleme ve Cogaltma
e Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan belirtilen adette ciltleme yapilir ve cogaltilir.
e (Cogaltilan biitiin niishalar birbirinin aynis1 olmalidir.

2.6. Uslup ve imla

o Kisa ve 0z climleler kurularak sade bir uslup benimsenmeli, eski kelime kullanimindan
kaginmal1 ve dil bilgisi kurallarina uyulmalidir.

e Kisaltma yapilirken ilk gectigi yerde ilgili kisaltma parantez icerisinde (Ornek: ...... Avrupa
Birligi (AB).......... ) gosterilir. Daha sonraki kullanimlarda s6z konusu ifadenin sadece
kisaltmasina yer verilir.

e  Miimkiinse climleler rakamla baslatilmamalidir.

e Bagliklarda gegen “ve”, “ile” gibi baglaglar kiigiik harflerle yazilmalidir.

e Birinci tekil ve gogul kisi takilar1 kullamilmamalidir (Ornek: “arastirdim” degil
“aragtirilmistir”).

2.7. Sayfa Sayis1

e Bitirme projelerinde tezlere goére daha spesifik konular {izerinde calisildigi ve teorik
altyapi tizerinde tezlerde oldugu fazla durulmadigi icin tezler, bitirme projelerine gére ¢cok
daha fazla hacimlidir.

e Boliimlerin uzunluklar agagi yukar birbirine yakin olmalidir. Ancak bitirme projelerinde
incelenen konunun teorisinin aktarildigi birinci boliim ¢ok sinirli tutulur.,

3. BITIRME PROJESININ ve TEZINKISIMLARI

Gerek bitirme projelerinin gerekse tezlerin ii¢ temel kisim vardir:

e On Kisim: Kapak, Tez Onay Sayfasi, Oz (Abstract), icindekiler, Tablolar Listesi, Sekiller
Listesi, Kisaltmalar Listesi.

e Metin Kismi: Giris, Tezin / Bitirme Projesinin Boliimleri, Sonug.
¢ Son Kisim: Ekler, Kaynakga.
3.1. Kapak
Kapagin hazirlanmasinda dikkat edilmesi gereken ¢esitli unsurlar vardir (bkz. Ek 1).

e Times New Roman yaz tipinde, ortalanarak ve koyu, baglik 18 punto, diger yazilar 14
punto olacak sekilde yazilir.

e Biiyiik harflerle (bitirme projesi/tez kelimelerinin, danisman kelimesinin, danigmanin
tinvani ve 6n adinin ise sadece ilk harfleri biiyiik olacak),

e Baslik, sayfanin ortasinda yer almali,

e Bitirme projelerinin aksine tezlerde, dis kapak ve i¢ kapak olmak iizere 2 adet kapak
bulunmaktadir. Ancak her iki kapakta da yer almasi gereken bilgiler ve bunlarla ilgili
yazim kurallar tamamiyla aynidir.



3.2. Onay Sayfasi

Tezlerde; tez onay sayfasi olarak kullanilmak tizere, i¢ kapaktan sonra ilgili enstitii
tarafindan hazirlanmis bir “Tez Onay Formu”(bkz. Ek 2) ve tezin bilimsel etik
kurallarina uygun olarak hazirlandigina iligkin yaz1 (bkz. Ek 3) koymak gerekebilir. Bu
durumda sayfa numarast Romen rakamiyla “ii” dir, fakat yazili olarak gosterilmez.

Bitirme Projelerinde; onay icin ek bir sayfa koymaya gerek yoktur. Projenin onayi, i¢
kapagin lizerinde yapilir.

Onay sayfasinda, Universitenin ilgili enstitiisiiniin tez savunmasi tutanagima uygun olarak;
tezi hazirlatan anabilim dali/bilim dalinin adi, tezin tarihi, tezi onaylayan jiiri iiyelerinin
invan ve adlar1 bulunur. Jiri iiyeleri, calismayr onayladiklar1 takdirde tezde onay
sayfasini, bitirme projesinde ise i¢ kapagi imzalarlar.

3.3. Ozet (Oz) (Abstract)

Yaklagik 200 kelime kullanilarak bitirme projesi veya tezde arastirilan sorun, arastirmada
kullanilan yontem ve sonuglar 6zetlenir.

Tezlerde Tiirkge ve ingilizce olarak tek sayfada verilmelidir. Bitirme projelerinde ise 6z,
sadece Tiirkge yazilir.

Ozet, sayfa numaralarinin yazili olarak gosterildigi ilk sayfadir. Bitirme projelerinde ii ,
tezlerde iii seklinde numaralandirilir.

3.4. icindekiler

Icindekiler sayfasinin baslig1 biiyiik harflerle ve koyu yazilir.

Icindekiler sayfasi hazirlanirken, basliklar merdiven basamaklarina benzer sekilde kademe
kademe hizalanir (bkz. Ek 4).

Icindekiler basligindan dnce 2 satir, sonrasinda ise 1 satir bosluk verilir.

Sadece ana boliim basliklar1 koyu sekilde ve bagligin tamamu biiyiik harflerleyazilir.

3.5. Tablo ve Sekil Listeleri

Tezlerde tablo listesi, sekil listesi, grafik listesi vb. ayrimlar yapilarak her biri i¢in farkl
listeler diizenlenip ayr1 ayr1 sayfalarda gosterilirken, bitirme projelerinde sadece tablo
listesi ve tablolarin digindaki her tiir formun birarada gosterildigi sekil listesi diizenlenir.

Tablo ve sekil listesi bagliklarindan 6nce sayfanin iistiinden 2 satir bos, basliktan sonra da
1 satir bos birakilir.

Tablo ve sekil isimlerinden sonra satir sonuna kadar nokta konarak sayfa numaralar
yazilir.

3.6. Kisaltmalar Listesi

Kisaltmalar; 1.5 satir araliginda, sola yasli ve alfabetik olmalidir.

Kisaltmalar listesi bagligindan 6nce sayfanin iistiinden 2 satir, bagliktan sonra ise 1 satir
bos birakilmalidir.

3.7. Giris

Girig, bitirme projesi ve tezin ilk sayfasidir. Fakat sayfa numarasinin yazili olarak
gosterilmemesi gerekir. Bitirme projelerinde 1-2 sayfa siiren giris sayfasinin uzunlugu,
tezlerde ise tezin hacmine bagl olarak degisir. Ayrica giriste dipnot atilmamali, tablo veya
sekil diizenlenmemelidir.

Girig bagligindan 6nce sayfanin iistiinden 2 satir, bagliktan sonra ise 1 satir bos birakilir.



e Giris sayfasinda sirasiyla nelerden bahsedilmesi gerektigi dnemli bir husustur. Bu nedenle
giriste bahsedilmesi gereken s6z konusu bilgiler, asagidaki teker teker ele alinarak
aciklanmugtir:

1. Konunun Amaci ve Onemi

Bilimsel bir arastirmanin amaci, yapilacak ¢aligmanin hangi sonuglara varacagini, hangi
sorulara cevap aranacagini gostermektir (Cebeci, 2002, s. 42).

Arastirmada toplanacak bilgilerden ¢ikarilacak sonuglarin ¢dziimiiniin toplumsal, ticari,
teknolojik, bilimsel vb. yonlerden nasil yararlarinin olacag: tarzindaki sorulara verilecek
yanitlar ise soz konusu aragtirma konusunun 6nemini gostermektedir (Islamoglu, 2002, s. 28).

2. Konunun Kapsami

Arastirilacak  konunun smirlandirilmasi, calismaya dahil edilmemesi gereken bilgilerin
disarida birakilarak konuyla ilgili bilgilerin toplanmasina yardimer olur (Islam, 2005, s. 60).
Bdylece belli bir ¢erceve icinde konudan sapilmaksizin arastirma gerceklestirilmisolacaktir.

3. Hipotez Kurma

Hipotez, aragtirmaya yon verir ve bilgi kaynaklarina yonelmede sistematik bir yaklagim
sergilenmesini saglar. Bitirme projesinde arastirilacak hipotezin, sorunun  biitiiniinii
yansitacak bir ctimle ile ifade edilmesi gerekir (Cebeci, 2002, s. 44).

4. Arastirma Yontemi

Yontem, problemi ¢ézmek i¢in arastirmada izelenecek usul ve yoldur. Arastirmanin yontemi,
yapilacak arastirmanin tiiriine gore degismektedir (Karasar, 2000, s. 34). Bu nedenle bitirme
projesinin giris sayfasinda, arastirmanin nasil ylritiilecegi; kiitiiphane arastirmasi, anket,
miilakat gibi yontemlerden hangisiyle veri toplanacagi ve toplanan verilerin nasil analiz
edilecegi belirtilmelidir (Erkus, 2005, s. 161).

Son olarak hangi boliimde nelerin anlatilacagi kisaca 6zetlenmelidir.
3.8. Bitirme Projesinin ve Tezin Boliimleri

e Ana boliimler, yeni bir sayfadan baslar. Sola yasli olarak ve 14 punto ile yazilan ana
bolim basliklarindan 6nce sayfanin istiinden 2 satir, basliktan sonra da 1 satir bosluk
birakilir. Ana basliklar disindaki diger biitiin bagliklar ise 12 punto olmahdir ve paragraf
basindan yazilir.

e Bitirme projelerinde konuya iliskin teorinin verildigi ilk boliim 5-6 sayfa ile sinirlidir.
Tezlerde ise s6z konusu ilk boliimde yaklasik olarak tezin diger boliimlerinin hacminde
olmalidir.

e Her bitirme projesinin veya tezin metin kismi1 en az ii¢ bdlimden olusur. Bitirme
projelerinde genellikle buna uyulmasi beklenirken, tezlerin kapsami ve dolayisiyla da
hacmi daha fazla oldugu igin boliim sayis1 artabilir.

3.9. Sonug (Sonug ve Oneriler)

e Sonug sayfasinda dncelikle ¢caligmanin 6zeti yapilir. Ardindan konuyla ilgili sorunlar ve
¢Oziim Onerilerinden bahsedilir.

e Bitirme projelerinde birkag sayfa siiren sonug, tezlerde daha uzun olmaktadir.
3.10. EKler
e Cok uzun tablolar, kanun maddeleri vb. bilgiler, calismanin “ekler” kisminda verilir.
e Her ek ayr bir sayfaya yazilir.
e Eklerin numaralar1 ve basliklari, sayfanin ilk satirina sola yash sekilde yazilir.

e Icindekiler sayfasinda sadece “ekler” seklinde baslik atilir.



3.11. Kaynakca

Kaynakga basliginda 6nce sayfanin tistiinden 2 satir, bagliktan sonra ise 1 satir bos
birakilmalidir.

Genellikle tezlerde oldugu gibi ¢ok sayida eser kullanilmasi durumunda kendi i¢inde
yaym tiirlerine gore once kitaplardan baslamak iizere siireli yaymlar vb. seklinde
gruplandirilir. Bu durumda her grubun basligi sola hizalanir ve ilk harfi biiyiikkyazilir.

Soyada gore alfabetik olup, yazarin soyad biiyiik harfle yazilir.

Calismanin hazirlnamasinda ele gegirilerek kullanilan biitiin eserlerin isimleri kaynakcada
verilir. Eserler te sat1 araliginda yazilir ve aralarina birer satir bosluk birakilir.

Dipnotlarin aksine kaynakg¢ada, soyadindan sonra gelen virgiil harig, tiim yaymn
bilgilerinin arasina nokta konur.

Dipnotlardaki gosterimin aksine, kaynakcada yayinlarin alint1 yapilan sayfa numaralari
belirtilmez.

4. TABLO ve SEKIL DUZENLEME

Tablonun 6l¢ii birimi (milyon ton gibi) tablonun iistiinde saga dayali yazilmalidir.

Tablonun baslig1, tablonun sol kenarina dayali ve sadece ilk harfleri biiylik olacak sekilde
kiiciik harfle yazilmis olmalidir.

Tablolar ve sekiller, metin alan1 iginde ortalanarak konumlandirilir.
Bulunamayan rakam veya rakamlarin yerine (-) isareti konur.
Tablonun agiklamasi tablodan sonra yapilir.

Tablo 6nce gelen metin ile tablo arasinda tek aralikli 1 satir, tablo ile tablodan sonra
devam eden metin arasinda tek aralikli 2 satir bosluk birakilmalidir.

Tablonun kaynakgas1 yazilirken, tablonun kenarlarindan tagirilmamalidir.

Uzun tablolar tablo numarasindan sonra baglik yerine (Tablo 2. Devam) yazilarak arka
sayfadan eder.

Tablolarin aksine sekil basliklari, seklin altina yazilir.

Yildizli agiklama yapmak gerekirse yildiz isareti hem tablodaki ilgili yere hem de gerekli
aciklamastyla birlikte tablonun altinda yer tablo kaynakcasindan sonra gosterilir.

5. ALINTI YAPMA

Dolayh Alinti

Aktarilan bilgiler, 6zii degistirilmeden 6zetlenir ya da yorumlanir ve dipnotlarla gosterilir.

Ayni1 kaynaktan ¢ok uzun paragraf veya sayfalarca metin aktarmak dogru degildir.

Dogrudan Alinti

Yasa, tiliziik ve yonetmelik maddeleri, formiiller vb. dolayli aktarmanin ¢ok gii¢ oldugu
metinlerden alint1 yapilirken dogrudan alint1 yapilmaktadir bu alint1 tirnak i¢inde gosterilir

Dogrudan alinan ifadeler, metnin puntosundan bir punto kiigiik yazilir.

Alitinin yazildig1 satirlarin, her iki tarafindan da sekiz harflik bosluk birakilir.
Alintinin dncesinde ve sonrasinda ¢ift aralikli birer satir bosluk birakalir.

Aynen aktarilan bilgilerin i¢inde, atlanan yerler olursa, buralar ii¢ nokta ilebelirtilir.
Alint1 bir ciimleyi agmiyorsa, metnin i¢inde verilir.

Dogrudan alinan bilgilere ait kaynak bilgisi dipnotlarla gosterilir.

Yapilan dogrudan alint1 ifadelerinde herhangi bir noktalama veya yazim yanlisi varsa,
diizeltilmeksizin aynen yazilir.



6. DIPNOT YONTEMINE GORE KAYNAK GOSTERME

e Dipnotlar, 10 punto ile dipnotlar arasinda bos satir kalmaksizin, tek satir aralig
birakilarak yazilmaldir.

e Dipnotlarda yer alan satirlar, ilk harfleri itibariyle ayni hizada yazilmalidir.
e Her dipnot, numarasi ile birlikte ayn1 sayfada yer alir.
e Ayni sayfada bulunan dipnotlar, varsa eger yildizli agiklamlardan 6nce gelir.

e Aragtirmaci, yararlandigi kaynagi bulup okumamis, ancak oradaki bazi bilgilere, ona
ulasanlarin kaynagindan dolayli olarak erismis ise dipnotta asagida gosterildigi gibi
belirtilir.

' H. Uren Arsan, Kamu Maliyesi Uzerine Istatistiksel Bir Arastirma, Ankara: SBF
Yayini, 1973, s. 126'dan Mehmet E. Palamut, 'Tiirk Devlet Borglar1", Bursa iktisadi ve
Ticari [limler Akademisi Dergisi, C. VIIL, S. 1 - 2 (Mart 1978), s. 174.
6.1. Bir Esere Ilk Basvuru

Bir esere ilk kez yapilan bagvuruda, onunla ilgili yazar adi, kitap adi, yaymn yeri, yayin yili vb.
tiim yayin bilgileri verilir. Sonraki bagvurularda ise a.g.e. (ad1 gegen eser) ve a.g.m. (ad1 gegen
makale) kullanilir.

Yazar Adr:

e Yazari iinvan belirtilmeksizin 6nce adi, sonra soyadi yazilir ve sadece bas harfleri biiyiik
olmalidur.

e Yazar, gergek kisi olabilecegi gibi, bir kurum veya kurulus (bir fakiilte, enstitii, bakanlik,
aragtirma kurumu, vb. gibi) da olabilir. Yazar bir kurum ise, kurumun adi miimkiinse
kisaltilmalidir.

Kitap Adi:
e Alint1 yapilan kitabin adi ayn1 sekilde ve koyu yazilmalidir.

e Kitabin baslig1 ne kadar uzun olursa olsun degistirilmeden veya kisaltilmadan aynen
yazilir.

Yayina Hazirlayan, Editor, Ceviren vb.:

e Editdr, cevirmen vb. isimler kitap isminden sonra yer alir.
e Kisaltilarak yazilir (Ek 7).

Cilt No:

e Kitap ve dergilerde cilt numaras1i Romen rakamlartyla yazilir ve biiyiik C harfiyle
kisaltilir. Dergilerin sayist ise biiyiik S harfiyle kisaltilir.

Baski Sayisi:
e Bir eserin birden fazla yapilan baskilart 5. b. seklinde, kisaltilarak belirtilir.
Yaymnevi:

e Yaymevinin isminin ardindan gelen “Limited Sirket” tiirlinden sirket tlirlerinin isimleri
belirtilmez.

Yayin Yeri ve Yili:

e Kitabin iizerinde yayin bilgileri yoksa, ‘y.y.” (yayin yeri yok), (yayimnevi yok) ve ‘t.y.’
(tarih yok) seklinde agiklanmalidir.



Sayfa Numarasi:

e Kaynag tanitic1 bilgiler virgiille ayrilarak en son sayfa numarasi yazilir. Sayfa kelimesi
kiiciik "s" ile kisaltilir ve 6rnegin s. 10 seklinde gosterilir.

6.2. Ayni Esere Sonraki Bagvurular

Bir eser ilk kez dipnotta gosterildikten sonra araya bagka bir esere ait dipnot girmeden,
yeniden ayni1 eserin bu kez bagka bir sayfasinin dipnotta gosterilmesi durumu:

! Tiimay Ertek, Temel Ekonomi (Basindan Orneklerle), istanbul: Beta Yayinlari, 2006, s. 20.
2a.g.e., s. 94.

Bir eser ilk kez dipnotta gosterildikten sonra araya bagka bir esere ait dipnot girmeden,
yeniden ayni1 eserin ayni sayfasinin dipnotta gosterilmesi durumu:

! Tiimay Ertek, Temel Ekonomi (Basindan Orneklerle), istanbul: Beta Yayinlari, 2006, s. 96.
2
a.g.e.

Bir eser ilk kez dipnotta gosterildikten sonra araya bagka bir esere ait dipnot/lar girdikten
sonra, yeniden ayni1 esere ait bir sayfanin dipnotta gosterilmesi durumu:

! Semsettin Bagirkan, Demografinin Temelleri, Tiirkiyenin Demografik Yapis,
Uluslararas1 Demografi, Istanbul: Set Yayinlari, 2003.

2 Cagatay Ergenekon, Emekliligin Finansmani, istanbul: TUGIAD Yaynlar, s. 125.
$Bagirkan, a.g.e., s. 54.

6.3. Soyadi Ayni Olan Birden Cok Yazar Olmasi

* Tevfik Giiran, 19. Yiizy1ll Osmanh Tarim Uzerine Arastirmalar, Istanbul: Eren
Yayincilik, 1998, s. 91.

5Ngvzat Giiran, Déviz Kuru Sistemleri ve Ekonomik Denge, Izmir: Dokuz Eyliil
Universitesi Yayinlari, 1987, s. 62.

® Nevzat Giiran, a.g.e., s. 96.

6.4. Aym1 Yazarin Birden Cok Eserinin Olmasi

" Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, 7. b., istanbul: Giizem
Yaynlari, 1997.

® Halil Seyidoglu, Uluslararasi iktisat Teori, Politika ve Uygulama, Istanbul: Beta
Basim-Yayim, 1999, s. 25.

% Seyidoglu, Bilimsel..., s. 32.

6.5. Ozel Dipnotu Ornekleri
Tek Yazar:
! Orhan Tiirkay, Mikro iktisat Teorisi, 9. b., Ankara: Imaj Yayincilik, 2000, s. 44.

iki Yazar:
' Mahfi Egilmez ve Ercan Kumcu, Ekonomi Politikasi: Teori ve Tiirki,ye Ekonomisi,
Istanbul: Remzi Kitabevi, 8. b., 2004, s. 151.
Uc¢ Yazarh:

' Tamer Isgiiden, Fuat Ercan ve Mehmet Tiirkay, Gelisme iktisadi: Kuram-Elestiri-
Yorum, istanbul: BetaYayinlari, 1995, s. 20.



Ucten Fazla Yazar:

! flhan Cemalcilar vd., Isletmecilik Bilgisi, Eskisehir: Anadolu Universitesi Yayinlari,
2000, s. 75.

Yazar Olarak Kurum:

'iKV, Kopenhag Ekonomik Kriterleri ve Tiirkiye, istanbul, 2005, s. 6.
Yazar Adi Yoksa:

' Avrupa' da Dil Ogrenimi, Avrupa, Aralik, 1978, s. 15.
Derleyen:

! Metin Berk, Fikret Goriin ve Selim ilkin (der.), iktisadi Kalkinma: Secme Yazlar,
Ankara: ODTU Yayinlari, 1996, s. 64.

Siireli Yayinlar (Makale):

! Kerem Alkin, “Diinya Ekonomisai Biiyiime i¢in Umutlu Olsa da Endiseler Hemen
Giderilemiyor”, Itovizyon Dergisi, Y. 5, S. 55 (Agustos 2007), s. 34.

Edite Edilen Kitapta Makale:

! Nurhan Yentiirk, “Tiirkiye’de Uygulanan Iktisat Politikalarimin  Thracatin
Ithalatia Bagimliig1r Uzerindeki Etkileri: Girdi-Cikti Teknigi ile Bir Inceleme”,
Giilten Kazgan’a Armagan, der. Hildl Akgil ve Fahri Aral, Istanbul:
Istanbul Bilgi Universitesi Yaynlari, 2004, s. 422,

Kongre vb. Bildirileri:

' Suut Dogruel, “AB ile Giimriik Birligi’nin Beklenen ve Beklenmeyen Etkileri”, 6.
Ulusal Sosyal Bilimler Kongresi, ODTU, Ankara, 17-19 Kasim 1999, s. 32.

Raporlar:

! iSO, Tiirkiye Ekonomisi 2007, istanbul, 2007, s. 3.
Kisisel Goriisme:

! George Bell, Kisisel Goriisme, 2002.
Gazeteler:

' Finansal Forum, 25.08.2002, s. 7.

?Kerem Alkin, “Asir1 Biiyiimeden Korkan Cin’den Balon Operasyonu”, istanbul Ticaret
Gazetesi, Y. 51, S. 2461, 08.06.2007, s. 2.

Yayimnlanmamis Tezler:

! Betiil GUR, “Global Tarim Politikalarnin Gelismekte Olan Ulkelere Etkisi ve Tiirkiye
Ornegi”, (MU Sosyal Bilimler Enstitiisii iktisat Anabilim Dal lktisat Politikas1 Bilim
Dal1 Yayinlanmams Doktora Tezi), istanbul, 2004, s. 60.

Ansiklopedi :

! Paul Bohannan, “Law and Legal Institutions,” International Encyclopedia of Social
Sciences, Vol.IX, ed. by. David L. Shils, W. Place, McMillan and Free Press, 1968, pp.
73-77.

Sozliikler:
! Ansiklopedik Ekonomi Sézliigii, istanbul: Diinya Yayinlari, 1987.

2 Halil Seyidoglu, Ekonomik Terimler Ansiklopedik Sozliik, 3. b., Istanbul: Giizem
Yaymecilik, 2002.



Mahkeme Kararlari:

' Anayasa Mahkemesi’nin 10..5.2001 tarih ve E. 2001-24, K.2001-33 sayili karari
(Anayasa Mahkemesi Kararlar Dergisi, S.5, 5.400).

2Yarg1tay H.G.K. 19.5.1963.E. 4-39, K.59 (Adalet Dergisi, Mart-Nisan 1964), s. 3.
Tipki Basimlar:

! Kaggarli Mahmut, Divan-1 Liigat-it Tiirk, 1047, Tipkibasim, Ankara:TDK Yayini,
1941, s.140.

Bir Kitaba Baska Bir Yazarin Onsézii:

! Mehmet Kaplan, Tiirkgiiliigiin Esaslari'na Onséz, 1000 Temel Eser Dizisi, istanbul:
MEB Yayinlari, 1970, ss. iii-v.

Acihs Konusmalari, Demecler ve Kisisel Goriismeler:

' Sanayi ve Teknoloji Bakan1 Orhan Alp’in Ticaret Bakanlhigi ve UNIDO tarafindan
diizenlenen, “Sanayi Uriinleri Ihracatiin Gelistirilmesi” konulu semineri agis
konusmasi, Ankara: 4 Aralik 1978.

Tutanaklar:
' TBMM Tutanak Dergisi, Dénem 15, Toplant1 2, C.18 (Mayis 1967), 5.245.
Internet Belgelerinden Yararlanma:

'John Hill, “International Marketing”, Marketing Review, 1996, Vol.2, No.3, (Cevrimigi)
http://www.marketing.org/hpertext/DataSource/ Hill.html (Erisim Tarihi: 25.01.2006),
S.5.

2Bill Crowley ve Bill Brace, "A Choice of Futures: Is It Libraries Versus Information?”,
(Cevrimigi) http//www.epnet.com/ehost, (Erisim Tarihi: 30.03.2000), par. 3.

Ornek : Dipnot Yontemine Gore Kaynakca Diizenleme

KAYNAKCA
ALKIN, Kerem. “Diinya Ekonomisai Biiyiime I¢in Umutlu Olsa da Endiseler Hemen Giderilemiyor”.
Itovizyon Dergisi. Y. 5. S. 55 (Agustos 2007). ss. 34-35.

BERK, Metin, Fikret GORUN ve Selim DLKDN (der.). iktisadi Kalkinma: Secme Yazlar. Ankara:
ODTU Yaynlar1. 1996.

BOHANNAN, Paul. “Law and Legal Institutions”. International Encyclopedia of Social Sciences.
Vol.IX. ed. by. David L. Shils. W. Place, McMillan and Free Press, 1968. pp. 73-77.

DOGRUEL, Suut. “AB ile Giimriik Birligi’nin Beklenen ve Beklenmeyen Etkileri”. 6. Ulusal Sosyal
Bilimler Kongresi. ODTU. Ankara. 17-19 Kasim 1999. ss. 32-38.

HILL, John. “International Marketing”. Marketing Review. 1996. Vol.2. No.3. (Cevrimigi)
http://www.marketing.org/hpertext/DataSource/ Hill.html (Erisim Tarihi: 25.01.2006).

ISGUDEN, Tamer, Fuat ERCAN ve Mehmet TURKAY. Gelisme Pktisadi: Kuram-Elestiri-Yorum.
bstanbul: Beta Basim-Yayim. 1995.

IKV. Kopenhag Ekonomik Kriterleri ve Tiirkiye. bstanbul. 2005.

SEYIDOGLU, Halil. Uluslararas iktisat Teori, Politika ve Uygulama. istanbul: Beta ~ Basim-
Yayim. 1999.



http://www.marketing.org/hpertext/DataSource/Hill.html
http://www.marketing.org/hpertext/DataSource/Hill.html
http://www.epnet.com/ehost

7. APA YONTEMINE GORE KAYNAK GOSTERME

Amerikan Psikologlar Dernegi’nin ( American Psychological Association — APA, 2001) yazim
kurallarina gore kaynak gdsterme Grnekleri agagida ayrintilari ile agiklanmustir. (Daha fazla bilgi i¢in
bkz. Kokdemir, D.,ve ark., Akademik Yazim Kurallar1 Kitap¢igi, Baskent Universitesi, Ankara, 2004).

7.1. Metin i¢inde Kaynak Gésterme

Metin icinde belirtilen ifadeler ve fikirler, gerekli ve miimkiin olan her yerde daha 6nce yapilmis
arastirmalara atifta bulunarak desteklenmelidir.

Ornegin;
Kagiteibasi ve Berry (1989) bireycilik ve toplulukguluk egilimlerini .........

Davranisci ekoliin bazi 6grenme kuramlari (6rn., Hull, 1952) .........

Ornekler

Tek yazar, tek calisma (soyadi-tarih)

» Kanfer (1990), motivasyonu sdyle tanimliyor .........

» Motivasyon, bireyin alternatif davranis bigimlerinden birini segmesinde etkili olan siiregler olarak
tanimlanabilir (Kanfer, 1990).

Iki Yazar, tek calisma

* Yakin gegmiste yapilan bir arastirmada ............ (Kozan ve Ergin, 1998).

4 ye 2 yazar
Yazar adlari, 6zgiin yayindaki sirayla verilir. ikinci kez aym yayina atifta bulunulacagi zaman ilk
yazarin adindansonra “ve diger.” (ve digerleri) ya da “ve ark.” (ve arkadaslar1) kisaltmalar1 kullanilir.

* (Oishi, Diener, Lucas, ve Suh, 1999)

* Oishi ve diger. (1999) ............ veya ............ (Oishi ve diger., 1999). ingilizce raporlarda ya da
Ingilizce dzette “ve” baglaci yerine “&” isareti kullanilir.

6 ve iistii yazar

Sadece ilk yazarin adin1 “ve diger.” ya da “ve ark.” ile kullanilir.
* Triandis ve diger. (1987) ......... veya ......... (Triandis ve diger., 1987).

Eger birden fazla ¢ok yazarli yayin ayni ilk isim ile kisaltiliyorsa ve/veya ayni yilda yaymlanmissa,
ikisini ayrigtiracak kadar ilk yazarin adini “ve diger.” ya da “ve ark.” ile kullanilir.

 Kosslyn, Koenig, Barrett, Cave, ve Gabrieli (1992) ve Kosslyn, Koenig, Gabrieli, Tang ve Daly
(1992) ise

« Kosslyn, Koenig, Barrett ve diger. (1992)
* Kosslyn, Koenig, Gabrieli ve diger. (1992).

Cok yazarli yayinlar kaynakg¢ada biitiin yazarlarin adlari ile, “ve diger.” kalib1 kullanilmaksizin verilir.

Kurumlarin a oruplarin vazar oldugu vavin

lIk defa atifta bulunuldugunda kurumun/grubun tam adini ve arkasindan kisaltmasini verilir. Sonraki
kullanimlarda sadece kisaltma ve tarih kullanilir.

LI (Turk Psikologlar Dernegi [TPD], 1997).
LI (TPD, 1997).
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Yazarsiz yayin

Resmi yayinlara ve yazari olmayan kaynaklara “Anonim” olarak atifta bulunulur.
LI (Anonim, 1983).

Sovadi avn, ilK adlar farkh vazarlar

Ayni soyadina sahip ilk yazarlarin adlarinin basharflerini de yil ile birlikte verilir.
LI R. D. Luce’un (1959) ve P. A. Luce’un (1986) arastirmalarinda...
. J. M. Goldberg ve Neff (1961) ve M. E. Goldberg ve Smith (1972)

Avi vazar, birden fazla yavin

* Farkli yillar (Smith & Sam, 1991, 1993).

* Ayni1 y1l (Smith & Sam, 1991a, 1991b).

Birden fazla yayin, yazar soyadina gore alfabetik sirada verilir.
LI (Crrakoglu, 1997; Demirutku, 1996; Kékdemir, 1999).

Tarihsiz calismalar
LI (Eflatun, bt). bt = bilinmeyen tarih

Ceviri ] |
LI (Eco, U, gev., 1986). ¢cev = ¢eviri

Bir cal bir béliimii
* (Kassin, 1997, s. 298). s = sayfa
* (Kassin, 1997, chap. 5). chap = chapter; bol= boliim; vb...

Kisisel iletisim
Mektuplar, i¢ yazigmalar, telefon konusmalari ve benzeri iletisimlere metin iginde atif yapilabilir ama

bunlar kaynakcaya eklenmez. lletisilen kisinin ad(lar)inin ilk harfleri ve soyadi miimkiin oldugunca
net tarih ile birlikte verilir.

LI H. C. Stimer (kisisel iletisim, 10 Mart 1999).

7.2. Metin i¢cinde Ahnt1 Yapma (Quotation)

Bir raporda, gerekli goriildiigiinde bir baska arastirmacinin yayinindan bir kisim tamamen alinabilir.
Boyle bir durumda alint1 yapilan boliim 6zgiin kaynaktan hi¢ hata yapmadan aktarilmali ve alintinin
kaynagi hem metinde sayfa numarasi ile birlikte, hem de kaynakcada belirtilmelidir. Bir metin bir
baska kaynaktan atif yapilmadan aynen alinirsa, bu durum asirmacilik kapsamina girer. Bu etik kurala
dikkat etmek gerekmektedir.

Ornekler:

Eger alint1 40 kelimeden kisaysa ¢ift tirnak i¢inde ve metinle birlikte verilmelidir. Alint1 yapilan
metinde ¢ift tirnak varsa bu tek tirnaga doniistiiriilmelidir.

Bilimi ¢egitli  sekillerde tamimlamak miimkiindiir. Ornegin, Yildinm (1991) bilimi
“diinyamizda olup biten olgulari ‘betimleme ve agiklama’ yoluyla anlama girisimidir”
seklinde tammiyor (s. 95).

Eger alint1 yapilacak metin 40 kelimeyi geciyorsa ayri bir paragraf halinde, blok hizalama yapilmalidir
ve sol kenardan bir paragraf iceride verilmelidir. Eger alint1 yapilan metinde ayni ciimle i¢inde kelime
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atlanarak yaziliyorsa bu ii¢ nokta (...) ile, eger bazi cimleler atlaniyorsa bu dort nokta (....) ile
belirtilmelidir.

Bilim, diinyamizda olup biten olgulari betimleme ve agiklama yoluyla anlama girisimidir.
Olgulart betimleme, onlart saptama, sinifl ama ve dile getirme gibi iglemleri kapsar....
Bilimin aciklama yoniine gelince bu konu bizi ¢ok daha genis sorunlara gétiirecek
niteliktedir. ... [H]ipotez, doga yasasi, teori, nedensellik ve olasilik ilkeleri gibi kavramlar
ele almaya ihtiyag vardw (Yildirum, 1991, s. 95).

7.3. Kaynakcada Kullanilan Kaynak Belirtme Bi¢cimleri

Metin i¢inde her alinti yapildiginda 6zgiin kaynaga atifta bulunulmalidir. Metinde yapilan atiflarin
tiimii kaynakcada, kaynak¢ada olan kaynaklarin tiimii de metinde bulunmalidir. Bir rapor yazarken
amaci destekleyecek kadar kaynak gostermek yeterlidir. Daha ¢ok kaynak daha iyi rapor demek
degildir.

Metin i¢inde kullanilan tiim atiflar kaynak¢a bolimiinde tam kiinyeleri ile verilmelidir. Bu boliimde,
makale, kitap vb. yayinlara nasil atif yapilabilecegine dair Ornekler sunulmustur. Kaynakca
hazirlanirken atiflarin (cogunlukla) yazar soyadi ve tarih sirasina gore olmasi gerekmektedir.

Alan, D. (1986). .........

Bekar, D., ve Isik, H. (2007). .........

Celik, H. (1991a). Ders anlatiminda gorsel .........

Celik, H. (1991b). Ders ¢alisma becerileri .........

Celik, H. (2003). .........

Develi, A. L. (2008). .........

Ekber, A. K (2000). .........

Louise, J. R., & M’Carthy, H. L. (2007). .........

Louise, J. R., & M’Carthy, H. L. (2008). .........
Kurum/grup isimleri kisaltma degil agik olarak verilmelidir.

Tirk Psikologlar Dernegi (1997). .........

Tirkiye Biligim Dernegi (1997). .........

7.4. Kaynake¢a Yazimu ile Tlgili Onemli Hatirlatmalar

Yararlanilan kaynaklarin kaynakcada belirtilmesi raporun Tiirkce ya da Ingilizce olmasina gore
farklilik géstermektedir.

1. Arastirma raporu Tiirkce hazirlaniyorsa, kaynakcada berlitilen kaynaklar yazilirken yazarlarin
isimleri arasinda “ve” kullanilir.

Ornek:

Ozkaptan, C. ve Tekinalp, O. (2003). Uzay uygulamalarinda kiigiik uydularin yeri ve maliyet
etkenleri. Pivolka, 1 (7), 3-13.

Aragtirma raporu Ingilizce hazirlaniyorsa, kaynakgada belirtilen kaynaklar yazilirken yazarlarm
isimleri arasinda “&” isareti kullanilir ve “&” isaretinden 6nce “,” kullanilir.

Ornek:
Garnham, A., & Oakhill, J. (1997). Thinking and reasoning (4th ed.). Oxford: Blackwell.

2. Kitaplara ait kaynaklar yazilirken kitabin adindan sonraki parantez iginde ikinci ve daha iizerindeki
baski sayilar belirtilir. Birinci baski i¢in kitabin adindan sonra herhangi bir baski sayisiverilmez.
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3. Makale ve kitap isimleri kaynak¢ada belirtilirken, yalnizca ilk sézciigiin ilk harfi biiyiik, digerleri
kiigiik yazilir. Ozel isimler ve iki noktanin ardindan gelen ilk sdzciik bu kurala dahildegildir.

4. Kaynakcada dergi makalelerine ait kaynaklar belirtilirken, cilt numarasindan sonra parantez i¢inde
verilen dergiye ait say1 numaralari, yalnizca derginin o sayis1 birinci sayfadan basliyorsa verilir. Bazi
dergiler her sayida bir Onceki saymin sayfa numarasini devam ettirmektedirler. Bu durumda
kaynakcada say1 numarasi belirtmeye gerek yoktur.

Say1 numarah érnek:

Ozkaptan, C. ve Tekinalp, O. (2003). Uzay uygulamalarinda kii¢iik uydularin yeri ve maliyet
etkenleri. Pivolka, 1 (7), 3-13.

Say1 numarasi verilmeyen 6rnek:

Coren, S. (1986). An efferent component in the visual perception of direction and extent.
Psychological Review, 93, 391-411.

5. Editorlii kitap, gorsel ve isitsel medya, internet sitesi gibi bazi yapitlar; kaynakcada belirtilirken
yabanci diller ve Tiirkge arasinda bazi farkhiliklar ortaya gikmaktadir. Ornegin; Ingilizce yazilmis
editorli kitaplar kaynakcada belirtilirken kitabin adindan once “in” kullanilirken, Tiirkce editorli
kitaplarda “in” yerine kitabin ad1 ve baski sayisindan sonra “i¢inde” sdzciigli kullanilmaktadir. Benzer
bicimde internet sitelerinden ya da veri tabanlarindan alinan ingilizce makalelerin kaynakcada
belirtilmesinde “from”, “retrieved” gibi bazi sozciikler kullanilmaktadir. Bu tiirdeki Tiirk¢e yapitlar
kaynakcada gosterilirken; “in” ve “retrieved” sozciikleri yerine Tiirkge sozciikler kullanmaya gerek

yoktur. Ornek:

Carlson, E. (July 17, 2003). Study suggests interplay of gene, stress can predict depression.
Retrieved February 20, 2004, from http://www. news.wisc.edu/story.php?

Kokdemir, D. (2 Kasim 2003). Riialar ve olasiliklar. 21 Kasim 2003,
http://www.elyadal.org/dedektif/ruya2.htm.

6. Yazar ve tarih belirtilmeyen internet belgelerinde, belgenin basligi yazildiktan sonra kullanilan
“(b.t.)” bilinmeyen tarih anlamina gelmektedir. ingilizce makalelerde bilinmeyen tarih “(n.d.)” [no
date] ile gosterilmektedir.

Kitaplar
Tek Yazarh Kitap

. Yazarin soyadi, Yazarin adiin bag hari. (Y1l). Kitabin adi1 (Baski sayis1). Basim Yeri:
Formil Yayinevi

Tiirkce Kazgan, G. (2000). lktisadi diistince (9. Baski). Istanbul: Remzi Kitabevi.

Ingilizce Blalock, H. M. (1987). Social statistics (7th ed.). NY: McGraw- Hill.

iki Yazarh Kitap

Formil BirinCi yazarin soyadi, Adinin bas harfi. ve Ikinc_i yazarin soyadi, Adinin bas hari. (Y1l).
Kitabin ad1 (Baski sayisi). Basim Yeri: Yayinevi

Tiirkge Kokdemir, D Ve.De'rrllir}ltku_, K.I(ZO_OO)_. _Akad_emik”yaz%m kurallar1 kitapgigi. Ankara:
Baskent Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimleri Fakiiltesi Yayinlari.

Ingilizce Garnham, A., & Oakhill, J. (1997). Thinking and reasoning (4th ed.). Oxford: Blackwell.

Uc Yazarh Kitap

Birinci yazarn soyadi, Adinin bas harfi., [kinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi . ve
Formiil Ugiincii yazarin soyadi, Adinin bas harfi . (Y1l). Kitabin ad1 (Baski sayis1). Basim Yeri:
Yayinevi.

Aleskerov, F., Ersel, H. ve Sabuncu, Y. (1999). Se¢cimden koalisyona siyasal karar alma.

Tiirkge Istanbul: Yap1 Kredi Yaynlari.

Mosteller, F., Rourke, R. E. K., & Thomas, G. B. (1967). Probability and statistics (2nd

Ingilizee | o4 ) Massachusetts: Addison-Wesley Publishing Company.
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Ceviri Kitap

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin ad1 (Baski sayis1). (Cevirmenin
Formiil adinin bas harfi. Cevirmenin soyadi, Cev.). Basim Yeri: Yayinevi. (Orijinal ¢aligma
basim tarihi Tarih.)
Yalom, 1. D. (1998). Kisa siireli grup terapileri: llkeler ve teknikler. (N. H. Sahin,
Tiirkce Cev.). Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari. (Orijinal ¢alisma basim tarihi
1983.)
ingilizce Dem_idov, V. (1_9i_36). How we see what we see. (A. Repyev, Trans.). Moscow: Mir
Publishers. (Original work published 1986.)
Kitaptan Béliim
Formii Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). B6liimiin ad1. Kitabin adi (Baski sayisi)
ormiil o A g . .
icinde (boliimiin sayfa aralig1). Basim Yeri: Yaymevi.
Tiirkge Ylldlrlm, A. ve Simsek, H (2000). th;l arastirmanin planlanrnasy Sosyal bilimlerde
nitel arastirma yontemleri (2. Baski) i¢inde (49-91). Ankara: Seckin Yaynlari.
ingilizce Kuhn, T.S.(1971). The priority pf paradigms. In The structure of scientifi ¢
revolutions (3rd ed.) (43-52). Chicago: The University of Chicago Press.
Tek Editorlii Kitap
Formi Editdriin soyadi, Editoriin adinin bas harfi. (Ed.). (Y1l). Kitabin ad1 (Baski Sayis1). Basim
ormiil . ;
Yeri: Yaymevi.
Tiirkge Karangl, A.N. (].Ed..). (1.9‘97). Farklilikla yase}mak aile ve toplgmun farklh gereksinimleri
olan bireylerle birlikteligi . Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlart.
ingilizce Posner, M. 1. (Ed.). (1998). Foundations of cognitive science (6th ed.). Massachusetts:
MIT Press.
iki Editorlii Kitap
Formil Birinci editdriin soyadi, Adinin bag harfi. ve 1kinci_edit6rﬁn soyadi, Admnin bas harfi .
(Ed.). (Y1l). Kitabin ad1 (Baski1 sayis1). Basim Yeri: Yayinevi.
Tiirkce Savagir, I. ve Sahin, N. H. (Ed.). (1997). Bilissel- davramgn terapilerde degerlendirme:
Sik kullanilan 6lgekler . Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari.
ingilizce Goletein, W.M., & Hogart_h, R. (Egis.). _(1997). Research on judgement and decision
making. Cambridge: Cambridge University Press.

Uc¢ ya da Daha Fazla Editorli Kitap

Birinci editdriin soyadi, Admin bas harfi., [Kinci editdriin soyadi, Adinin bas harfi . ve

Formiil Ucgiincii editoriin soyadi, Adinin bas harfi . (Ed.). (Y1l). Kitabin ad1 (Baski Sayis1).
Basim Yeri: Yaymevi.

Tiirkge Ayvasik, B., Er, N. M., K}slak, S.T.ve Erkus, A. (Eds.). (2000). Psikoloji terimleri
sOzligii. Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari.

ingilizce Connolly, T., Arkes, H. R., & Hammond, K. R. (Eds.). (2000). Judgement and decision

making. Cambridge: Cambridge University Press.

Editorlii Kitaptan Boliim

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Y1l). Boliimiin adi. Editoriin adinin bas harfi .

Formiil Editoriin soyadi, (Ed.), Kitabin adi (Baski sayisi) iginde (Boliimiin sayfa araligi). Basim
Yeri: Yayinevi.
Sucuoglu, B. (1997). Oziirlii cocuklarin aileleriyle yapilan ¢alismalar. A. N. Karanct,

Tiirkge (Ed.), Farklilikla yagamak aile ve toplumun farkli gereksinimleri olan bireylerlebirlikteligi
icinde (35-56). Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari.

ingilizce Pinker, S. (1998). Language acquisition. In M. I. Posner, (Ed.). Foundations of cognitive

science (6th ed.) (359-400). Massachusetts: MIT Press.
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Siireli Yayinlar

Siireli Yayinlarda Tek Yazarh Makale

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Y1l). Makalenin adi. Siireli Yaymnin Adi, cilt

Formiil . 9
(stireli yayinin sayisi), sayfa araligi.
Tiirkce Isin, G. (2003). Savas — barig ve Alfred Nobel. Pivolka, 1 (10), 9-12.
ingilizce Coren, S. (1986). An efferent component in the visual perception of direction and extent.

Psychological Review, 93 (4), 391- 411.

Siireli Yayinlarda Iki Yazarh Makale

Birinci yazarin soyadi, Admnin bas harfi . ve Kinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi . (Y1l).

Formil Makalenin adi. Siireli Yaymin Ady, cilt (siireli yaymnin sayisi), sayfa araligi.

Tiirkge (")zk_aptan, C. ve Tekinalp, O. (2003). Uzay uygulamalarinda kii¢iik uydularin yeri ve
maliyet etkenleri. Pivolka, 1 (7), 3-13.

ingilizce Kirkman, B. L., & Rosen, B. (1999). Beyond self-management: Antecedents and

consequences of team empowerment. Academy of Management Journal, 42, 58-74.

Siireli Yayinlarda U¢ Yazarh Makale

Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi ., [kinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi . ve

Formiil | Uciincii yazarin soyadi, Admin bas harfi . (Y1l). Makalenin ad1. Siireli Yaymin Adi, cilt
(stireli yayinin sayisi), sayfa araligi.

Tiirkge Ergezer, H., Dikmen, M. ve Ozdemir, E. (2003). Yapay sinir aglar1 ve tanima sistemleri.
Pivolka, 1 (4), 14-17.
Gren, S. G., Welsh, M. A., & Dehler, G. E. (2003). Advocacy, performance, and threshold

Ingilizce | infl uences on decisions to terminate new product development. Academy of Management

Journal, 46 (4), 419-434.

Siireli Yayinlarda Altidan Fazla Yazarh Makale

Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi ., IKinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi., Ugiincii
yazarin soyadi, Adimnin bag harfi ., Dordiincii yazarin soyadi, Adinin bas harfi., Besinci

Formil yazarin soyadi, Adinin bas harfi ., Altinc1 yazarin soyadi, Adinin bas harfi., ve diger. (Y1l).
Makalenin ad1. Siireli Yaymin Adj, cilt (siireli yayinin sayisi), sayfa aralig.

Tiirkge Bascelik, B. E., Demirutku, K., Giiltekin, D., Isik, E., Kayabas, E., Ozgﬁn, A., ve diger.
(2002). Evrenin goriinmeyen yamyamlar1: Karadelikler. Pivolka, 1 (1), 6.

ingilizce Wright, G. N., Philips, L. D., Whalley, P. C., Choo, G. T., Ng, K., Tan, I., et al. (1978). Cultural

differences in probabilistic thinking. Journal of Cross Cultural Psychology, 9 (3), 285-299.

Internet Kaynaklar

Internet Sitesi

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi . (Yayinlanma veya giincellenme tarihi). Baglik.

Formiil A .

Alinma tarihi, internet adresi.
Tiirkce | llter, H. K. (9 Subat 2004). kilter.online. 11 Subat 2004, http://www.baskent.edu.tr/~kilter.
ingilizce Walker, J. R. (1995). MLA — style citations of electronic sources. Retrieved October 26,

1995, from http.//www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html.

Siireli Internet Yayimindan Makale

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi . (Yaymnlanma Tarihi). Makalenin adi. Yaymin

Formil Adu, cilt (say1). Aragtirma Tarihi, internet adresi.
Tiirkce lIbas, C. (Mart, 2004). Siper dﬁnyamp bombacilar1. Pivolka, 3 (13), 5-6. 24 Eyliil 2004,
http://www.elyadal.org/pivolka/13/siber.htm.
Lee, D. S., Austin, P. C., Rouleau, J. L., Liu, P. P., Naimark, D., & Tu, J. V. (November
ingilizce 19, 2003). Predicting mortality among patients hospitalized for heart failure. The Journal of

the American Medical Association, 290 (19), 2581-2587. Retrieved November 23, 2003,
from http://jama.ama-assn.org/cgi/content/abstract/290/19/2581.
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Veri Tabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Tek Yazar

Formiil

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi . (Y1l). Makalenin adi. Derginin Ad, cilt, (say1)
sayfa araligl. Alinma Tarihi, Veritabaninin adi.

ingilizce

Foster J. (2001). Education as sustainability. Environmental Education Research, 7, 153-
165. Retrieved June 22, 2001, from ERIC database.

Veri Tabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Iki ve Daha Cok Yazar

Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi ., Ikinci yazarin soyadi, Adimin bas harfi .,

Formiil | Uciincii yazarin soyadi, Admnin bas harfi . ve Dérdiincii yazarin soyadi, Adimnin bag harfi.
(Yil). Makalenin adi1. Derginin Adi, cilt, sayfa araligl. Alinma Tarihi, Veritabaninin adi.
Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., & White, L. A. (1993). Role

ingilizce | of early supervisory experience in supervisor performance. Journal of Applied Psychology,

78, 443-449. Retrieved October 23, 2000, from PsycAtrticles data-base.

Siireli Olmayan Internet Yayimindan Makale

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi . (Yayinlanma Tarihi). Makalenin ad1. Arastirma

Formil ' 12rii internet adresi.

Tiirkge Kokdemir, D. (2 Kasim 2003). Riiyalar ve olasiliklar. 21 Kasim 2003,
http://www.elyadal.org/dedektif/ruya2.htm.

ingilizce Carl_son, E. (July 17, 2003). Study suggests interplay of_ gene, stress can predict depression.
Retrieved February 20, 2004, from http://www.news.wisc.edu/story.php?get=8766.

Cevrimici (Online) Kitap

Formiil | Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi . (Y1l). Kitabin adi. Alinma tarihi, internet adresi.

ingilizce Austin, J. Pride and prejudice._Retrieved May 10, 2002, from
http://www.agoodread.com/Pride.

Cevrimici (Online) Gazete Makalesi

Formii Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi . (Tam yayin tarihi). Makalenin ad1. Gazetenin

ormiil S .

Adi. Alinma tarihi, internet adresi.

Tiirkce Batur, A. ve Yﬁl_(sel, G. (14 Haziran 2000). Namus borcu 6dendi. Milliyet. 22 Eyliil 2003,
http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.html.

ingilizce Cohen, R. (February 6, 2004). T_rivial pursuits. The Washir_lgton Post. Retrieved February
7, 2004, from http://www.washingtonpost.com/wp-dyn/articles/A17487 2004Feb5.html.

Yazar ve Tarih Belirtilmeyen Internet Belgesi

Formiil | Belgenin bagligi. (b.t.). Alinma Tarihi, internet adresi.

Tiirkce GVU’s 8th user survey. (b.t.). 8 Agustos 2000, http://www.
cc.gatech.edu/usersurveys/survey1997-10/

ingilizce GVU’s 8th user survey. (n.d.). Retrieved August 8, 2000, from

http://www.cc.gatech.edu/usersurveys/survey1997-10/

Internet Uzerindeki Forum ya da Liste Mesajlar1

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi . (Tam alinma tarihi). Mesajin baghigi [Mesajin

Formil numarasi]. Internet adresi’ne gonderilmis mesaj.

Tiirkge Kékdemir, D. (2004, 1 Agustos). Kesin inang tizerine [tbd-forum 4115].
http://merkez.tbd.org.tr/listeler/tbd-forum/2004/Aug/0001.html.

ingilizce Frook, B. D. (1999, July 23). New inventions in the cyberworld of toylandia [Msg 25].

Message posted to http://groups.earthlink.com/forum/messages/00025.html.
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Resmi Yayinlar

Resmi Yayinlar

, Resmi Yayinin Basilmig Oldugu Kurumun Adi. (Yil). Makalenin adi (Basim seri no).
Formiil . .
Basim Yeri: Yayinevi.
ingiilizce National Institute of Mental Health. (1990). Clinical training in serious mental illness (DHHS
g Publication No. ADM 90-1679). Washington, DC: U. S. Government Printing Offi ce.
Tezler
Tez
, Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi . (Y1l). Baglik. Yayilanmamus yiiksek
Formiil . R .
lisans/doktora tezi, Universitenin adi.
Tiirkce Ipek, C. (1999) Resmi liseler ile ozel liselerde orguitsel kiiltir ve Ggretmen-ggrenci iliskisi.
¢ Yayinlanmamig doktora tezi, Ankara Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii.
Co Hughey, A. C. (1933). The treatment of the Negro in South Carolina fi ction. Unpublished
Ingilizce ’ ; s ) .
master’s thesis, University of South Carolina.
Ansiklopedi

Ansiklopedi Maddesi

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi . (Yil). Baslik. Ansiklopedinin Ad:. iginde (cilt,

Formil sayfa aralig1). Basim Yeri: Yayinevi.

Tiirkge Seyidoglu, H. (199?). Kadro. Ekonomik Terimler Ansiklopedik Sozliik (2. Baski) iginde.
(1,304). Istanbul: Giizem Can Yaynlari.

ingilizce Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The New Encyclopedia Britannica (26, 501-508).

Chicago: Encyclopedia Britannica.

Gazete Makaleleri ve Haberleri

Yazari Belli Gazete Makalesi ya da Haberi

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi . (Tam yayin tarihi). Makalenin adi. Gazetenin

Formiil -
Adi. Sayfa aralig1.
Tirkge Tirker, Y. (2 Subat 2003). Godot’nun 50 yili. Radikal Kki. 3.
Ingilizce Schwartz, L. (1992, November 3). Obesity and its affects. The Washington Post, 1-4.

Yazarn Belli Olmayan Gazete Makalesi ya da Haberi

Formiil Makalenin bagligl. (Tam yayin tarihi). Gazetenin adi, sayfa numarasi.

Tirkge Karar se¢imi etkilemez. (24 Ocak 2003). Radikal, 6.

ingilizce New drug appears to sharply cut risk of death from cholesterol. (1993, July 15). The

New York Times, 12.

Brosiir

Brosiir

Formii Kurumun adi. (Yil). Brosiir basligi (Baski sayist) [Brosiir]. Yazarin soyadi, Yazarin adinin

ormiil

bas harfi : Yazar

Tiirkce Tiir_l.< E’sikolﬂoglar Demegi. (1999);Depremin psikolojik sonugarini hafi fl etme (4. Baski)
[Brosiir]. Tirk Psikologlar Dernegi Deprem Ozel Calisma Grubu: Yazar.

ingilizce Research and Training Center on Independent Living. (1993). Guidelines for reporting and
writing about people with disabilities (4th ed.) [Brochure]. Lawrence, KS: Author.

Gorsel ve Isitsel Medya

Ulusal ya da Uluslararasi Olarak Ulasilabilen Film ya da Video

Yapimcinin soyadi, Yapimcinin adinin bas harfi . (Yapime1), Yonetmenin soyadi, Yonetmenin

Formiil adinin bas harfi. (Yonetmen). (Tarih). Filmin Adi [Film]. Yapim yeri: Yapimeci fi rma.

. Akpinar, N. (Yapimci), Erdogan, Y. (Yonetmen). (2004). Vizontele Tuba [Film]. Tiirkiye:
Tarkge | gKM Film.
ingilizce Smith, J. D. (Producer), & Smithee, A. F. (Director). (2001). Really Big Disaster Movie

[Motion picture]. United States: Paramount Pictures.
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Simirhi Olarak Ulasilabilen Film ya da Video

Yapimcinin soyadi, Yapimcinin adinin bag harfi . (Yapimci), Yonetmenin soyadi,
Formiil | Yo6netmenin adinin bas harfi. (Yonetmen). (Tarih). Filmin Adi [Film]. (Yapimc1 kurum,
Adres).

Aksoy, D. (Yapimci), (2003). Baskent Tanitim Filmi [Film]. (Baskent Universitesi Bilgi
Tirkge | Islem Daire Baskanligi, Baskent Universitesi Baglica Kampusu Eskisehir Yolu 20. Km
06530Etimesgut/ ANKARA).

. Harris, M. (Producer), & Turley, M. J. (Director). (2002). Writing Labs: A History [Motion
Ingilizce | picture]. (Available from Purdue University Pictures, 500 Oval Drive, West Lafayette, IN
47907).

Televizyon Program

Yapimeinin soyadi, Yapimcinin adinin bag harfi . (Yapimci). (Yayimnlanma tarihi).

Formil Programin ad. [Televizyon programi]. Yaymlandigi yer: Yayin kurumu.

Tiirkce Suna, N. (Yapimci). (7 Kasim 2003). Anadolu M + evher Sanati. [Televizyon programi].
Ankara: TRT.

inglizce Important, I. M. (Producer). (1990, November 1). The Nightly News Hour. [Television
broadcast]. New York: Central Broadcasting Service.

Ses Kaydi

Bestecinin soyadi, Bestecinin adinin bas harfi . (Telif hakki tarihi). Eserin ad1
Formiil | [seslendirenin adi “tarafindan kaydedildi” - Besteci ile eseri seslendiren farkliysa]. Albiim
adi. [kayit tiirii]. Yer: Firma ismi.(Kayit tarihi telif hakki tarihinden farkliysa kayit tarihi)

Tiirkge | Selguk, M. N. (1999). Aziz istanbul. Ustad [CD]. istanbul: YKY Miizik.

Taupin, B. (1975). Someone saved my life tonight [Recorded by Elton John]. On Captain

Ingilizce | fantastic and the brown dirt cowboy [CD]. London: Big Pig Music Limited.

Ornek: APA Yéntemine Gore Kaynakca Diizenleme

KAYNAKCA
American Psychological Association. (2001). Publication manual of the American Psychological
Association (5th ed.). Washington, DC: APA.
Bailey, K. D. (1987). Methods of social research (3rd ed.). NY: The Free Press. Berg,
B. L. (1998). Qualitative research methods for the social sciences. Boston: Allyn and Bacon.
Burns, R. B. (2000). Introduction to research methods. London: Sage.

Degirmencioglu, M. S., & Demirutku, K. (1999). Tiirkiye’de psikoloji uygulama, arastirma ve
yayinlarda etik ilkeler. Tiirkk Psikoloji Dergisi, 14 (43), 111-119.

Kokdemir, D., ve digerleri. (2004). Akademik Yazim Kurallan Kitapgigi, Baskent Universitesi,
Ankara, (Subat 2011) http://www.elyadal.org

Koklii, N. (2002). Tiirkiye’de psikoloji uygulama, arastirma ve yayinlarinda etik ilkeler, tartigma VIII.
Tiirk Psikoloji Dergisi, 17(49), 93-99.

Levin, J., & Fox, J. A. (2000). Elementary statistics in social research. Boston: Allyn and Bacon.
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Hazirlamis oldugum tez ozgiin bir calisma olup YOK ve ITICU Lisansiistii
Yonetmeliklerine uygun olarak hazirlanmistir. Ayrica, bu ¢alismay1 yaparken bilimsel
etik kurallarma tamamiyla uydugumu; yararlandigim tiim kaynaklar1 gosterdigimi ve
higbir kaynaktan yaptigim ayrintili alint1 olmadigini beyan ederim. Bu tezin ihtiva ettigi
tiim hususlar sahsi goriisiim olup Istanbul Ticaret Universitesinin resmi goriisiinii
yansitmamaktadir.

Yazar Isim - Soy isim



Ozet

Yerel yonetimler; vatandaslarin/paydaslarin ihtiyaglarina bagli olarak taleplerinin artmast ve
cesitlenmesinden kaynakli olarak onemi ve gorevi giderek artan kurumlardir. S6z konusu taleplerin
artmasi ile birlikte ayni hizda artan bir talep kargilama ve hizmet aktarma mecburiyetinin olusmasi, yerel
yonetimlere 6zgii bir durumun dogmasina sebep olmustur. Bu durum; merkezi idareden yerel idareye

dogru kayan bir yetki ve sorumluluk mekanizmasinin olusmasidir.

Bununla birlikte yerel yonetimler; amag¢ ve hedeflerine ulagabilmeleri i¢in etkin risk yonetim siire¢lerini
tesis etmelidirler. Kurumsal risk yonetimi (KRY), yerel yonetimler 6zelinde gittikge artan ve karmasik
hale gelen risk yonetim siireclerine sistematik, akademik ve analitik ¢éziimler getirmektedir. Calisma
dahilinde islenmek istenilen KRY siireci, ortaya ¢ikisi ve isleyisi bakimindan; i¢ denetim, i¢ kontrol ve
kurumsal yonetim uygulamalarinin birer asli unsuru olarak degerlendirilmektedir. Calismanin
baslangicindan sona ermesine kadar gecilecek tiim evrelerde bu hususlar her zaman goéz Oniinde

tutulmustur.

Calismanin uygulama kisminda ise, sosyal bilimlerde son donemlerde daha ¢ok kullanilmaya baglanan
Analitik Hiyerarsi Siireci (Analytic Hierarchy Process - AHP) modeli tercih edilmistir. Bunun nedeni
analitik ve sistematik bir siire¢ olan kurumsal risk yonetimini; yine akademik, analitik ve sistematik bir
model olan analitik hiyerarsi siireci ile degerlendirmektir. Calismada analitik hiyerarsi siirecinin var olan
temel boyutlarina ek olarak gelistirilen, 6zgiin katkilar da sunulacaktir. Bu anlamda metodun bundan

sonraki kullanimlari i¢in de katki saglayacagi diistiniilmektedir.

Aragtirmanin 6rneklemini, Istanbul Biiyiiksehir Belediyesinde i¢ denetim, i¢ kontrol ve KRY yapilarinin
kurulusu ve isleyisinde aktif gorev almis; daire baskanlari, bagkan yardimecilari, miidiirler, miidiir
yardimcilari, denetgiler olusturmaktadir. S6z konusu 6rneklem kiimesi tespit edilirken yargisal 6rnekleme

yoluna bagvurulmustur. Veri toplama ydntemi olarak da derinlemesine miilakat teknigi uygulanmstir.

Séz konusu modelin uygulanmasi noktasinda IBB’ nin tercih edilmesinin sebebi; miistakil olarak ic
denetim biriminin etkin ve verimli ¢alismasi, i¢ kontrol yapisinin mevcut ve isler olmasi, KRY ’ye iliskin
bir biling ve bazi ¢alismalarin olmasi, kurumsal yapisi, biiyiikligii, hizmet alan1 bakimindan risklerin

cesitliligi ve sayist nedeniyledir.

Anahtar Kelimeler: Yerel Yonetimler, I¢ kontrol, COSO, I¢ Denetim, Kurumsal Yonetim, Risk Yonetimi,

Kurumsal Risk Yonetimi, Analitik Hiyerarsi Siireci, IBB



Abstract

Local governments are institutions the importance and work of which gradually increases resulting from
the increase and variation of the demands depending on the needs of the citizens/partners. The emergence
of the requirement of meeting the demands and giving service, which increase at an equal rate with the
increase of the relevant demands, has caused the emergence of a situation that is specific to the local
governments. That situation is the growth of an authority and responsibility mechanism, which moves

from the central government to local government.

On the other hand, the local governments should establish effective risk management processes to achieve
their aims and goals. Enterprise risk management (ERM) offers systematic, academic and analytic
solutions for the risk management processes, which gradually increase and gets complicated as specific to
local governments. The ERM process, which is wanted to be handled within the scope of the study, is
evaluated as an essential component of the practices of internal audit, internal control and corporate
governance in terms of its emergence and operation. Those points are always taken into account in all the
stages since the beginning of the study till the end.

For the practice of the study, Analytical Hierarchy Process (AHP) model, which is used only in a few
studies of social sciences, has been preferred. That is because to evaluate the enterprise risk management,
which is an analytic and systematic process, with analytic hierarchy, which is also an academic, analytic
and systematic model. In this study; there will be also presented original contributions which have been
developed in addition to the basic dimensions of the analytic hierarchy process. In that sense, it is
predicted that it will also contribute for the next use of the method.

Head of departments, vice chairmen, managers, assistant managers and auditors, who took active charge
at internal audit, internal control and ERM structures’ foundation and running in Istanbul Metropolitan
Municipality (IMM), constitute the sample of the research. Judgment sampling method has been used
while identifying the relevant sample set. As the data collection method, depth interview technique has
been applied.

The reason why IMM was preferred for the practice of the relevant model is because of that its internal
audit unit is independently working effective and efficiently, its internal control structure is available and
functioning, it has awareness and some works about ERM, its organizational structure, its largeness, and

the diversity and the number of the risks in terms of its service area.

Key Words: Local governments, Internal Control, COSO, Internal Audit, Corporate governance, Risk
Management, Enterprise risk management, Analytical Hierarchy Process, Istanbul Metropolitan
Municipality (IMM)
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