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COVİD-19 MİSAFİR / TEDARİKÇİ PROSEDÜRÜ 

 
Amaç 

Covid-19 salgın döneminde İstanbul Ticaret Üniversitesi de hastalıktan korunmayı, korunmaya 

yönelik hijyen uygulamalarını, bulaşın önlenmesini ve kontrol edilmesini sağlamak amacıyla işyerine 

dışarıdan gelen yabancı kişilerin (misafirler, tedarikçilerin…) ve ilişkisi olacak çalışanların 

davranışlarına yönelik önlemleri belirtmektedir. 

Kapsam 

İstanbul Ticaret Üniversitesi çalışanları ve yabancılar (Misafirler, tedarikçiler…vb.) 

Uygulama 

 Girişlerde HES kodu sorgulaması yapılır. Hes kodu riskli olanlar, Covid aşısı olmayanlar veya 

PCR testi olmayanlar kuruma alınmaz. 

 Kurum içine giren çalışan, misafir, tedarikçi fark etmeksizin ilk girişte ateş ölçümleri alınır. 

Ateş, öksürük…vb. olması durumunda kuruma girmemesi istenir. Ölçüm sonucu 38 derece 

üstü olanlar kurum içine alınmaz. İlk ölçüm sonucu 38 derece ve üstü olanlara 15 dakika 

sonra ikinci ölçüm yapılır. Sonucun yine 38 derece ve üstü olması durumunda kişi kurum 

dışında uzak bir yerde maskeli, yalnız (açık havada)bekletilir. Covid-19 Koruma Ekibine haber 

verilir. Covid-19 Koruma Ekibi Prosedüründe belirtilen “COVID-19 Belirtileri Gösteren, 

Doğrulanan Kişilere Yapılacak İşlemler” adımları uygulanır. Sağlık otoritesinin 

yönlendirmesiyle hareket edilir. 

 Ateş ölçümü yapılan misafirlerin ad-soyad kayıtları alınmaz. Sadece geldikleri firma, yer kayıt 

altına alınıp, kurum içine ateş ölçümü yapılıp giriş izin verildiğine dair misafir ateş ölçüm 

çizelgesine tik işareti konur.  

 Kurum  içine maskesiz kimse alınmaz. 

 Misafirlere yerleşke  girişinde kurum içinde uyması gereken kurallar hakkında bilgilendirme 

yapılır.  

 Misafir bekleme alanlarına alır. 

 Misafir bekleme alanında sosyal mesafe gözetilerek oturulur, dergi, broşür, açık su…vb. 

burada bulundurulmaz. 

 Misafirlerin kurum içinde zorunlu temasları halinde (ürünlere) öncesinde ellerini hijyen 

noktalarında dezenfekte etmesi istenir. 

 Misafir ile mümkün olduğunca az çalışan ilgilenir. 

 Mümkün ise kurum içine hiç misafir( yabancı alınmaz) 

 İstanbul Ticaret Üniversitesi tedarikçileri değerlendirme kriterlerinde, tedarikçi covid-19 

önlemleri de dikkate alınır. 

 


