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COVİD-19 KURUM İÇİ TOPLANTI PROSEDÜRÜ 

 

Amaç 

Covid-19 salgın döneminde, İstanbul Ticaret Üniversitesi de hastalıktan korunmayı, korunmaya yönelik 

hijyen uygulamalarını, bulaşın önlenmesini ve kontrol edilmesini sağlamak amacıyla salgın dönemi 

kurum içi toplantıların nasıl yapılacağının belirtilmesi. 

Kapsam 

İstanbul Ticaret Üniversitesi çalışanları, dışarıdan gelen tüm yabancılar ( misafirler, tedarikçiler…) 

Uygulama 

 Toplantılar, temastan kaçınmak amacıyla mümkün oldukça telekonferans yöntemiyle yapılır. 

 Toplantı salonu ve salon girişinde COVID-19 önlemleri ile ilgili bilgilendirme afişleri (el yıkama, 

maske kullanımı, sosyal mesafe ve toplantı salonunda uyulması gereken kurallar) asılıdır. 

 Toplantı sırasında su haricinde herhangi bir şey yenilip içilmez. 

 Toplantı süreleri mümkün olduğunca kısa tutulmaya çalışılır, toplantının uzaması durumunda 

ara verilir (yarım saatte bir) ve pencereler açılarak ortam havalandırılması yapılır. 

 Toplantı salonu temizliği günlük olarak yapılır ve salon düzenli şekilde havalandırılır. 

 Toplantı esnasında doğal havalandırma kullanılır, camlar açık bırakılır, sosyal mesafe kuralına 

riayet edilecek şekilde birer sandalye boşluk bırakılarak oturulur.  

 Toplantı salonuna görevli personel dahil 4 metrekareye 1 kişi düşecek şekilde planlama yapılır. 

 Toplantı salonunda oturma düzeni her yöne en az 1 metre sosyal mesafe olacak şekilde 

sağlanır. 

 Toplantıya katılacak kişiler toplantı boyunca mutlaka maskelerini uygun şekilde takmalıdır ve 

toplantı başkanı katılımcıların toplantı boyunca maskelerini çıkarmamaları konusunda uyarıda 

bulunur. 

 Toplantı salonunun girişinde ki el antiseptiği ile kişiler toplantı salonuna girerken ve çıkarken 

el antiseptiği kullanır. 

 


