iSTANBUL TiICARET UNIVERSITESI KREATIF REKLAM AJANSI
TEKNiK SARTNAMESI
1. iSTANBUL TiCARET UNiVERSITESi HAKKINDA

istanbul Ticaret Universitesi, istanbul Ticaret Odasi Egitim ve Sosyal Hizmetler Vakfi tarafindan 2001
yilinda kurulmus olup biinyesinde 6 fakiilte (insan ve Toplum Bilimleri, isletme, Hukuk, iletisim,
Miihendislik, Mimarlik ve Tasarim), ingilizce Hazirlik B6liimii ve 5 enstitii (Dis Ticaret, Sosyal Bilimler,
Fen Bilimleri, Finans ve iletisim Bilimi ve internet Enstitiisii) ile arastirma ve uygulama merkezleri yer
almaktadir. Universitemiz, 73 6grenci ile basladigi egitim-6gretim hayatina 9 binin lizerinde dgrencisi
ve 300’e yakin akademisyeni ile devam etmektedir.

Diinyanin kiiltiir baskentlerinden biri olan istanbul’'un 6nde gelen semtlerinden Siitliice ve Kiigiikyal’da
konumlanan yerleskelerimizde bilimsel ve teknolojik gelismelere paralel egitimin yani sira kiiltir ve
sanat faaliyetleri ile kiresel 6lgekte arastirma yapabilme imkanlari bir aradadir. 140 yillik ge¢misiyle
diinyanin dénde gelen odalarindan istanbul Ticaret Odasi’nin varligi, (iniversitemizi tercih eden her bir
o6grencinin mesleki donanima sahip, teoriyi ve pratigi hayatin gerceklerinden kopmadan biitlnlestiren
evrensel bir egitim almasinda buyik rol oynamaktadir.

ingilizce egitim yapilan bolim sayisi siirekli artan iiniversitemizde, tamami ingilizce gergeklesen alti
bélimiin yani sira bes béliimde ingilizce destekli 6gretime devam etmektedir. Béylece 6grencilerimizin
kiiresel yonli deneyim kazanacaklari bir egitim modeli uygulamaya konulmustur. Uluslararasi bir
Universite olma yolunda ilerlerken imzalanan isbirligi anlasmalari ¢cergevesinde hayat bulan Erasmus,
ogrencilerimizin ve akademisyenlerimizin uluslararasi tecriibe kazanmalarina imkan sunmaktadir.

Basarinin 6dullendirildigi 6grenci odakl bir sehir Gniversitesi olarak 6grencilerimizin sosyal hayattan
kopmadan 6grenim gdrmeleri ve (niversiteden aldiklari glicle gurur duyulacak sosyal sorumluluk
projelerine imza atmalari baslica zenginliklerimizden birisi olmustur.

Akademik bilgi, birikim ve tecriibenin yani sira istanbul Ticaret Odasi’nin kurumsal destegini de alarak
blyliyen Universitemiz, 6grencilerine sadece uluslararasi gecerliligi olan bir diploma degil, ayni
zamanda sehrin igcindeki kampils yasamiyla, is hayatinin network imkanlariyla ve akademik yonla
tecrlibenin bulustugu egitim ortamlarinda standartlar yiksek bir gelecek vaat etmektedir.

2. iSIN TANIMI

Reklam ajansi tarafindan istanbul Ticaret Universitesi’nin marka bilinirliginin, egitim faaliyetlerinin ve
egitim kimliginin tanitilmasi amaciyla tanimlanan hizmetlerine iliskin esaslarin belirlenmesi isidir.
Akademik Yili icerisinde yapacagi ¢alismalar icin hizmet alinacaktir. Alinacak hizmet Universitenin
akademik ve idari birimlerin yapacagi tanitim ¢alismalarini kapsamaktadir.

3. KULLANILAN TERIMLER VE KISALTMALAR:
Bu sartnamenin uygulanmasinda;
Universite : istanbul Ticaret Universitesi
istekli : ihaleye teklif veren tedarikgi / hizmet sunucusu

Yiiklenici : Uzerine ihale yapilan ve sdzlesme imzalanan istekli



4. TARIiH VE YER:

4.1 S6z konusu sartnamedeki isler 31.12.2022 tarihine kadar tamamlanacaktir. Teklifler
Universite’ye asagida belirtilen tarihlere kadar kapali teklif usulii ile sunulacaktir.
a) Tekliflerin sunulacadi yer: istanbul Ticaret Universitesi Siitliice Yerleskesi
Ornektepe Mah. imrahor Cad. No:88/2 Beyoglu- istanbul

b) Son teklif verme tarihi: 31.03.2022
c) Son teklif verme saati: 11:00

¢) Isin Siiresi: S6zlesmenin imzalanmasiyla baslar ve 6 ay siireyle devam eder.

4.2 Teklifler, son teklif verme tarih ve saatine kadar yukarida belirtilen yere elden verilebilecegi
gibi, iadeli taahhitli posta, kargo veya kurye vasitasiyla da gonderilebilir. Postada
yasanabilecek olan olasi gecikmelerden Universite sorumlu tutulamaz.

5. TEKLIF VEREMEYECEK OLANLAR

5.1 Asagida yazih olanlar, dogrudan dogruya veya dolayh olarak teklif veremezler, teklif vermis
olsalar dahi tespiti halinde teklifleri dikkate alinmaz ve satin alma karari alinmissa iptal edilir.
a) Satin almayi yapacak iTO/Universite Yonetim Kurulu uyeleri, Meclis lyeleri ve Komite

tyeleri, iTO/Universite personeli.

b) Satin almayi yapacak iTO/Universite’den ayrilan personel ile Yonetim ve Denetim Kurulu
Uyeliginden ayrilmis bulunanlar, ayrildiklari tarihten itibaren Ug yil miiddetle,

c) Sektorde son 10 yildir aktif olmayan ve hizmet vermeyen/ veremeyen firmalar,

¢) Bufikranin (a) ve (b) bentlerinde sayilanlarin esleri ile birinci derece kan ve sihri hisimlari,

d) Bu fikranin (a), (b) ve (c) bentlerinde sayilanlarin ortak oldugu tiizel kisilikler,

e) Daha 6nce kendisine is verildigi halde, usulline gére s6zlesme yapmak istemeyen istekliler
ile sozlesme yapildiktan sonra taahhiidiinden vazgecen ve miichir sebepler disinda
taahhutlerini, s6zlesme hikimlerine uygun olarak yerine getirmedigi tespit edilen
istekliler,

f)  Kamu ihalelerine katilmalari muhtelif kanunlarla yasaklanmis olanlar.

5.2 Bu yasaklara ragmen satin almaya katilan istekliler satin alma disi birakilir. Ayrica, bunlardan
biri tGzerine ihale yapilmissa, satin alma iptal edilir.

6. TEKLIF HAZIRLAMA GiDERLERI

Tekliflerin hazirlanmasi ve sunulmasi ile ilgili biitiin masraflar isteklilere aittir. istekli, teklifini
hazirlamak icin yapmis oldugu hicbir masrafi Universite’den isteyemez.

7. SARTNAMEDE DEGISiKLiK YAPILMASI

7.1 Teklif istendikten sonra sartnamede degisiklik yapilmamasi esastir. Ancak, tekliflerin
hazirlanmasini veya isin gerceklestirilmesini etkileyebilecek maddi veya teknik hatalar veya
eksikliklerin Universite tarafindan tespit edilmesi veya Universite’ye yazili olarak bildirilmesi
halinde, sartnamede degisiklik yapilabilir.



7.2 Sartnamede degisiklik yapilmasi nedeniyle tekliflerin hazirlanabilmesi icin ek slreye ihtiyag

8.

duyulmasi halinde Universite, satin alma tarihini erteleyebilir. Erteleme siiresince, yeni teklif
istenmesi ya da mevcut tekliflerin revize edilmesi mimkunddr.

SATIN ALMANIN iPTAL EDILMESi

8.1 Universite tarafindan gerekli goriilen veya sartnamede satin almanin yapiimasina engel olan

ve dizeltilmesi mimkin bulunmayan hususlarin tespit edildigi hallerde, satin alma iptal
edilebilir. Bu halde verilmis olan bitiin teklifler reddedilmis sayilir.

8.2 Satin almanin iptal edilmesi nedeniyle isteklilerce Universite’den herhangi bir hak talebinde

9.

bulunulamaz.

TEKLIFLERIN HAZIRLANMASI VE SUNULMASINA iLiISKiN HUSUSLAR

istekliler teklifini gdsteren fiyatlari ve bunlarin toplam tutarlarini Tiirk Lirasi olarak ekte sunulan teklif

formunu doldurmak sureti ile vereceklerdir. S6zlesme konusu isin 6demelerinde de bu para birimi
kullanilacaktir. istenen belge ve ek bilgilere teklif mektubunda yer verilmelidir. Teklif mektubunda,
teklif edilen fiyatlar rakam ve yazi ile agik¢a yazilmalidir. Fiyat Teklifi ve isbu sartname, teklif veren

sirketin temsil ve ilzama yetkilisi tarafindan imzalanmalidir ve kaselenmelidir. Bu kapsamda, teklifte;

a)
b)
c)
¢
d)

e)

f)

oQc
—

h)

j)

isbu sartnamenin tamamen okunup kabul edildiginin belirtiimesi,

Teklif edilen bedelin rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak acgik¢a yazilmasi,

Kazint, silinti, diizeltme bulunmamasi,

Tirk vatandasi gergek kisilerin Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasinin, Tirkiye’de faaliyet
gosteren tiizel kisilerin ise vergi kimlik numarasinin belirtilmesi,

Teklif mektubunun ad, soyadi veya ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili kisilerce
imzalanmis ve kaselenmis olmasi,

Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren; teklif verenin gercek kisi olmasi halinde noter
tasdikli imza Beyannamesi, tiizel kisilik adina teklif verilmesi halinde sirketi temsil ve ilzama
yetkili olundugunu gosteren noter tasdikli imza Sirkiileri kopyasi bulunmasi,

Kesinlesmis vergi borcunun bulunmadigina dair yazili beyaninin bulunmasi,

Mevzuat geregi kayith olunan Ticaret ve / veya Sanayi odasi veya meslek odasi belgesi ile vergi
levhasinin birer 6rnegi,

Teklif mektubu, bir zarfa konulduktan sonra zarfin Gzerine teklif veren firma veya sahsin ismi,
teklif verdigi konu agikc¢a yazilip, zarf kapatildiktan sonra, zarfin kapanan kismi da teklif veren
tarafindan imzalanmalidir.

Yapilacak olan teklifler KDV hari¢ olarak sunulacak ve ayrica teklif icerisinde KDV’nin harig
oldugu belirtilecektir.

Firmanin yonetim kurulu Gyeleri ve kurucusu hari¢ olmak Gzere minimum 5 (bes) calisani
olmasi gerekmekte olup bu durumu ispatlar nitelikte belgeyi/belgeleri Universiteye ibraz
etmesi gerekmektedir. ibraz edilen ¢alisanlardan en 2 tanesi kreatif direktér ve grafiker olarak
calisiyor olmasi gerekmektedir.

Firma tarafindan Universite calismalari icin konumlandirilmis kreatif direktér ve grafikerin
portfoy ve deneyimini bildirir icerik dosyasi.

Odemeler her ayin sonunda mutabakat dosyasi hazirlanarak yapilir. Bu dosya Ajans
tarafindan hazirlanir ve Universiteye goénderilir. Universitenin onayindan sonra Ajans



tarafindan fatura kesilir. Fatura kesim tarihinden itibaren en geg 45 (kirkbes) giin icerisinde
Universite tarafindan 6deme yapilir.

k) Firmanin egitim sektorinde tecriibesi varsa, daha 6nce hizmet vermis oldugu kurumlara ait
referanslarini (ilgili kurumda yetkili kisilerin telefon bilgisi ile e- mail bilgisi) Universite ile
paylasacaktir.

I) Firma Universite yetkililerine firma gecmisi ve calismalari ile ilgili portféy sunacaktir.

m) Universite, bu hizmete iliskin teklif veren ajans/ajanslari isterse farkli bir zamanda da sunum
yapmalari amaci ile Sitliice Yerleskesine davet edebilir. Ajans sartname icinde yazan bilgilere
istinaden yapacagl kampanya sunumunu tecribesini gosterir sekilde planlamasini yaparak
hazirhkli bir sekilde katilacaktir.

n) istekliler fiyat tekliflerinin ekinde Teknik Sartnamede yer alan tiim maddeleri iceren
sunumlarini Gniversite igin tasarlayacaklari iletisim stratejileri kapsaminda hazirlayacaklardir.

10. iSE AiT TEKNIK VE DIGER OZELLIKLERI

10.1Universitenin imaj katalogunun kurumsal kimlik cercevesinde tasarlanmasi,

10.2Universitenin Mezuniyet téreni, bahar senligi, afis, davetiye ve konsept calismalarinin
tasarlanmasi,

10.3Universite genel tanitim malzemelerinin (kitapgik, brosiir, notluk, kalem, afis, elektronik duyuru
tasarim calismalari, sosyal medya icin talep edilen konuda iletisim stratejisine uygun ana gorselin
olusturulmasi, boyutlandiriimasi ve igerik Gretimi, HTML 5 tasarim destegi, masalsti kisa video
Uretim destegi (Min. 10 sn - Max. 1 dk)

10.4Sosyal medya hesaplari 6zelinde kreatif kampanya fikri Gretimi c¢alismalarinda hizmet
alinacaktir. (Sosyal Medya iletisimlerine yonelik “Monitoring, Hesap Yonetim Hizmetleri” kapsam
disinda kalmaktadir.)

10.5Reklam Kampanyalarinin iletisim Stratejisi belirlenecektir. Belirlenecek stratejiye gore
kampanyalarin reklam konsept tasarimlarinin yapilmasi, konseptlerin tasarimlarin yayinlanacak
reklam mecralarina gore uyarlanmasi, (acik hava, afis, basin ilani, ara¢ giydirme, katalog, e-
mailing, ve (P.0.P) basili malzeme tasarimlari vb.)

10.6Reklam stratejisine ait i¢ gorlinlin tespiti, kampanyanin olusturulmasi, kampanyaya ait reklam
mecralarinin tespiti, reklam filmi senaryosunun vyazilmasi ve tim reklam mecralarinin
gorsellerinin hazirlanmasi

10.7Aday 6grencilere yonelik gerceklestirecek saha calismalari igin gerekli olan motto ¢alismasi,
reklam Uretimi, afis, brosir, kitapgik, acik hava reklamlari, promosyon tasarimi ve dijital
mecralara 6zel galismalar, fuar standi ve tanitim malzemelerinin tasarimlari hazirlanacaktir.

10.8Reklam Ajansi, hazirlayacag tiim calismalari Universite’nin onayina sunacak olup, istenilen
yerlerde diizeltme ve degisiklik yapilacaktir. “Reklam metni, tasarim, grafik, modeller, storyboard
ve/veya senaryo” icin Universite’ye yazili / elektronik posta yolu ile bildirimde bulunulacak olup
Universite tarafindan da yazili olarak onay verilecektir.

10.9ilgili ajans her alanda is sonu raporu hazirlar. Bu rapor hem bilgilendirici hem de hak edis niteligi
tasimaktadir. Bu rapor ilgili birim amiri tarafindan onaylandiktan sonra ajans fatura kesebilir.

10.10 Hazirlanan tiim gorsel, video vb. islere ait calisma dosyalarinin, Universite Gérsel ve Medya
icerik Biriminin belirttigi stirimdeki tasarim programlarinda calisiimis ve oynanabilir halleri (Ai.
indd. Tiff. Psd. Pdf.) formatlarinda Harddisk (backup) yedekleyerek teslim edilecektir.

10.11 Universite’nin istekli’'ye teslim edecegi goériintiilerin montajlanarak yeni bir calisma



tasarlanmasi,

10.12 Hazirlanacak motto, katalog, kitapcik vb. calismalarin tiim haklari Universite’ye verilecektir.
Universite bu noktada ortaya konulan driinlerde kullanilacak yer ve siire noktasinda tek séz
sahibidir.

10.13 isbu sartname konusu hizmetler kapsaminda hazirlanan ve universiteye teslim edilen bilgi,
belge, tasarim ve grafikler de dahil olmak ve bunlarla sinirli olmamak Uzere tiim materyallerin
kullanma, basma, yayma, cogaltma, kopyalama, dagitma, isaret, ses veya goruntli nakline
yarayan araclarla umuma iletim, isleme, temsil de dahil olmak tzere tim fikri sinai ve milkiyet
haklari miinhasiran ve herhangi bir yer, siire, sayi ve icerik ile sinirl olmaksizin Universiteye aittir.
istekli tarafindan herhangi bir telif ya da baska nam altinda icret talep edilmeyecektir. istekli
disarlya yaptirdigi islerde, bu tiir mali haklari, Universite’nin kullanimina sunmak izere isi
yapandan tiimiuyle ve kosulsuz olarak devralmakla ylikimluddr.

10.14 Alimaiiliskin sorular brief dosyasi icerisinde belirtilen mail adresine 25/03/2022 tarihine kadar
yazili olarak iletilecek olup bu tarihten sonra iletilen sorular dikkate alinmayacaktir. Sorulan
sorulara Web Sitesindeki ilan sayfasinda Toplu Sekilde 28/03/2022 tarihine kadar cevap
verilecektir.



