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Yénetim Bilisim Sistemleri (ingilizce) Boliimii
Staj-1/ Staj-2 Icin izlenmesi Gereken Adimlar

ADIM 1 — Staj Yerinin Bulunmasi ve Danismana Sorulmasi

+ Ogrenci kendine bir staj yeri (sirket) bulur.

* Buldugu staj yerinin uygun olup olmadigini 6grenmek i¢in staj danigmanina damsir.

* Yapacag stajin MIS Staji n1 yoksa Isletme Staji m1 oldugunu staj danismaniyla birlikte netlestirir.
* Not: Bu adim hem MIS Staji hem de Isletme Staji yapacak tiim égrenciler iin gecerlidir.
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ADIM 2 - Ek-1 Belgesinin Doldurulmasi ve imzalanmasi

» Ogrenci Ek-1 formunu doldururken, toplam staj siiresinin 25 is giinii olmasia dikkat eder.

+ Onemli Not: Resmi tatil giinleri is giinii olarak sayilmaz; hesaplama yapilirken bu giinler dahil edilmez.
* Ek-1 belgesi su sirayla imzalanir:

1) Once sirketteki yetkili kisi imzalar

2) Sonra staj damismani imzalar

3) En son 6grenci imzalar

* Ek-1'in orijinal (asil) niishas1 6grencide kalir ve stajin sonuna kadar 6grenci tarafindan saklanir.

ADIM 3 — Belgelerin Kariyer Merkezine Teslimi

simzalanmis Ek-1 belgesinin fotokopisi ve Kariyer Merkezi (KAMER) tarafindan istenen diger ek
belgeler hazirlanir.

*Bu belgelerin tamami, staj i¢in gerekli islemlerin yapilmasi ve sigorta baslangiciicin staj baslangic
tarihinden en az 2 hafta (14 giin) 6nce Kariyer Merkezine teslim edilmelidir.

ADIM 4 — Staj Defterinin Tutulmasi

« Kariyer Merkezinin web sitesinden staj defteri gerekli tiim belgelerle birlikte indirilir.

* Defter, spiralli sekilde ¢ikt1 alinir (yazdirilip spiral cilt yaptirilir).

* Defterdeki her bir sayfa, stajin bir giinii olacak sekilde kullanilir.

» Her giin igin, o giin yapilan isler Ingilizce olarak ve en az yarim sayfa uzunlugunda, o giin i¢inde yazilir.
* Yapilan isleri gosteren fotograf/belge varsa, sirketten izin alinarak deftere eklenebilir.

« Staj defterindeki imzalanmasi gereken yerler sirketteki yetkili tarafindan kageli olarak imzalanir.

ADIM 5 - Staj Evraklarinin Teslimi ve Onay

Staj bittiginde, asagidaki belgeler eksiksiz sekilde staj damismanina teslim edilir:
1) Tam evrak seti (staj defteri dahil, tiim belgeler)
2) 2. adimda bahsedilen Ek-1 belgesinin orijinal (asil) niishas1
3) Sirketin 6grenciyi degerlendirdigi form kapah (a¢ilmamus) zarf icinde

* Staj danigmani bu belgeleri inceleyerek stajin tamamlanma durumunu onaylar.

Renk Kodlar: Staj Oncesinde Staj Esnasinda Staj Sonrasinda




