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. GENEL ILKELER

1 — Mihendislik Fakiiltesi'ne bagli Elektrik-Elektronik Miihendisligi bolimii 6grencilerinin
stajlarimin amaci, Istanbul Ticaret Universitesi Lisans ve On lisans Egitim-Ogretimi esaslar:
geregince, ogrencilerin teorik bilgilerini, uygulama ile pekistirmek ve bu teorik bilgilere pratik bir
alt yap1 hazirlayarak 6grencilere alanlarinda deneyim kazandirmaktir.

2 — Ozel nedenlerle, akademik yil icinde yapilmak istenen stajlar ve ayni isletmede birden fazla

staj yapilmasi konusu ilgili Staj Komisyonunun iznine baghdir.

3 — Aymi egitim dgretim donemi sonunda iki farkli staj yapilamaz. Ozel durumlar igin

Fakiilte Staj Komisyonunun izni gerekir.

4 — Her iki staj icin, en az ¢alisma siireleri bu yonergenin ilgili bolimlerinde belirtilmistir. Resmi

tatil giinleri yapilan ¢alismalar staj siiresince sayilmaz.
5 — Staj ¢alismalar1 bolimlerin staj kilavuzunda belirlenen konularda yapilir.

6 — Ogrenciler staj yaptiklar: isletmenin ¢alisma diizeni, kural, talimat ve emirlerine uymak

zorundadirlar. Aksi durumda stajlar1 basarili sayilmaz.

7 — Fakiiltelere yatay gegis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri kurumda yaptiklar: stajlar
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

ILBOLUME ILISKIN OZEL iLKELER

8 — Yurt iginde ve disinda yapilacak stajlar i¢in staj komisyon karari gereklidir.

9 — Staj konular1 ve stajin yapilacagi kurum, staj komisyonu veya 6grencinin danigmani tarafindan
onaylanmak zorundadir.

10 — Staj yapilacak departmanda en az 1 tane Elektronik Miihendisi, Bilgisayar Miihendisi, Elektrik
Miihendisi, Kontrol Miihendisi veya Haberlesme Miihendisi olmasi 6nerilmektedir. Belirtilen miihendisler
disinda Elektrik-Elektronik Miihendisligine yakin bir Miihendis varsa, staj komisyonu veya 6grencinin

danismaninin onayi gerekir.
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11 — Staj defteri mutlaka miihendis tinvanh yetkiliye onaylatilmalidir.

12 — Staj defterlerinin kontroliinde intihal yapildigi belirlenirse staj komisyonu
tarafindan gerekli islemler yapilir.

13 — Rastgele secme yontemiyle staj yapilacak yerlere yapilan telefon kontrollerinde mazeret
olmaksizin 6grencilerin firmada bulunmadig1 veya firma yetkilileri ile yapilan goriismede stajla
ilgili stipheli durumlar tespit edilirse, staj defteri teslim edilse dahi yapilan stajlar iptal edilir. Staj

komisyonu tarafindan gerekli islemler yapilir.

11l. STAJ KONULARI
15 — Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde;

Akademik Egitim ve Ogretim yili boyunca toplam 40 is giinii olmak iizere; “1. Staj - 20 is
giinii” — “2. Staj - 20 is giinii” olarak yapilir. Bu iki staj i¢in belirlenmis bir konu kisitlamasi
yoktur. Staj komisyonun onayiyla 6grencinin egitim faaliyetlerine uygun herhangi bir konuda staj
yapilabilir.

Her iki staj da, boliimle ilgili temel kavramlarin is hayatindaki uygulamalarini kapsar.

Amact: Ogrencilerin, Elektrik-Elektronik Miihendisligi dahilinde 6zellesmek istedikleri

branglara uygun bir staj yapmalar1 amag¢lanmaktadir.

Icerigi: Ogrencilerin 6zellesmek istedikleri bransa yonelik konularda ¢alismalar yapmalari
ve bu galismalari rapor etmeleri beklenmektedir. Isletmede yapilacak stajin, grencinin

Ozellesmek istedigi brans ile olan alakasi raporlanacaktir.

V. STAJ ONCESi SUREC
14 — )
e Ogrenciler staj yapmak istedikleri kurum ile ilgili olarak Staj Yeri Bildirim ve Kabul
Formunu (EK-1) doldurarak ilk onay i¢in staj danismanina iletirler.
e Staj yeri onaylanan ogrenci, Fakiilte Dekanligi tarafindan staj yapacagi yere
hitaben hazirlanmis Resmi Mektubu (Ek-2) ve Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formunu
(Ek-1) staj yapacag1 kurumdaki ilgili yoneticiye iletir.
e Son olarak firma tarafindan onayr alinan (Ek-1) belgesi ile birlikte, sigorta igin

gerekli evraklar hazirlanarak, fiilen staja baslangic tarihinden 15 giin once Kariyer

Merkezinin kampiislerde bulunan ofislerine elden teslim ederler.
e Siirece ait tiim evraklarin asillar1 staj danismanina, Ek-1 formunun kopyasi ise

Kariyer Merkezi’ne elden teslim edilir.
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15 — Ogrenci Staj yeri Bildirim ve Kabul Formunu Staj komisyonuna ulastirdiktan sonra,

http://kariyer.ticaret.edu.tr/ Web sitesinden, online staj dokiimanlarini alarak staj ¢alismalarina
baslar.

V. Si GORT A _SURECI

16 — Sigorta islemlerinin zamaninda yapilabilmesi i¢in, staja baslamadan 15 giin_énce,

ilgili staj formlar1 ve sigorta islemleri icin asagida belirtilen belgelerin eksiksiz olarak
Kariyer Merkezinin kampiislerde bulunan ofislerine elden teslim edilmesi gerekir.

Sigorta islemleri igin istenen belgeler;

e Bir adet Fotograf,

e Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (fotokopinin arkasina adres ve telefon numaranizi yaziniz),
e SGK Bildirim Formu (Ek-3)

e Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formunu (Ek-1)

17 — ki farkli isyerinde staj yapacak olan dgrencilerin her iki stajinda ayri_ayri sigorta

iglemi yaptirmas: gerekmektedir.

18 — Ogrenciler Kariyer Merkezinden aldiklar: Sigorta ise Giris Bildirgesi’nin (SGK kaydr)

ashni staj yapacagi kuruma, bir kopyasini ise diger staj formlari ile birlikte staja baslamadan

once ilgili Staj Komisyonu Uyesine teslim etmek zorundadar.

SGK Kaydi, staja baslamadan 1 _is giin_éncesi, Kariyer Merkezinin kampiislerde bulunan

ofislerinden elden teslim alinabilir.

19 — Sigorta iglemleri yapildiktan sonra staj tarihlerinde degisiklik yapilamaz.

V1. STAJ SURECI

20 — Ogrenciler staj yaptiklar: isletmenin calisma diizeni, kural, talimat ve emirlerine

uymak zorundadirlar. Aksi durumda stajlar1 basarili sayilmaz.

21 — Staj defteri ve dokiimanlar, fakiilte ve boliim staj kilavuzuna gore doldurulur.
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VII. ST AJ SO NRASI SURE C

22 — Stajim tamamlayan 6grenci, staj defterinin sonunda yer alan “Ogrencinin Kurumu
Degerlendirme Formu (Ek-4)” ve “Kurum Hakkinda Genel Rapor (Ek-6)” doldurarak staj
yaptigi kurulusu degerlendirir. Herhangi bir sorunun yanitinin isletmeden saglanamamasi
durumunda, o6grenci bu soruyu nedenini belirterek yanitlamayabilir ya da kendi bilgi,
deneyim ve isletmede gordiiklerine dayanarak yanit verme yolunu segebilir. Ayrica staj
yerinin tarihgesi, yonetim bi¢imi, organizasyon yapisi, faaliyet konular1 ve bagl isletmeleri
gibi temel bilgileri iceren raporunu staj defterinin “Kurum Hakkinda Genel Rapor” baslikli

sayfalarina aktarir.

23 — Stajim tamamlayan égrenci “Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formunu (Ek-5)”
alarak staj yapacag: kurulustaki ilgili departman yoneticisine iletir. Staj sonunda departman

yoneticisi tarafindan doldurulan bu form, imzali ve kaseli sekilde, isletmenin_antetli zarfi

icinde kapali olarak, 6grenci tarafindan staj danismanina teslim edilir.




