METGLOBAL
YONETICi ASISTANI iS iLANI

IS TANIMI:

e Ust diizey yoneticilerimizin randevu programlariin takip edilmesi,

e Yurtdisi-yurtici telefon trafiginin koordine edilmesi ve ilgili kisilere yonlendirilmesi,

e Verilecek is takibi konularindan sorumlu olunmasi,

e {lgili ydneticilerimizin Yurti¢i/Yurtdis1 seyahatlerde vize alimi, bilet ve otel
organizasyonlarinin koordine edilmesi,

e Ust diizey yoneticilerimizin diger birimlerle ve firma dis1 kurumlarla irtibatinin
saglanmasindan sorumlu olunmasi,

ARANAN NITELIiKLER:

e Istanbul Ticaret Universitesi ilgili boliimlerden mezun,

e Benzer pozisyonda tercihen deneyimli,

e Cok iyi derecede ingilizce konusup, yazisma yapabilen,
e Ms Office programlarina hakim,

e Yazili ve sozli iletisim yonii kuvvetli, diksiyonu diizgiin,
e Planlama ve organizasyon becerisi yiiksek,

e Raporlama ve dokiimantasyon yapabilen,

SON BASVURU TARIHI: 22.11.2014

Yukarida sartlara uyum saglayan ve basvuruda bulunmak isteyen mezunlarimiz
fotografli 6zgegmislerini cv@ticaret.edu.tr adresine mail atarak yapabilirler.

Not: Bu ilan, sadece istanbul Ticaret Universitesi 6grencilerini ve mezunlarini bilgilendirme amaci
tasimaktadir.

n Facebook/Ticaret Kariyer

Twitter/KariyerTicaret

m Linkedin/ istanbul Ticaret Uni Kariyer Planlama

Kariyer Planlama Merkezi Miidirliigi
444 0 413/ 3142
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