
            

 

   

 

 

 

 

 

BACKOFFİCE İLANI 

 

             Genel Nitelikler : 

• İstanbul Ticaret Üniversitesi Mezunu, 
• MS Office programlarını iyi düzeyde kullanabilen, 
• İletişim becerileri kuvvetli, akıcı bir diksiyona sahip 
• Sistemli, verimli ve titiz çalışabilen,  
• Tercihen İstanbul Avrupa yakasında ikamet eden, 

             İş Tanımı: 

• Gelen çağrıları karşılamak ve istenen birimlere yönlendirilmesini sağlamak, 
• Kurum hakkında bilgi almak isteyen kişilere gerekli bilgilendirmede bulunmak, 
• Kurum hakkında duyuru ve tanıtım amaçlı dış arama gerçekleştirmek, 
• Veri giriş işlemlerini gerçekleştirmek ve raporlamak. 

 

 

           Son Başvuru Tarihi : 14.08.2015  

Yukarıda şartlara uyum sağlayan ve başvuruda bulunmak isteyen mezunlarımız fotoğraflı 
özgeçmişlerini cv@ticaret.edu.tr adresine mail atarak yapabilirler. 
Not: Bu ilan, sadece İstanbul Ticaret Üniversitesi öğrencilerini ve mezunlarını bilgilendirme amacı 
taşımaktadır.  

 


