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                                                                 T.C. 
                                     İSTANBUL TİCARET ÜNİVERSİTESİ 
                                   ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

 
                               2015-2016 ÖĞRETİM YILI BAHAR YARIYILI 
     KAYIT YENİLEMELERİNDE ÖĞRENCİ TARAFINDAN YAPILACAK İŞLEMLER 
 

 
Akademik takvimde ilan edildiği üzere bu yıl kayıt yenileme tarihleri sadece 5 gün süreceğinden öğrencilerimizin  ders 
alma işlemlerini son güne bırakmamaları ilan edilen gün ve saatler içerisinde danışman onayını da alarak 
tamamlamaları gerekmektedir. 
 
Kayıt yenileme Tarihleri   : 25-29 Ocak 2016 
Kayıt yenileme Saatleri    : 09:00-17:00   
Bahar yarıyılı Başlangıç ve Bitiş Tarihleri : 01 Şubat-06 Mayıs 2016 
Ders Ekleme, Bırakma, 
Çekilme Tarihleri    : 01-05 Şubat 2016 
 
Kayıt Yenileme Yerleşkeleri   
Sütlüce Yerleşkesi                                       Küçükyalı Yerleşkesi 
Fen Edebiyat                                                Mühendislik Fakültesi 
İletişim Fakültesi                                         Meslek Yüksekokulu 
Ticari Bilimler Fakültesi   Uygulamalı Bilimler Fakültesi 
 
 
 
DERS ALMA İŞLEMİ 
1-) Öğrenciler,  şifreleriyle Nokta Otomasyon Sistemine giriş yaparak ,”Öğrenim Bilgileri” menüsü altındaki “Ders Alma” 
sekmesine tıklar,  
2-) Açılan ekrandan  bilgilerini  güncelledikten sonra onay butonuna basar, Onay işlemi tamamlandıktan sonra  “Ders 
Seçimine Git” butonuna basar, 
 

a) Öğrenci açılan sayfada kontenjanı yeterli olan ve “Müfredat” ile uyumlu olan dersleri  görür. 
b) Gördüğü bu dersleri , müfredat kuralları çerçevesinde seçer. 

 Tekrarlanan derslere önceki yarıyılında devam şartı yerine getirilmişse, ara sınavlara girmek kaydı ile öğretim 
elemanınca devam şartı aranmayabilir. (Öğretim Elemanının insiyatifindedir.) 

 Alttan alınan dersler; ders planında ilgili yarıyıl için gösterilen toplam kredi yükünü danışman onayıyla  en çok 
12 AKTS aşabilir. Senato kararı ile lisans 4. Sınıf / Ön lisans 2. Sınıf okuyanlar ve yarıyılı uzayan öğrenciler 12 
AKTS krediyi aşabileceklerdir. (Alınan Derslerin çakışmamasına dikkat edilmelidir.) 

 Öğrenciler alttan DF ve F notu aldıkları dersleri tekrar alabilirler. DF ve F alınan ders tekrarlanabileceği gibi 
sadece sınavına da (vize - final-bütünleme )  girilebilir. (Bkz. madde 34-6) 

c) Eğer dersin kredisi uygun değilse ya da ders ekrana gelmiyorsa öğrenci  danışmanına bilgi vermelidir. 
d) Öğrenci ilk defa aldığı   seçimlik bir dersi  seçerken diğer dersleriyle aynı gün ve saatte olmamasına dikkat etmelidir.  
e) Öğrenci Seçimlik bir dersi daha önce aldı ve geçtiyse başka bir yarıyılda  açılmış bile olsa aynı dersi  almamalıdır. 
f)  Fakültelerde 5.,6.,7…yılını   Meslek Yüksekokulu’nda 3.,4… yılını okuyan öğrenciler  ders başı ücret ödeyeceklerdir. 

Eğer önceden dersin devam şartı yerine getirilmişse tekrar alındığında öğretim elemanı devam şartı istemezse 
sadece sınavlara da girebilirler, (yarıyıl içi ve yarıyıl sonu sınavları) bu durumda sınav ücreti ödenir. (Bütünleme 
sınavları da ayrıca ücrete tabidir.) 

g)   Ders bırakma-ekleme-çekilme haftası yarıyılın 1. haftasıdır. Öğrenciler bu süre içinde daha önce yazıldıkları derslerin 
bir kısmını   bırakabilir, yenilerini ekleyebilirler. Ancak ders seçmede dersi seçebilecek azami öğrenci sayısı 
Dekanlık/Müdürlükçe belirlenir. 

 
3-) Danışman öğretim elemanları, Nokta Otomasyon Sistemine girerler ve ekranda listelenen öğrencilerin seçtiği dersleri 
görerek onaylar veya düzeltilmek üzere reddederler. Danışman reddetme yaparsa nedenini yazar, 
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4-) Öğrenci alması gereken bir dersi (daha önce alıp kaldığı dersler müfredat değişikliklerinden dolayı  gözükmeyebilir) 
ekranda görmemesi durumunda danışmanıyla görüşmelidir, 
 
5-) Öğrenci, “Öğrenim Bilgileri ” menüsü altından “Ders Alma Takip” sekmesinden onay durumunu takip eder  ve ders 
seçiminde gerekli düzeltmeyi yaptıktan sonra tekrar danışman onayına sunar,  
 
6-) Onay işlemi tamamlandıktan sonra “Ferdi Rapor” menüsü altındaki “Ders Alma Dilekçesi” sekmesinden ders alma 
dilekçesinden 3 adet çıktı alır, imzalar ve danışmanına imzalatır. (Ders alma dilekçesinin 2 nüshası danışmana teslim 
edilir, 1 nüsha öğrencide kalır.) 

 
DERSLE İLGİLİ ÖNEMLİ HATIRLATMALAR 
1. Bulunduğunuz yarıyıla kadar, müfredatınızda bulunan bütün derslerinizi aldığınızdan emin olun bu konuyu 
danışmanlarınızla lütfen  teyit edin,  zira bazı öğrenciler mezuniyet aşamasında hiç almadıkları dersi olduğu için 
mezun olamamışlardır. 
 
2. Bir dersten hiç devam almadıysanız o dersin sınavlarına (vize, final, bütünleme, tek ders, ortalama yükseltme 
vb.) giremezsiniz. 
 
3. Dersten çekilme yapıldıysa ders alma dilekçesinin son hali mutlaka danışmana teslim edilmelidir. 
4. Öğrenci dersi hangi öğretim elemanından aldıysa o öğretim elemanının sınıfında  derse devam etmelidir. Aksi 
halde doğabilecek sorunlarda sorumluluk öğrenciye aittir. 
 
ÖDEME İLE İLGİLİ HATIRLATMALAR 
1. ÖSYM BURSLUSU öğrencilerden normal süresi içinde okulu bitiremeyenlerin bursu kesileceğinden ders başı 
ücret ödeyeceklerdir. 
2. ÖSYM BURSLUSU öğrencilerden  tam burslu olanlar  ücret ödemeyeceklerdir, %25 ve %50 bursu  olanlar burs 
oranına göre ödemelerini yapacaklardır, ders alma işlemi diğer öğrencilerle aynıdır. 
 
YARIYILI UZAYAN ÖĞRENCİLERİN KAYIT YENİLEME İŞLEMLERİ (Lisansta 5.6… yılını , önlisansta 3. 4… yılını 
okuyan öğrenciler) 
 
1 .Derslerini seçip  çıktısını alır,  
2. Danışman öğretim elemanından mutlaka onay alır,  
3. Ders alma dilekçesi ile beraber Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gelerek (ders başına eğitim ücreti ve/veya  sınav 
ücreti   ödenmesi    ile ilgili) teyid alır, 
4. Onay aldığı ders sayısı başına eğitim ücreti ve/veya sınav ücretini aşağıda ilan edilen hesap numarasına  öder, 
5. Danışman Öğretim elemanına  ödeme makbuzu ve ders alma dilekçesini teslim eder, ( ders alma dilekçesinin 3 nüshası 
da öğrenci ve danışman tarafından  imzalanmalıdır.) 
6. Dilekçenin 1 örneği öğrencide kalmalıdır. 
 
 
Yarıyılı Uzayan öğrencilerin ders başı ücretleri 
Lisans-Önlisans ders başına eğitim ücreti  : 1.306,80   TL (kdv dahil) 
Lisans ders başına sınav ücreti     :     392,04   TL (kdv dahil) 
Önlisans ders başına sınav ücreti    :     261,36   TL (kdv dahil) 
 
 
Vakıfbank Mercan Şubesi Şube kodu 110 
Hesap no:  TR 09 000 15 00158 00 729 051 9974 
Hesap adı : İstanbul Ticaret Üniversitesi 
Dekontta öğrencinin Türkiye Cumhuriyeti Kimlik No’su ve adı soyadı mutlaka belirtilecektir. 
 
*Yukarıda numarası verilen banka hesabı yalnız  ders başına ücret ödemeleri için kullanılacak olup, okul taksit 
ödemelerinin Üniversitemizin herhangi bir hesabına yapılması öğrencilere ait banka hesaplarında faiz tahakkukuna 
neden olacaktır. 
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