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STAJ ESASLARI

I. GENEL iLKELER

Madde 1 - Staj, Istanbul Ticaret Universitesi Iletisim Fakiiltesi; Medya ve Iletisim
Sistemleri, Halkla Iliskiler, Gorsel iletisim Tasarimi ve Reklamcilik Boliimii 6grencilerinden
6. yariytlim1 tamamlamis olanlarin, deneyim sahibi olmak ve mesleklerini uygulamaya
alismalarini saglamak amaci ile ilgili kurumlarda tcretli veya Ucretsiz olarak belirli bir stre

icinde yapmakla zorunlu olduklar1 “Uygulamali Egitim” ¢aligmasidir.

Madde 2 — Staj Esaslari, Iletisim Fakiiltesinde 6. yariyil 8grenimini tamamlamis olan biitiin

ogrencileri kapsar. Fakiilteden mezuniyet i¢in staj zorunludur.

UYGULAMA

Madde 3 - Stajlar, Staj Komisyonunun gézetim ve denetiminde yaratalir.

Madde 4 — Staj yerleri; Kariyer Planlama Merkezinin her yil ilan ettigi “Staj Yapilabilecek
Firmalar” ve/veya “Staj Kontenjani Alinmis Olan Firmalar” listesi ile web sitesinden ve
panolardan duyurulur. Tercih eden Ogrenciler, ilan edilen listelerden sectikleri yerleri veya
kendi imkéanlar1 ile bulduklari yerleri Staj danismanlarina Onerirler. Veya staj yerleri
komisyon tarafindan da belirlenebilir. Ogrenciler tarafindan Onerilen staj yerlerinin Staj

Komisyonu tarafindan onaylanmasi gerekir.

STAJIN SURESI VE ZAMANI

Madde 5 - Staj suresi ve zamani d6grencilerin ve ihtisas alanlari ile ilgili kurumlarin olanaklari
dogrultusunda saptanir. Staj sUresi 45 is giiniidiir. 6. Yariyll sonunda (yaz dénemi)

stajlarin yaparlar.

Madde 6 — Ozel nedenlerle, akademik yil iginde yapilmak istenen stajlar icin Staj

Komisyonu’nun izni gereklidir.



Fakiilteye yatay gecis yoluyla gelen 6grencilerin geldikleri kurumda yaptiklar: stajlar ilgili

Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

11.STAJ KONULARI

Madde 7 — iletisim Fakiiltesine bagl boliimlerden;

Medya ve Iletisim Sistemleri Boliimii 6grencileri; gazeteler, yaymevleri, dergiler, haber
ajanslari, radyo ve televizyon kuruluslarinin haber merkezleri, kamu kuruluslart ve 6zel

kuruluglarin basim ve reklam birimlerinde, reklam sirketlerinde staj yapabilirler.

Halkla fliskiler Boliimii 6grencileri; kamu kuruluslar1 ve 6zel kuruluslarin halkla iliskiler,
pazarlama iletisimi, kurumsal iletisim ve reklam birimlerinde, reklam ajanslarinda ve halkla

iliskiler danisma ajanslarinda staj yapabilirler.

Gorsel iletisim Tasarinm Boliimii 6grencileri; radyo ve televizyon kuruluslarinm film ve
program yapim, haber, teknik ve diger birimlerinde, film yapim sirketlerinde, kamu
kuruluslar1 ve 6zel kuruluslarin kurumsal iletisim ve reklam birimlerinde, reklam ajanslarinda

ve uzmanliklariyla ilgili alanlarda staj yapabilirler.

Reklamcilik Boliimii Ogrencileri; reklam ve medya planlama ajanslarinda kreatif, miisteri
iliskileri, aragtirma, stratejik planlama, medya planlamasi vb. birimlerde ve isletmelerin ya da
kar amac1 giitmeyen kurumlarin kurum i¢i reklam ya da kurumsal iletisim birimi igerisinde

reklam alt biriminde staj yapabilirler.

Her dort boliimiin ogrencileri ayrica; Staj Komisyonun izni ve onayl dogrultusunda,
Universiteye bagli Halkla iliskiler ve Reklam Birimleri ile Iletisim Fakiiltesi’ne bagh
‘uygulama birimleri’nin ihtiyag ve talepleri dikkate alinarak, s6z konusu birimlerin

yoneticilerinin denetimi ve gozetiminde zorunlu stajlarini yapabilirler.

111. STAJ ONCESIi SUREC




Madde 8 -

a)

b)

Kariyer Planlama Merkezi tarafindan bulunan ve ilan edilen staj yerlerine

basvuran 6grenciler i¢in;

- Firmalardan alinan staj kontenjanlar1 iiniversitenin web sitesinden duyurulun ve

fakiilteler igindeki ilgili duyuru panolarina asilir.

- Bagvurular Kariyer Planlama Merkezi iizerinden sahsi olarak yapilir.

- Firmalar tarafindan kabul edilen staj basvurulari {iniversitenin web sitesinden

duyurulur ve fakiilteler i¢indeki ilgili duyuru panolarina asilir.

- Staja kabul ilan1, Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formu (EK-1) yerine geger. Ogrenciler
bununla birlikte sigorta i¢in gerekli evraklari, fiilen staja baslangig¢ tarihinden itibaren
15 giin 6nce Kariyer Planlama Merkezi’nin kampuslerde bulunan ofislerinde elden

teslim ederler.

- Siirece ait tim evraklarin asillar1 staj danismanma, EK-1 formunun Kkopyasi ise

Kariyer Planlama Merkezi’ne elden teslim edilir.

Kendi imkanlari ile staj yeri bulan 6@renciler icin;

- Ogrenciler kendi imkanlar1 ile bulduklar1 ve staj yapmak istedikleri kurum ile ilgili
olarak Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formunu (EK-1) doldurarak ilk onay icin staj

danigmanina iletirler.

- Staj yeri onaylanan 6grenci, Fakiilte Dekanlig1 tarafindan staj yapacagi yere hitaben
hazirlanmis Resmi Mektubu (EK-2) ve Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formunu (EK-1)

staj yapacagi kurumdaki ilgili yoneticiye iletir.



- Son olarak firma tarafindan onay1 alinan (EK-1) belgesi ile birlikte, sigorta icgin
gerekli evraklar hazirlanarak, fiilen staja baslangic tarihinden 15 giin 6nce Kariyer

Planlama Merkezi’nin kampdslerde bulunan ofislerine elden teslim ederler.

- Siirece ait tiim evraklarin asillar1 danismanina, EK-1 formunun kopyas1 ise Kariyer

Planlama Merkezi’ne elden teslim edilir.

Madde 9 — Ogrenci Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formunu Staj danismanina ulastirdiktan

sonra, www.ticaret.edu.tr web sitesinden, online staj dokiimanlarini alarak staj ¢alismalarina

baglar.

IV. SIGORTA SURECI

Madde 10 — Sigorta islemlerinin zamaninda yapilabilmesi igin, staja basmaladan 15 giin
once, ilgili staj formlar1 ve sigorta islemleri i¢in agsagida belirtilen belgelerin eksiksiz olarak

Kariyer Planlama Merkezi’nin kampislerde bulunan ofislerine elden teslim edilmesi gerekir.

Sigorta islemleri icin istenen belgeler;

- Bir adet vesikalik fotograf,

- Niifus clizdan1 fotokopisi (Fotokopinin arkasina adres ve telefon numaranizi yaziniz),
- SGK Bildirim Formu (EK-3),

- Staj Yeri Bildirim ve Kabul Formu (EK-1).

Madde 11 — Iki farkli is yerinde staj yapacak olan dgrencilerin her iki stajinda ayr1 ayr

sigorta islemi yaptirmasi gerekmektedir.

Madde 12 - Ogrenciler Kariyer Planlama Merkezi’nden aldiklar1 Sigorta Ise Giris
Bildirgesi’nin (SGK kaydi) aslin1 staj yapacagi kuruma, bir kopyasini ise diger staj formlari

ile birlikte staja baslamadan dnce ilgili Staj Komisyonu Uyesine teslim etmek zorundadir.

Sigorta Giris Evraki, staja baslamadan 1 is giinii Oncesi, Kariyer Planlama Merkezi nin

kampiislerde bulunan ofislerinden elden teslim alinabilir.


http://www.ticaret.edu.tr/

Madde 13 - Sigorta islemleri yapildiktan sonra staj tarihlerinde degisiklik yapilamaz.

V.STAJ SURECI

Madde 14 — Ogrenciler staj yaptiklar1 kurulusun ¢alisma diizeni, kural, talimat ve emitlerine

uymak zorundadirlar. Aksi durumda stajlar1 basarili sayilmaz.

Madde 15 — Online staj defteri ve dokiimanlari, fakiilte ve boliimiin staj kilavuzuna gore

doldurulur.

Madde 16 — Rastgele segcme yontemiyle staj yapilacak yerlere yapilan telefon kontrollerinde
mazeret olmaksizin 6grencilerin firmada bulunmadigi veya firma yetkilileri ile yapilan
goriismede stajla ilgili stipheli durumlar tespit edilirse, staj defteri teslim edilse dahi yapilan

stajlar iptal edilir.

VI. STAJ SONRASI SUREC

Madde 17 — Stajim1 tamamlayan grenci, online staj defterinin sonunda yer alan “Ogrencinin
Kurumu Degerlendirme Formu (EK-6)" VE “Kurum Hakkinda Genel Rapor (EK-8)”
doldurarak staj yaptigi kurulusu degerlendirir. Herhangi bir sorunun yanitim1 isletmeden
alamamasi durumunda, 6grenci bu soruyu nedenini belirterek yanitlamayabilir ya da kendi
bilgi, deneyim ve isletmede gordiiklerine dayanarak yanit verme yolunu secebilir. Ayrica staj
yerinin tarihgesi, yonetim bigimi, organizasyon yapisi, faaliyet konular1 ve bagl isletmeleri
gibi temel bilgileri iceren raporunu staj defterinin “Kurum Hakkinda Genel Rapor” baslikli

sayfalarina aktarir.

Madde 18 — Stajin1 tamamlayan dgrenci “Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formu’nu
(EK-7)” alarak staj yapacagi kurulustaki ilgili departman yoneticisine iletir. Staj sonunda

departman yoneticisi tarafindan doldurulan bu form, imzah ve ‘kurumsal’ kaseli sekilde,

isletmenin_antetli zarfi icinde kapalh olarak, 6grenci tarafindan staj danismanina teslim

edilir.



VII.STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 19 - Iletisim Fakiiltesi dgrencilerinin stajlar1 6. Yariyil sonunda (yaz dénemi) 45 is

giinii olarak yapilir.

Madde 20 — Stajin1 tamamlayan &grencilerin tiim evraklarini, 7.yartyilin basinda, ders kayit
haftasi bitmeden staj danismanina teslim etmeleri gerekir. Stajlari uzayan ve/veya Ozel
durumlar nedeniyle bu siire icinde teslim edemeyecek olan 6grencilerin Staj Komisyonu’ndan

izin almalar1 gerekir.

Madde 21 — Staj Komisyonu kendilerine iletilen staj belgelerini en ge¢ bir ay iginde inceler.

Degerlendirme sonuglar1 yazili olarak Dekanliga iletilir.

Madde 22 — Uygulamali bir egitim ¢aligmasi olan ‘Zorunlu Stajlar’, mufredatlarda, 3. sinifin
gliz ve bahar donemlerinde, her donem icin 6 AKTS’lik bir ders olarak goriilmekte ve egitim-
ogretim yili sonunda toplam 12 AKTS olarak degerlendirilmektedir. Dekanlik tarafindan
onaylanan staj sonuglar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi’na iletilir ve Basarili ya da Basarisiz

seklinde notlandirilarak sisteme girilir.

VIl STAJIN TEKRARI

Madde 23 - Stajinda basarili olamayan 6grenciler miiteakip egitim 6gretim doneminde stajini

tekrar yapmakla yikumladar.

Madde 24 — Ders yiikiimliiliigiinii tamamlayan ancak stajin1 yapmadigi i¢in mezun olamayan
ogrenciler yukumliiliiklerini yerine getirdiklerinde staj dosyasini en geg o yilin son sinavi olan
ortalama yiikseltme sinavi tarihine kadar Staj Komisyonu’na teslim etmek zorundadirlar. Bu

tarihten sonra staj dosyasini teslim eden 6grencinin mezuniyet tarihi bir sonraki doneme kalir.

IX. STAJDAN MUAEF TUTULMA

Madde 25 — 6.yariy1l 6grenimlerini tamamlamig 6grencilerden boliimleri ya da ihtisas alanlari
ile ilgili bir kurulusta en az 1 yil fiili olarak calismis olanlar stajdan muaf tutulabilirler. Bu

ogrencilerin muaf tutulabilmeleri i¢in c¢alistiklar1 yerden getirecekleri belgelerin Staj



Komisyonu tarafindan onaylanmasi gerekir. Fakiilteye bagli uygulama birimlerinde 1 egitim-
ogretim yili icinde kesintisiz gorev yapan Ogrenciler stajdan muaf tutulabilirler. Bu
ogrencilerin muaf tutulabilmeleri igin birim ydneticilerinden getirecekleri belgelerin Dekanlik

tarafindan onaylanarak Staj Komisyonuna iletilmesi gerekir.



