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28.03.2024 tarih ve 2024/291-3 numaralı Senato kararı ve 30.04.2024 tarih 226-3 numaralı Mütevelli Heyeti 

kararı ile kabul edilmiştir. 

 

T.C. 

İSTANBUL TİCARET ÜNİVERSİTESİ 

DİPLOMA VE MEZUNİYET İLE İLGİLİ DİĞER BELGELERİN DÜZENLENMESİ 

HAKKINDA YÖNERGE 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç ve Kapsam 

MADDE 1 ‒ Bu Yönerge; İstanbul Ticaret Üniversitesinin Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği, Çift Ana dal ve Yan dal Programları Yönetmeliği uyarınca açılan ön 

lisans, lisans, ortak diploma, çift ana dal ile yan dal ve pedagojik formasyon eğitimlerini 

başarıyla tamamlayan öğrencilere verilecek olan geçici mezuniyet belgesi, diploma, diploma 

eki, yan dal veya pedagojik formasyon sertifikası ile ilgili belgelerin düzenlenmesi ilkelerine 

ilişkin usul ve esasları kapsar. 

Dayanak 

MADDE 2 ‒ Bu Yönerge; 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, İstanbul Ticaret Üniversitesinin 

Ön lisans ve Lisans Eğitim‐Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Çift Ana dal ve Yan Dal 

Programları Yönetmeliği ile 18/3/1989 tarihli ve 20112 sayılı Resmî Gazete ’de yayımlanarak 

yürürlüğe giren Lisans Öğrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanların Ön Lisans 

Diploması Almaları veya Meslek Yüksekokullarına İntibakları Hakkında Yönetmeliği 

hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

İKİNCİ BÖLÜM 

Diplomalar 

Diplomalar 

MADDE 3 – 

1. Fakülte ve Meslek Yüksekokulu programlarını başarıyla tamamlayan öğrencilerden: 

a. İki yıl (dört yarıyıl) süreli eğitim-öğretim yapılan Meslek Yüksekokulu 

programından mezun olmak için gerekli koşulları başarı ile yerine getirerek 

mezuniyete hak kazanan öğrenciler ile dört yıl (sekiz yarıyıl) eğitim-öğretim 

yapılan Fakültelerin ilk iki yılında okutulan (dört yarıyıl) derslerin tümünü 

başaran; gerekli Genel Not Ortalamasını (GNO) sağlayan, ilgili mevzuat 

hükümleri saklı kalmak koşuluyla, başvurusu ilgili yönetim kurulunca kabul 

edilen öğrenciler “Ön Lisans Diploması”, 
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b. Dört yıl (sekiz yarıyıl) süreli eğitim-öğretim yapılan Fakültelerin lisans veya çift 

anadal programlarını tamamlayanlar ve mezun olmak için gerekli koşulları 

başarıyla yerine getiren öğrenciler, “Lisans Diploması” almaya hak kazanırlar. 

 

2. Diplomalarda, Üniversitenin logosu bulunan özel kâğıtlar kullanılır. Üzerindeki bilgiler 

otomasyon programından yazdırılır. Diplomalar, Üniversite Senatosu tarafından 

belirlenen örneklere uygun biçimde, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından 

hazırlanır. Sağ üst köşeye soğuk mühür basılır, alt orta kısımda hologram yer alır. 

3. Öğretim dili Türkçe ve %30 İngilizce programlarda diplomalar Türkçe, öğretim dili 

%100 İngilizce olan programlarda İngilizce olarak düzenlenir. 

 

a. Diplomanın ön yüzünde,  

1. Üniversitenin logosu ve adı, 

2. Fakülte/Meslek Yüksekokulu adı, 

3. Bitirilen program adı, 

4. Diploma düzeyi (ön lisans, lisans), 

5. Mezun olan öğrencinin adı ve soyadı, 

6. Diploma numarası, 

b. Diplomanın arka yüzünde, T.C. kimlik numarası ve/veya pasaport numarası, 

mezuniyet tarihi (bitirilen yıl, gün, ay belirtilerek) eğitim dili, Öğrenci İşleri 

Daire Başkanının adı, soyadı, imzası ve Rektörlük mührü bulunur.  

 

4. Diplomanın sol alt köşesinde ilgili Dekan ve Müdür sağ alt köşesinde ise Rektörün adı, 

soyadı, ünvanı ve imzası yer alır.  

5. Diplomanın ön yüzü, düzenlenme tarihinde görevde bulunan Fakültelerde Dekan ve 

Rektör, Meslek Yüksekokulunda Meslek Yüksekokulu Müdürü ve Rektör, ortak 

programlarda ise protokol hükümlerine göre yetkili kişiler tarafından imzalanır. 

Diplomalarda ‘‘e-imza’’ da kullanılabilir.  

6. Diplomalarda fotoğraf, mezuniyet kredisi, ortalaması ve derecesi,  ikinci öğretim 

uygulaması yapılan programlardan mezun olanların diplomalarında ikinci öğretimden 

mezun olduklarına dair ibare,  çift ana daldan mezun olanların diplomalarında da, çift 

ana dal ibaresi yer almaz. 

7. Uzaktan eğitim programlarında düzenlenecek diplomalarda “uzaktan öğretim” ibaresi 

yer alır. 

8. Diploma numaraları aşağıdaki esaslara göre verilir: 

a. Birinci kod : Mezuniyet yılının son iki hanesi, 

b. İkinci kod : Akademik birim kodu; 

01 İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi 

02 İletişim Fakültesi 

03 İşletme Fakültesi 

04 Hukuk Fakültesi 

05 Mühendislik Fakültesi 

06 Mimarlık ve Tasarım Fakültesi 

21 Meslek Yüksekokulu 
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c. Üçüncü kod: Diploma sıra numarasını gösterir. Her fakülte ayrı olmak üzere, 

her takvim yılı 0001’den başlamak suretiyle verilir. 

Geçici Mezuniyet Belgesi 

MADDE 4 – İlişik kesme işlemini tamamlamış olup, diploması henüz düzenlenmemiş 

mezunlara, istekleri üzerine daha sonra alacakları diplomayla değiştirilmek üzere “Geçici 

Mezuniyet belgesi” verilir. 

a. Geçici Mezuniyet belgesi, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından 2 nüsha 

olarak düzenlenir.  

b. Geçici Mezuniyet belgesi her iki nüshası ilgili Dekan veya Müdür tarafından 

imzalanır ve Rektörlük mührü ile mühürlenir. 

c. Geçici mezuniyet belgesi nüshalarından birinin sol alt köşesi, Öğrenci İşleri Daire 

Başkanı ve sorumlu personel tarafından paraflanır. 

d. Belgeyi alan kişi belgenin paraflı olan diğer nüshasına “aslını aldım”, ad ve 

soyad, tarih yazarak imzalar. Bu nüsha mezunun dosyasında saklanır. 

e. Geçici Mezuniyet Belgesinde yer verilecek bilgiler: 

1. Üniversitenin ve mezun olunan Fakülte/Meslek Yüksekokulu adı,   

2. Mezun olan öğrencinin Adı ve Soyadı, 

3. Bitirilen program adı, 

4. Eğitim Dili  

5. Öğrenci Numarası, 

6. T.C. Kimlik Numarası ve/veya Pasaport Numarası  

7. Mezuniyet tarihi (bitirilen yıl, gün ve ay belirtilerek), 

f . Geçici mezuniyet belgesini kaybedenlere, diploması hazır değilse kaybolma 

nedeniyle verildiğini gösteren bir kayıt konularak ve tarih yazılarak, 

dosyasındaki nüshanın “aslı gibidir” onaylı fotokopisi verilir. Başvurularda, 

dilekçeyle birlikte onaylı nüfus cüzdanı suretinin ve geçici mezuniyet belgesi 

kayıp ilanının ibraz edilmesi gerekir. 

Mezuniyet Tarihi 

MADDE 5 – 

1. Ön lisans ve Lisans öğrencilerinin mezuniyet tarihi, ilgili Meslek Yüksekokulu Yönetim 

Kurulu, Fakülte Yönetim Kurulunda öğrencinin mezuniyeti hakkında karar alındığı 

tarihtir. 

2. İlgili akademik yarıyıl mezunlarının mezuniyet karar tarihinin bir sonraki akademik 

yarıyıl başlangıç tarihini aşmaması esastır. 
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Mezuniyet Başvurusu 

MADDE 6 - Mezuniyet kararı ilgili Dekanlık/Müdürlük tarafından Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına bildirilir ve mezuniyete hak kazanan öğrencilerin mezuniyet işlemleri, 

öğrencilerin mezuniyetine ilişkin ilgili Fakülte/Müdürlük yönetim kurulu kararını takiben 

başlatılarak, diploma en geç bir ay içerisinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından 

öğrenciye teslim edilir. 

Mezuniyet Belgelerinin Teslimi 

MADDE 7 – Mezuniyet belgelerinin tesliminde aşağıdaki esaslar uygulanır; 

1. Mezuniyet belgelerinin teslim edilebilmesi için mezunun, Üniversiteye karşı herhangi 

bir borcunun olmaması, kendisine kullanımı için Üniversite tarafından sağlanan mal ve 

teçhizatı hasarsız olarak iade etmiş olması ve almışsa geçici mezuniyet belgesini iade 

etmiş olması gerekir. Belgesini kaybedenler, gazeteye verdikleri kayıp ilanı ve bir 

dilekçeyle başvurdukları takdirde kendilerine diplomaları teslim edilir. 

2. Mezuniyet belgeleri yalnızca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onaylı 

vekâletnamelerini ibraz eden vekillerine Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından 

elden teslim edilir. Diploma sahibinin yurt dışında bulunması halinde vereceği 

vekâletnamenin Türkiye Cumhuriyeti dış temsilciliklerinden alınmış olması gerekir. 

Vefat eden kişinin diploması, istekleri halinde kanuni mirasçılarından birine verilir.  

3. Mezuniyet belgeleri teslim edilirken bir kopyasına, alan kişi tarafından  “aslını aldım”, 

adı,  soyadı ve tarih yazılarak imzalanır, bu kopya mezunun dosyasında saklanır. 

4. Diploma, diploma eki ve geçici mezuniyet belgeleri, diploma defteri imzalatılarak 

teslim edilir.  

5. Posta ile diploma gönderilmez.   

6. Sertifika, kurs bitirme belgesi, katılım belgelerinin hak sahiplerinin kendilerine teslim 

edilmesi esas olmakla birlikte, ilgilinin yazılı onayı ile bildirdiği kişiye imza karşılığı 

teslim edilebilir. 

Mezuniyet Belgesinin Kaybı veya Yenilenmesi 

MADDE 8 – İstanbul Ticaret Üniversitesi’nden aldıkları diplomasını kaybedenler, ulusal 

gazetelerin birinde kayıp ve hükümsüzdür ilanı verdikten sonra, yayımlanan gazete ilanı ve 

dilekçesiyle Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına şahsen başvurur. Başvurunun uygun 

görülmesi halinde diplomanın ikinci nüshası hazırlanır. 

a. İkinci nüsha olarak düzenlenen diplomaya aslında bulunan aynı numaralar ve 

bilgiler yazılır. Bu suretle hazırlanan ikinci nüshada, nüshanın düzenlendiği 

tarihteki Dekan / Müdür ve Rektörün ad, soyadı ve unvanları bulunur ve nüsha 

bu kişiler tarafından imzalanır. İkinci nüshanın her iki yüzüne “ikinci nüsha / 

second issue” kaşesi basılır, arka yüzüne nüshanın düzenlenme gerekçesi (kayıp 

veya tahribat), tarihi, kaçıncı kez düzenlendiğine ilişkin bilgiler yazılır. İkinci 

nüshanın arka yüzü Öğrenci İşleri Daire Başkanı tarafından imzalanıp 
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mühürlenir. Yapılan işlem, diploma defterinde açıklama olarak kayıt altına 

alınır. 

b. Müteakip kayıplarda aynı işlemler tekrarlanır.  

c. Tahribata uğraması nedeniyle, kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmuş 

olması kaydıyla, diplomalar için, kayıp ilanı şartı aranmaksızın ikinci nüshaları 

verilebilir.  

d. Diplomada kurum tarafından yapılan bir hata var ise, yeni diploma düzenlenir. 

İptal edilen diplomalar, üzerine iptal yazılarak saklanır.  

Nüfus Kaydı Değişikliği 

MADDE 9 – Mezunun, kimlik bilgilerinde mezuniyet tarihinden sonra evlilik, mahkeme kararı 

gibi nedenlerle değişiklik olması durumunda, mezunun değişikliği kanıtlayan resmî belgelerle 

yazılı başvurusu üzerine şu esaslar uygulanır:  

a.  Diploma henüz hazırlanmadıysa yeni bilgiler ile hazırlanır, 

b. Diploma hazırlanmışsa kimlik bilgilerindeki değişiklik, diplomasının arkasına 

gerekli açıklama ile şerh düşülüp tarih konularak Öğrenci İşleri Daire Başkanı 

tarafından imzalanıp mühürlenir. Yapılan işlem, diploma defterinde açıklama 

olarak kayıt altına alınır.  

c. Onay işleminin yapılabilmesi için, nüfus cüzdanı ve mahkeme kararının aslı 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na ibraz edilir. 

d. Şerhli diplomanın fotokopisi ile diğer belgeler öğrencinin dosyasında muhafaza 

edilir. 

Diploma Defteri 

MADDE 10 – Diploma defteri hazırlanmasında şu esaslar uygulanır; 

a. Diploma defteri, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığında muhafaza edilir. 

b. Diploma defterleri, diploma numarası sırasına göre her akademik birim için ayrı 

ayrı olmak üzere resimli ve yıllık olarak hazırlanır. Diplomayı teslim alan kişinin 

teslim aldığı tarih ve imzası defterde yer alır. 

Diploma Eki  

MADDE 11 – Yukarıdaki belirtilen ön lisans-lisans programı mezunlarına İngilizce 

hazırlanmış diploma eki verilir. Diploma Eki, yükseköğretim diplomasına yapılan bir ek olup, 

diplomanın akademik ve profesyonel anlamda tanınmasını kolaylaştırır. Ancak, diplomanın 

yerini almaz ve uluslararası akademik tanınırlığı garanti etmez. Diploma eki diploma ile birlikte 

geçerlidir. Senato tarafından belirlenen ve YÖK tarafından onaylanan örneklere uygun biçimde 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca bir örneği düzenlenir ve ilgili Fakülte Dekanlığı Meslek 

Yüksekokulu Müdürlüğü tarafından kontrolleri yapılır, kontrol sağlandıktan sonra Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı tarafından hazırlanarak imzalanır. Diploma Eki’nin bir nüshası “aslını 

aldım”, ad ve soyadı, tarih yazılıp imzalanarak öğrenci mezun dosyasında saklanır.  
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Onur ve Üstün Onur Belgesi  

MADDE 12 – “Onur Belgesi” ve “Üstün Onur Belgesi”, İstanbul Ticaret Üniversitesi Ön lisans 

ve Lisans Eğitim‐Öğretim ve Sınav Yönetmeliği” hükümlerine göre bu belgeleri almayı hak 

edenlere verilir.  

Onur ve Üstün Onur Belgelerinde;  

1. Üniversitenin adı ve logosu, 

2. Öğrencinin adı ve soyadı 

3. Metin kısmında belgenin alındığı öğretim yılı 

4. Belgenin alt ortasında Rektörün adı, soyadı, unvanı ve imzası yer 

alır. 

 

Sertifikalar 

MADDE 13 – Sertifikaların hazırlanması ile ilgili esaslar; 

1. Kayıtlı olduğu yan dal programındaki bütün derslerin başarıyla tamamlanıp, yan dal 

programındaki asgari kredinin sağlanması halinde ‘‘Yan dal Sertifikası’’ verilir. 

2. Kayıtlı olduğu pedagojik formasyon programındaki bütün derslerin başarıyla 

tamamlanıp, asgari kredinin sağlanması halinde “Pedagojik Formasyon Sertifikası” 

verilir. 

3. Sertifikanın arka yüzü Öğrenci İşleri Daire Başkanı tarafından imzalanır. 

4. Sertifikanın sol alt köşesinde ilgili birimin Dekanının, sağ alt köşesinde ise Rektörün 

adı, soyadı, unvanı ve imzası yer alır.  

5. İstanbul Ticaret Üniversitesi’nden aldıkları sertifikasını kaybedenler, ulusal gazetelerin 

birinde kayıp ve hükümsüzdür ilanı verdikten sonra, yayımlanan gazete ve dilekçe ile 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına şahsen başvurur. Başvurunun uygun görülmesi halinde 

ilk sertifikada yer alan bilgileri içeren yeni bir “sertifika” düzenlenir. Üzerinde “İkinci 

Nüsha” olduğu belirtilir, düzenlendiği tarihteki Dekan /Müdür ve Rektör imzası yer alır. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

ÇEŞİTLİ VE SON HÜKÜMLER 

 

Yönergede Hüküm Bulunmayan Haller 

MADDE 14 – Bu Yönergede hüküm bulunmayan hallerde İstanbul Ticaret Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans Eğitim- Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin ilgili diğer mevzuat hükümleri ile 

Yükseköğretim Kurulu, Senato, ilgili kurul veya ilgili yönetim kurulu kararları uygulanır.  

Yürürlük 

MADDE 15 – Bu Yönerge, Senato tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer.  

Yürütme 

MADDE 16 – Bu yönerge hükümlerini, İstanbul Ticaret Üniversitesi Rektörü yürütür. 


