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T.C.
ISTANBUL TiCARET UNIiVERSITESI

DiPLOMA VE MEZUNIYET IiLE iLGiLi DiGER BELGELERIN DUZENLENMESI
HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Yénerge; Istanbul Ticaret Universitesinin On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi, Cift Ana dal ve Yan dal Programlar1 Yo6netmeligi uyarinca agilan 6n
lisans, lisans, ortak diploma, ¢ift ana dal ile yan dal ve pedagojik formasyon egitimlerini
basariyla tamamlayan 6grencilere verilecek olan gegici mezuniyet belgesi, diploma, diploma
eki, yan dal veya pedagojik formasyon sertifikasi ile ilgili belgelerin diizenlenmesi ilkelerine
iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yénerge; 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu, istanbul Ticaret Universitesinin
On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Cift Ana dal ve Yan Dal
Programlar1 Yonetmeligi ile 18/3/1989 tarihli ve 20112 sayili Resmi Gazete *de yayimlanarak
yiiriirliige giren Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans
Diplomas1 Almalar1 veya Meslek Yiiksekokullarina Intibaklari Hakkinda Y&netmeligi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

IKiNCI BOLUM
Diplomalar
Diplomalar
MADDE 3 —

1. Fakiilte ve Meslek Yiiksekokulu programlarini basariyla tamamlayan 6grencilerden:

a. Iki yil (dért yariyil) siireli egitim-6gretim yapilan Meslek Yiiksekokulu
programindan mezun olmak i¢in gerekli kosullar1 basari ile yerine getirerek
mezuniyete hak kazanan &grenciler ile dort yil (sekiz yartyil) egitim-ogretim
yapilan Fakiiltelerin ilk iki yilinda okutulan (dort yartyil) derslerin tiimiinii
basaran; gerekli Genel Not Ortalamasini (GNO) saglayan, ilgili mevzuat
hiikiimleri sakli kalmak kosuluyla, bagvurusu ilgili yonetim kurulunca kabul
edilen 6grenciler “On Lisans Diplomas1”,



b. Dort yil (sekiz yariyil) stireli egitim-ogretim yapilan Fakiiltelerin lisans veya ¢ift
anadal programlarini tamamlayanlar ve mezun olmak i¢in gerekli kosullari
basariyla yerine getiren dgrenciler, “Lisans Diplomas1” almaya hak kazanirlar.

Diplomalarda, Universitenin logosu bulunan &zel kagitlar kullanilir. Uzerindeki bilgiler
otomasyon programindan yazdirilir. Diplomalar, Universite Senatosu tarafindan
belirlenen 6rneklere uygun bigcimde, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan
hazirlanir. Sag iist koseye soguk miihiir basilir, alt orta kisimda hologram yer alir.
Ogretim dili Tiirkce ve %30 Ingilizce programlarda diplomalar Tiirk¢e, 6gretim dili
%100 Ingilizce olan programlarda Ingilizce olarak diizenlenir.

a. Diplomanin 6n yiiziinde,
1. Universitenin logosu ve adi,
Fakiilte/Meslek Yiiksekokulu adi,
Bitirilen program ad,
Diploma diizeyi (6n lisans, lisans),
Mezun olan 6grencinin adi ve soyadi,
6. Diploma numarasi,
b. Diplomanin arka yiiziinde, T.C. kimlik numarasi ve/veya pasaport numarast,
mezuniyet tarihi (bitirilen y1l, giin, ay belirtilerek) egitim dili, Ogrenci isleri
Daire Baskaninin adi, soyadi, imzas1 ve Rektorliikk miihrii bulunur.

ok~ wn

. Diplomanin sol alt kdsesinde ilgili Dekan ve Miidiir sag alt kdsesinde ise Rektdriin adi,
soyadi, linvani ve imzas1 yer alir.
. Diplomanin 6n yiizli, diizenlenme tarihinde gérevde bulunan Fakiiltelerde Dekan ve
Rektor, Meslek Yiiksekokulunda Meslek Yiiksekokulu Miidiirii ve Rektor, ortak
programlarda ise protokol hiikiimlerine gore yetkili kisiler tarafindan imzalanir.
Diplomalarda ‘‘e-imza’’ da kullanilabilir.
. Diplomalarda fotograf, mezuniyet kredisi, ortalamasi ve derecesi, ikinci Ogretim
uygulamasi yapilan programlardan mezun olanlarin diplomalarinda ikinci 6gretimden
mezun olduklarina dair ibare, ¢ift ana daldan mezun olanlarin diplomalarinda da, gift
ana dal ibaresi yer almaz.
. Uzaktan egitim programlarinda diizenlenecek diplomalarda “uzaktan 6gretim” ibaresi
yer alir.
Diploma numaralar1 asagidaki esaslara gore verilir:
a. Birincikod : Mezuniyet yilinin son iki hanesi,
b. Ikincikod  : Akademik birim kodu;

01 Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

02 iletisim Fakiiltesi

03 Isletme Fakiiltesi

04 Hukuk Fakiiltesi

05 Miihendislik Fakiiltesi

06 Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi

21 Meslek Yiiksekokulu
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¢. Ugiincii kod: Diploma sira numarasini gosterir. Her fakiilte ayr1 olmak iizere,
her takvim yil1 0001°den baslamak suretiyle verilir.

Gegici Mezuniyet Belgesi

MADDE 4 — Ilisik kesme islemini tamamlamis olup, diplomasi heniiz diizenlenmemis
mezunlara, istekleri iizerine daha sonra alacaklar1 diplomayla degistirilmek iizere “Gegici
Mezuniyet belgesi” verilir.

a. Gegcici Mezuniyet belgesi, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan 2 niisha
olarak diizenlenir.

b. Gegici Mezuniyet belgesi her iki niishasi ilgili Dekan veya Miidiir tarafindan
imzalanir ve Rektorliikk miihrii ile miihiirlenir.

¢. Gegici mezuniyet belgesi niishalarindan birinin sol alt kdsesi, Ogrenci Isleri Daire
Baskani ve sorumlu personel tarafindan paraflanir.

d. Belgeyi alan kisi belgenin parafli olan diger niishasina “aslini aldim”, ad ve
soyad, tarih yazarak imzalar. Bu niisha mezunun dosyasinda saklanir.

e. Gegici Mezuniyet Belgesinde yer verilecek bilgiler:

Universitenin ve mezun olunan Fakiilte/Meslek Yiiksekokulu adi,
Mezun olan 6grencinin Ad1 ve Soyadi,

Bitirilen program ad,

Egitim Dili

Ogrenci Numarast,

T.C. Kimlik Numarasi ve/veya Pasaport Numarasi

Mezuniyet tarihi (bitirilen yil, giin ve ay belirtilerek),

No akowdE

f . Gecici mezuniyet belgesini kaybedenlere, diplomasi hazir degilse kaybolma
nedeniyle verildigini gosteren bir kayit konularak ve tarih yazilarak,
dosyasindaki niishanin “ashi gibidir” onayli fotokopisi verilir. Bagvurularda,
dilekceyle birlikte onayl niifus clizdani suretinin ve geg¢ici mezuniyet belgesi
kay1p ilaninin ibraz edilmesi gerekir.

Mezuniyet Tarihi

MADDE 5 —

1. On lisans ve Lisans dgrencilerinin mezuniyet tarihi, ilgili Meslek Yiiksekokulu Yénetim
Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulunda 6grencinin mezuniyeti hakkinda karar alindig
tarihtir.

2. llgili akademik yariy1l mezunlarmin mezuniyet karar tarihinin bir sonraki akademik
yariyil baglangi¢ tarihini agsmamasi esastir.



Mezuniyet Basvurusu

MADDE 6 - Mezuniyet karari ilgili Dekanlik/Miidiirliik tarafindan Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina bildirilir ve mezuniyete hak kazanan Ogrencilerin mezuniyet islemleri,
ogrencilerin mezuniyetine iligskin ilgili Fakiilte/Miidiirliik yonetim kurulu kararmi takiben
baslatilarak, diploma en ge¢ bir ay icerisinde Ogrenci Isleri Daire Baskanlhig: tarafindan
ogrenciye teslim edilir.

Mezuniyet Belgelerinin Teslimi

MADDE 7 — Mezuniyet belgelerinin tesliminde asagidaki esaslar uygulanir;

1.

Mezuniyet belgelerinin teslim edilebilmesi i¢in mezunun, Universiteye karsi herhangi
bir borcunun olmamast, kendisine kullanimi i¢in Universite tarafindan saglanan mal ve
techizati hasarsiz olarak iade etmis olmasi ve almissa gegici mezuniyet belgesini iade
etmis olmas1 gerekir. Belgesini kaybedenler, gazeteye verdikleri kayip ilam1 ve bir
dilekgeyle basvurduklari takdirde kendilerine diplomalari teslim edilir.

Mezuniyet belgeleri yalnizca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli
vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan
elden teslim edilir. Diploma sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde verecegi
vekaletnamenin Tirkiye Cumhuriyeti dis temsilciliklerinden alinmis olmasi gerekir.
Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde kanuni miras¢ilarindan birine verilir.
Mezuniyet belgeleri teslim edilirken bir kopyasina, alan kisi tarafindan “aslin1 aldim”,
adi1, soyadi ve tarih yazilarak imzalanir, bu kopya mezunun dosyasinda saklanir.
Diploma, diploma eki ve gecici mezuniyet belgeleri, diploma defteri imzalatilarak
teslim edilir.

Posta ile diploma gonderilmez.

Sertifika, kurs bitirme belgesi, katilim belgelerinin hak sahiplerinin kendilerine teslim
edilmesi esas olmakla birlikte, ilgilinin yazili onayi ile bildirdigi kisiye imza karsiligi
teslim edilebilir.

Mezuniyet Belgesinin Kaybi veya Yenilenmesi

MADDE 8 — istanbul Ticaret Universitesi’nden aldiklar1 diplomasin1 kaybedenler, ulusal
gazetelerin birinde kay1p ve hiikiimstizdiir ilan1 verdikten sonra, yayimlanan gazete ilan1 ve
dilekgesiyle Ogrenci Isleri Daire Baskanlifina sahsen basvurur. Basvurunun uygun

goriilmesi halinde diplomanin ikinci niishas1 hazirlanir.

a. Ikinci niisha olarak diizenlenen diplomaya aslinda bulunan ayni numaralar ve
bilgiler yazilir. Bu suretle hazirlanan ikinci niishada, niishanin diizenlendigi
tarinteki Dekan / Miidiir ve Rektoriin ad, soyad1 ve unvanlari bulunur ve niisha
bu kisiler tarafindan imzalanir. Ikinci niishanin her iki yiiziine “ikinci niisha /
second issue” kasesi basilir, arka yiiziine niishanin diizenlenme gerekgesi (kayip
veya tahribat), tarihi, kaginci kez diizenlendigine iliskin bilgiler yazilir. ikinci
niishanin arka yiizii Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanip



miihiirlenir. Yapilan islem, diploma defterinde agiklama olarak kayit altina
alinir.

b. Miiteakip kayiplarda ayni islemler tekrarlanir.

c. Tahribata ugramasi nedeniyle, kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus
olmasi kaydiyla, diplomalar i¢in, kayip ilan1 sart1 aranmaksizin ikinci niishalari
verilebilir.

d. Diplomada kurum tarafindan yapilan bir hata var ise, yeni diploma diizenlenir.
Iptal edilen diplomalar, {izerine iptal yazilarak saklanir.

Niifus Kayd1 Degisikligi

MADDE 9 — Mezunun, kimlik bilgilerinde mezuniyet tarihinden sonra evlilik, mahkeme karari
gibi nedenlerle degisiklik olmasi durumunda, mezunun degisikligi kanitlayan resmi belgelerle
yazili bagvurusu iizerine su esaslar uygulanir:

a. Diploma heniiz hazirlanmadiysa yeni bilgiler ile hazirlanir,

b. Diploma hazirlanmissa kimlik bilgilerindeki degisiklik, diplomasinin arkasina
gerekli agiklama ile serh diisiiliip tarih konularak Ogrenci Isleri Daire Baskani
tarafindan imzalanip miihiirlenir. Yapilan islem, diploma defterinde agiklama
olarak kayit altina alinir.

C. Onay isleminin yapilabilmesi i¢in, niifus clizdan1 ve mahkeme kararinin ash
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na ibraz edilir.

d. Serhli diplomanin fotokopisi ile diger belgeler 6grencinin dosyasinda muhafaza
edilir.

Diploma Defteri
MADDE 10 — Diploma defteri hazirlanmasinda su esaslar uygulanir;

a. Diploma defteri, Ogrenci Isleri Daire Baskanliginda muhafaza edilir.

b. Diploma defterleri, diploma numarasi sirasina gore her akademik birim i¢in ayr1
ayr1 olmak iizere resimli ve yillik olarak hazirlanir. Diplomay1 teslim alan kisinin
teslim aldig: tarih ve imzasi1 defterde yer alir.

Diploma Eki

MADDE 11 — Yukardaki belirtilen &n lisans-lisans programi mezunlarina Ingilizce
hazirlanmis diploma eki verilir. Diploma Eki, yiiksekogretim diplomasina yapilan bir ek olup,
diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasini kolaylastirir. Ancak, diplomanin
yerini almaz ve uluslararasi akademik taninirlig1 garanti etmez. Diploma eki diploma ile birlikte
gecerlidir. Senato tarafindan belirlenen ve YOK tarafindan onaylanan érneklere uygun bigimde
Ogrenci Isleri Daire Baskanhiginca bir &rnegi diizenlenir ve ilgili Fakiilte Dekanligi Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan kontrolleri yapilir, kontrol saglandiktan sonra Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan hazirlanarak imzalanir. Diploma Eki’nin bir niishas1 “aslini
aldim”, ad ve soyad, tarih yazilip imzalanarak 6grenci mezun dosyasinda saklanir.
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Onur ve Ustiin Onur Belgesi

MADDE 12 — “Onur Belgesi” ve “Ustiin Onur Belgesi”, Istanbul Ticaret Universitesi On lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi” hiikiimlerine gdre bu belgeleri almay1 hak
edenlere verilir.
Onur ve Ustiin Onur Belgelerinde;

1. Universitenin ad1 ve logosu,

2. Ogrencinin ad1 ve soyadi

3. Metin kisminda belgenin alindig1 6gretim y1li

4. Belgenin alt ortasinda Rektoriin adi, soyadi, unvani ve imzasi yer

alir.

Sertifikalar
MADDE 13 — Sertifikalarin hazirlanmas ile ilgili esaslar;

1. Kayith oldugu yan dal programindaki biitiin derslerin basariyla tamamlanip, yan dal
programindaki asgari kredinin saglanmasi halinde ‘‘Yan dal Sertifikas1’” verilir.

2. Kayith oldugu pedagojik formasyon programindaki biitiin derslerin basariyla
tamamlanip, asgari kredinin saglanmasi halinde “Pedagojik Formasyon Sertifikas1”
verilir.

3. Sertifikanin arka yiizii Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir.

4. Sertifikanin sol alt kosesinde ilgili birimin Dekaninin, sag alt kosesinde ise Rektoriin
adi, soyadi, unvani ve imzasi yer alir.

5. Istanbul Ticaret Universitesi’nden aldiklari sertifikasim1 kaybedenler, ulusal gazetelerin
birinde kayip ve hiikkiimsiizdiir ilan1 verdikten sonra, yayimlanan gazete ve dilekge ile
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina sahsen bagvurur. Bagvurunun uygun gériilmesi halinde
ilk sertifikada yer alan bilgileri igeren yeni bir “sertifika” diizenlenir. Uzerinde “Ikinci
Niisha” oldugu belirtilir, diizenlendigi tarihteki Dekan /Miidiir ve Rektor imzasi yer alir.

UCUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14 — Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Istanbul Ticaret Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Smav Yo6netmeligi’nin ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
Yiiksekogretim Kurulu, Senato, ilgili kurul veya ilgili yonetim kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 15 — Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 16 — Bu yonerge hiikiimlerini, istanbul Ticaret Universitesi Rektorii yiiriitiir.



