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Idari Birim Kalite Komisyonu
Calisma Usul ve Esaslar1 Yonergesi

Istanbul Ticaret Universitesi Senatosunun 26.01.2021 Tarih ve 2021/228-7 Sayili Karari ile kurulan
Idari Birim Kalite Komisyonu iiyeleri idari birimlerden 20 temsilci alinarak belirlenmistir. Komisyon
29.04.2021 Tarih ve. 2021/iBKK.09 Sayili Toplantisinda Universitenin Stratejik Plani dogrultusunda
ve Yiiksekdgretim Kalite Kurulu (YOKAK) nun hazirladif1 dokiimanlara uygun olarak Caligma Usul
ve Esaslar1 Yonergesini belirlemistir.

idari Birim Kalite Komisyonunun Cahsma Esaslari

a)
b)

¢)

d)
e)

f)

Birim Kalite Komisyonu, Baskanin belirleyecegi tarih ve glindeme gore, liye tam sayisinin salt
cogunlugu ile toplanir ve toplantiya katilanlarin salt cogunlugu ile karar alir.

Kararlarda toplant1 tarihi, karar sayisi, karar metni, toplantiya katilan Bagkan ve iiyelerin adlari,
varsa karsi oy gerekceleri yer alir. Kararlar elektronik ortamda hazirlanir, tiyelere iletilir ve
saklanir.

Komisyon Baskani bulunmadigi zamanlarda Yardimcisi toplantiya baskanlik eder; gerekli
caligmalari yerine getirir.

Toplantinin sekretarya hizmeti Strateji Gelistirme Miidiirliigii tarafindan yiiriitiliir.

Kalite Gilivence Sistemi kapsaminda Rektorliik kanalindan yapilacak yazigmalar sekretarya
tarafindan hazirlandiktan sonra Bagkan veya Bagkan Yardimcisina sunulur.

Toplant1 tutanaklar1 ve caligmalar elektronik ortamda saklanir ve Ogretim yili sonunda
Rektorlige ve Kurumsal Gelisim ve Planlama Ofisine e-rapor olarak verilir.

Idari Birim Kalite Komisyonunun Gérevleri
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b)
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d)

g)

h)

)

Universitede yiiriitiilen tiim idari siireglerini TSE ISO9001 kalite standartlar1 cercevesinde PUKO
dongiisiine gore Kalite El Kitabin1 hazirlamak,

Idari birimlerdeki Kalite Elcilerini koordine etmek,

YOKAK’m Dereceli Degerlendirme Sistemi (Rubrik) olgiit ve alt olgiitlerine gore Yillik
Kurumsal I¢ Degerlendirme Raporu (KIDR), kurumsal akreditasyon ve program akreditasyon
caligmalarina yardimei olmak,

Yiiksekogretim Kalite Kurulu KIDR kapsanminda idari birimlere ait anahtar performans
gostergelerini, raporun “Kurum Hakkinda Bilgiler” boliimiinii ve bir Onceki dénemin geri
bildirim raporundaki “Gelisime Agik Alanlara” iliskin yapilan tespitlerin giincel
konsolidasyonunu hazirlamak ve Kurumsal Gelisim ve Planlama Ofisi ile paylagmak,

Rektorliik veya Kalite Komisyonu Bagkanligindan geri bildirimler i¢in gelen anketleri
uygulamak ve degerlendirmek tizere Rektorliige sunmak,

Birimle ilgili paydaslar1 bilgilendirmek, goriislerini almak ve degerlendirmek,

D1s degerlendirme, izleme ve kurumsal akreditasyon programi kapsaminda gerekli hazirliklar
yapmak, bu cercevede YOKAK’a, gorevli degerlendiricilere, gdzlemcilere gerekli destegi
vermek ve benzeri faaliyetleri planlamak ve uygulamak.

Stratejik Plan ve Kalite kiiltiiriiniin gelistirilmesi ve yayginlastirilmasi i¢in egitim, seminer,
calistay, konferans ve benzeri faaliyetleri idari birimler nezdinde planlamak ve uygulamak
Stratejik yonetimin bir parcasi olarak Kalite Giivencesi Politikas1 dokiimaninda idari birimlere
dair alanlan gilincellemek, bu politikalar1 hayata gegirmek {izere ilgili komisyona destek vermek,
Yapilan toplanti tutanaklar1 ve ¢alismalari elektronik ortamda saklamak ve 6gretim yili sonunda
Rektorliige ve Kurumsal Gelisim ve Planlama Ofisine e-rapor olarak sunmak.

Komisyon Uyeleri: Oguz Ozcan, Engin Cetin, Ebru Kurtulus, Seda Istanbullu, Fatma Kése, Eyiip Cebeci, Necdet Kara,
Ahmet Demir, Serdar Misir, Aysegiil Orgad, Onder Doruk, Mustafa Temel, Yasin Demirbas, Kagan Koklen, Sacide Akin ,
Ugur Kaya, Abdurrahman Kabaday1, Asli Ugar Yildiz, Siimeyye Aydin, Suphi Serta¢ Gevrek

IBKK.YNG.01


mailto:idaribkk@ticaret.edu.tr

	İdari Birim Kalite Komisyonu Çalışma Usul ve Esasları Yönergesi

