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Lisansüstü Tez Savunma ve Mezuniyet Süreci
Rehberi
Öğrenci bilgilendirme — adım adım yol haritası ve kontrol listesi

Değerli Öğrencimiz, mezuniyet aşamanızın en kritik adımı olan tez savunma ve teslim süreçlerini
sorunsuz tamamlayabilmeniz için hazırlanan bu rehber, güncel enstitü prosedürlerini içermektedir.
Sürecin aksamaması için aşağıdaki adımları dikkatle takip etmenizi önemle rica ederiz.

Formlara erişim: Süreçte gerekli tüm formlara aşağıdaki adresten ulaşabilirsiniz:
https://ticaret.edu.tr/lisansustu-egitim-enstitusu/formlar/

1. Yayın şartı kontrolü
Savunma sınavına girebilmek için programınızın yayın şartını belgelendirmeniz gerekmektedir.
Programınıza göre kabul edilen yayın türü farklılık göstermektedir:

Yüksek Lisans Doktora

Alanla ilgili basılmış veya kabul edilmiş bir
bildiri
— veya —
Hakemli bir dergide yayımlanmış/kabul
edilmiş bir makale belgesi.

Hakemli bir dergide yayımlanmış veya kabul
edilmiş bir makale belgesi.

Önemli: Sempozyum bildirileri doktora için
yayın şartını karşılamaz.

Form 2 — Yayın Bildirimi Formu: Yukarıdaki yayın belgesine ek olarak, Form 2 - Yayın
Bildirimi Formu'nu doldurup danışmanınızdan imzalattıktan sonra enstitüye teslim etmeniz
gerekmektedir.

2. Tez kontrol birimine gönderim ve biçimsel onay
Tezinizin savunma öncesinde benzerlik oranı ve yazım kılavuzu açısından incelenmesi zorunludur.

Önemli Not: Tezler kesinlikle Word (.docx) formatında gönderilmelidir. PDF formatındaki
dosyalar kontrol sürecine alınmamaktadır.

Belge / Bilgi Açıklama

Danışman Tez
Kontrol Formu

Yüksek Lisans için Form 11, Doktora için Form 41. Danışmanınız
tarafından doldurularak tez dosyanız ile birlikte iletilmelidir.

Tezin güncel hali Word (.docx) formatında, programınızın güncel şablonuna uygun
(Sosyal Bilimler / Hukuk / Fen Bilimleri).

Gönderim adresi Tezinizi, enstitü tarafından paylaşılan program dağılımı PDF
dosyasında belirtilen ilgili adrese iletiniz.

Benzerlik oranı sınırları



LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ Tez Savunma ve Mezuniyet Süreci Rehberi

Sayfa 2T.C. İstanbul Ticaret Üniversitesi

Toplam benzerlik

en fazla %20
Tek kaynak benzerliği

en fazla %2
(özel analiz çalışmaları hariç)

3. Tez onay sayfaları — dijital ve basılı ayrımı
Bu aşamada iki farklı versiyon hazırlanması gerekmektedir. Tezinizin iç ve dış kapağından hemen
sonraki sayfa, hazırlanan versiyona göre farklı olacaktır.

A. YÖKTEZ / USB için dijital versiyon B. Enstitüye teslim edilecek basılı
versiyon

• Onay sayfası dijital olarak doldurulur,
ancak imza bulunmaz.
• Dosya adı sadece YÖKTEZ Referans
Numarası olmalıdır (örn. 123456.pdf).
• PDF, içinde başka belge bulunmayan bir
USB'ye yüklenir.
• İç ve dış kapağın hemen arkasına Form 15
(YL) / Form 40 (DR) görsel olarak eklenir.

• Dijital form çıkarılır.
• Yerine, savunma günü jüri tarafından ıslak
imzalanan sayfa eklenir.
• İmzalı sayfa, iç ve dış kapaktan hemen
sonra yer almalıdır.
• Onaylanmış tezin basılı hali enstitüye teslim
edilir.

4. Enstitüye nihai teslim — kontrol listesi
Biçim kontrolü tamamlandıktan sonra aşağıdaki belgeleri eksiksiz olarak enstitüye teslim etmelisiniz.
İntihal raporunun benzerlik oranının yazdığı sayfadan itibaren olan kısmı alınmalı ve oran yazan
sayfaya danışmanınız imza atmalıdır.

☐ Onaylanmış tezin basılı hali (jüri ıslak imzalı onay sayfası ile)

☐ USB bellek (tek PDF, dosya adı YÖKTEZ referans numarası ile adlandırılmış)

☐ Tez Kontrol Formu (tez kontrol biriminden onaylı)

☐ Güncel intihal raporu (oran yazan sayfası danışman imzalı)

☐ Yayın şartını karşılayan belge (makale veya bildiri çıktısı)

☐ Form 2 — Yayın Bildirimi Formu (danışman imzalı)

☐ YÖK Ulusal Tez Merkezi Tez Veri Giriş Formu (çıktısı alınmış ve öğrenci imzalı)

Tez Veri Giriş Formu hakkında: YÖK Ulusal Tez Merkezi kaydı için doldurulan formun nasıl
çıktısının alınacağı ve hangi alanların imzalanacağı, enstitü web sitesi duyurular bölümünde
yayımlanacak talimatlı görselde ayrıntılı olarak gösterilmiştir. Lütfen teslimden önce ilgili
duyuruyu inceleyiniz.



LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ Tez Savunma ve Mezuniyet Süreci Rehberi

Sayfa 3T.C. İstanbul Ticaret Üniversitesi

EK — Tez Veri Giriş Formu İmza Beyanı
YÖK Ulusal Tez Merkezi kaydı için doldurulan formun çıktısı alınmalı ve aşağıdaki bilgiler kontrol
edilerek imzalanmalıdır. Bu sayfanın çıktısını alarak doldurmanız ve teslim evrakları arasına
eklemeniz gerekmektedir.

Referans No  

Yazar Adı Soyadı  

Savunma Tarihi  

Beyan:

Yukarıda bilgileri bulunan teze ait veri giriş bilgilerini kontrol ettim. Bilgilerin doğru
olduğunu beyan ederim.

Tarih  Öğrenci İmzası  

Sorularınız için enstitü sekreterliği ile iletişime geçebilirsiniz.
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü — Akademik başarılar dileriz.


