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İSTANBUL TİCARET ÜNİVERSİTESİ 
2025-2026 AKADEMİK YILI ÖN LİSANS VE LİSANS MEZUNİYET TÖRENİ ORGANİZASYON 

HİZMET ALIMI TEKNİK ŞARTNAMESİ 
 

1. İŞİN TANIMI:  
İstanbul Ticaret Üniversitesi’nin 21 Temmuz 2026 Pazartesi günü Kandilli Mah. Ömür Tepe 
Yokuşu Sok. No:6 Üsküdar/İstanbul adresindeki Kandilli Cemile Sultan Korusu Kırtepe 
Alanı’nda düzenleyeceği “Ön Lisans ve Lisans Mezuniyet Töreni Organizasyonu” işinin 
Yüklenici tarafından organize edilerek gerçekleştirilmesi işidir. 
 

2. KULLANILAN TERİMLER VE KISALTMALAR: 
Bu şartnamenin uygulanmasında;  

Üniversite : İstanbul Ticaret Üniversitesi 

İstekli : İhaleye teklif veren tedarikçi / hizmet sunucusu 

Yüklenici : Üzerine ihale yapılan ve sözleşme imzalanan istekli 

 
3. İŞİN NİTELİĞİ: 
Şartnameye konu işe ilişkin nitelik, talep ve kriterler aşağıdaki Hizmet ve Tedarik Tablosunda 
belirtilmiştir. Hizmete konu işler, Hizmet ve Tedarik Tablosu doğrultusunda 
gerçekleştirilecektir. Bu tablo şartnamenin ayrılmaz bir parçasıdır. 
 
4. İŞİN SÜRESİ ve BAŞLAMA TARİHİ:  
İşin süresi sözleşmenin imzalanma tarihinden itibaren başlayacak olup organizasyonun eksiksiz 
olarak tamamlanmasına müteakip sona erecektir. 
 
5. TEKLİF VEREMEYECEK OLANLAR:  

5.1. Aşağıda sayılanlar doğrudan veya dolaylı ya da alt yüklenici olarak, kendileri veya 
başkaları adına hiçbir şekilde teklif veremezler;  

 
a. 4734 ve 4735 sayılı Kanunlarla diğer kanun ve kanun hükmünde kararnameler 

gereğince geçici veya sürekli olarak kamu ihalelerine katılmaktan yasaklanmış 
olanlar ile 3713 sayılı Terörle Mücadele Kanunu kapsamına giren suçlardan ve 
organize suçlardan dolayı hükümlü bulunanlar. 

b. İlgili mercilerce hileli iflas ettiğine karar verilenler.  
c. İdarenin alım yetkilisi kişileri ile bu yetkiye sahip kurullarda görevli kişiler.  
d. İdarenin teklife konu işle ilgili her türlü alım işlemlerini hazırlamak, yürütmek, 

sonuçlandırmak ve onaylamakla görevli olanlar. 
e. (c) ve (d) bentlerinde belirtilen şahısların eşleri ve üçüncü dereceye kadar kan 

ve ikinci dereceye kadar kayın hısımları ile evlatlıkları ve evlat edinenleri.  
f. (c), (d) ve (e) bentlerinde belirtilenlerin ortakları ile şirketleri (bu kişilerin 

yönetim kurullarında görevli bulunmadıkları veya sermayesinin %10'undan 
fazlasına sahip olmadıkları anonim şirketler hariç).  

g. 4734 sayılı Kanunun 53’üncü maddesinin (b) fıkrasının 8 inci alt bendi gereğince 
alınacak Bakanlar Kurulu Kararı ile belirlenen yabancı ülkelerin isteklileri.  

h. İstanbul Ticaret Üniversitesi Mütevelli Heyeti Üyeleri ve birinci dereceden 
akrabaları. 
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i. İstanbul Ticaret Odası meclis ve/veya komite üyeleri, İstanbul Ticaret Odası 
Sosyal Hizmetler Vakfı mütevelli heyeti üyeleri ve bunların birinci dereceden 
akrabaları. 

 
5.2. İdare bünyesinde bulunan veya İdare ile ilgili her ne amaçla kurulmuş olursa olsun 

vakıf, dernek, birlik, sandık gibi kuruluşlarla bu kuruluşların ortak oldukları şirketler 
bu alıma katılamazlar.  

5.3. Ayrıca teklife konu alımla ilgili danışmanlık hizmetlerini yapan Yükleniciler bu işe 
teklif veremezler. Bu yasak, bunların ortaklık ve yönetim ilişkisi olan şirketleri ile 
bu şirketlerin sermayesinin yarısından fazlasına sahip oldukları şirketleri için de 
geçerlidir.  

 
6. DİĞER HUSUSLAR: 

6.1.  Organizasyon ile ilgili İdare tarafından belirlenen özellik ve talepler Hizmet ve 
Tedarik Tablosunda düzenlenmektedir. Yüklenici, tabloda belirtilen hizmetleri 
İdarenin talepleri doğrultusunda eksiksiz olarak zamanında temin etmekle 
yükümlüdür. 

 
6.2. Mezuniyet töreni, 21 Temmuz tarihinde sabah saat 08.00 başlayacak olup takriben 

22.00 itibarı ile sona erecektir. Yüklenici, törenden 1 (bir) gün önce (20 Temmuz) 
tüm hazırlıkları tamamlayarak tören yerini organizasyona hazır hale getirecektir. 
Yüklenici, organizasyon için gereken tüm teknik, personel, sigorta ve organizasyon 
malzemelerinin zamanında tedarik edilmesi, hazırlanması ve organizasyon 
saatinde hazır edilmesinden sorumludur. Tören yerinin tüm hazırlık ve 
organizasyonunun hazırlanmamasına bağlı olarak törenin aksamasına sebep 
olunması halinde yüklenici ihale bedeli kadar ceza ödemeyi kabul ve taahhüt eder. 

 

6.3. Hazırlanan tüm tasarımlar, fotoğraflar, videolar, illüstrasyonlar, çizimler, stok 
içerikler vb. işlerin çalışma dosyaları hem kaynak dosya formatlarında hem de 
kullanılabilir/paylaşılabilir çıktı formatlarında taşınılabilir harddiskler içinde 
yedeklenerek İdareye teslim edilecektir. 
 

6.4. Yüklenici hava muhalefeti, doğal afetler gibi mücbir sebeplerden kaynaklı 
iptallerden doğan mağduriyetlerin tazmini için herhangi bir hak talep edemez. 
İdarenin, teknik şartnamede belirtilen hizmet alım kalemlerinden bir veya 
birkaçını, ihale sonrası değişen hava, mekân ve diğer şartlara bağlı olarak satın 
alma listesinden çıkarma hakkı saklıdır. 

 
6.5. Teklifin, tabloda belirlenen iş kalemleri ve taleplerin tümünü içermesi, KDV hariç 

şekilde verilmesi gerekmektedir. Belirlenen bu ücretin içerisine herhangi bir kalem 
için uygulanacak stopaj ücreti dahil olup Yüklenici bu hizmet için ayrıca stopaj adı 
altında herhangi bir ücret kalemi göstermeyecek ve ek ödeme talebinde 
bulunmayacaktır. 

 
6.6. Yüklenici, Teknik Şartname ve eklerinde düzenlenen taahhüt ve yükümlülüklere 

aykırı hareket ettiği takdirde İdarenin uğramış olduğu maddi ve manevi zararların 
tazmin yükümlülüğü Yükleniciye aittir.  
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6.7. İdare tarafından gerekli görülen veya şartnamede satın almanın yapılmasına engel 

olan ve düzeltilmesi mümkün bulunmayan hususların tespit edildiği hallerde, satın 
alma iptal edilebilir. Bu halde verilmiş olan bütün teklifler reddedilmiş sayılır. 

 
6.8. Satın almanın iptal edilmesi nedeniyle isteklilerce İdareden herhangi bir hak 

talebinde bulunulamaz. 

 
6.9. Teklifle birlikte şirket vergi levhası, imza sirkülerinin sunulması gerekmektedir. 

 
6.10. İstekli, tüm tasarım çalışmalarında ve kullandığı görsel materyallerde yer verdiği 

kişi ve kişilere ilişkin, KVKK kanunu uyarınca tüm yükümlüklerini yerini getirdiğini 
kabul ve beyan eder. 

 
6.11. Yüklenici; sözleşme kapsamında yürütülen tasarım, üretim, saha uygulaması, 

prodüksiyon ve içerik üretim süreçlerinde oluşabilecek her türlü operasyonel 
eksiklik ve aksaklıklara karşı gerekli takip, koordinasyon ve müdahaleyi 
sağlamakla yükümlüdür. Teknik kriz anında Yüklenici, sorunun çözümüne dair 
gelişmeleri İdareye raporlamak ve çözüm sağlanana kadar kesintisiz destek 
vermekle sorumludur. Bu süreçteki tüm iletişim ve kriz yönetim stratejisi de 
Yüklenici tarafından koordine edilecektir. 
 

6.12. Sözleşmesinin imzalanması ile ödemeye ait tutarın %30’u peşin olarak 
sözleşmede belirtilen banka hesabına yatırılacaktır. Ödemeler Organizasyonun 
sözleşmeye ve şartnameye uygun surette eksiksiz olarak tamamlanmasına 
müteakip Yüklenicinin keseceği faturanın İdareye teslimini izleyen 15 (on beş) 
gün içerisinde Yüklenicin bildireceği banka hesabına havale yolu ile yapılacaktır. 

 

6.13. Şartnameye konu olan dijital, fiziki, basılı ve baskısız uygulamaların, iş ve 
işlemlerin bilgileri aşağıdaki gibidir. İdare, iş kalemleri, adet ve teknik detaylarda 
değişiklikler yapılabilir veya dilediğini listeden çıkarılabilir. Yüklenici bu 
durumlardan kaynaklı İdareden herhangi bir hak talep edemez. 
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